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คํานํา 

คูมือการปฏิบัติงานวิศวกรฉบับนี้ จัดทําขึ้นเพื่อใหผูปฏิบัติงาน และผูรับบริการไดเขาใจถึง

ขอบเขตการปฏิบัติงาน รายละเอียดและขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รวมไปถึงสามารถใชเปนเอกสารประกอบการ

เรียนรูงานของตําแหนงวิศวกร สําหรับผูที่สนใจหรือตองการศึกษางานใชในการอางอิง และทําความเขาใจใน

ขั้นตอนการปฏิบัติงานดานวิศวกรรมโยธา ใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพตามแนวทางของการ

ควบคุมคุณภาพผลการปฏิบัติงาน การบริหารจัดการที่ดี และเปนไปตามหลักวิชาชีพดานวิศวกรรมควบคุม 

 

เนื้อหาในคูมือฉบับนี้ ไดระบุแนวทาง วิธีการปฏิบัติงาน พรอมระบุระยะเวลาในการดําเนินการ

ตามสภาพการทํางานที่เปนปจจุบันของภารกิจในดานตาง ๆ ประกอบดวย งานดานการอํานวยการใชอาคาร งาน

ดานบริหารโครงการกอสราง งานดานตรวจสอบและประเมินอาคาร งานดานการควบคุมอาคารและสิ่งกอสราง 

และงานดานการออกแบบและประมาณการสิ่งกอสราง โดยอาศัยแนวคิดในการปรับปรุงพัฒนาขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพ อยางมืออาชีพ และตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการและกระบวนการ

ทํางานในปจจุบัน 

 

หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้จะเปนคูมือที่เปนประโยชนตอการปฏิบัติงาน และสามารถ

นําไปใชประกอบการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
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      วิศวกรปฏิบัติการ 

                งานกอสราง กองอาคารและสถานที่ 

           สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน 

      กรกฎาคม 2562 
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บทท่ี 1 บทนํา 

1.1 ความเปนมาและขอมูลทั่วไปของงานกอสราง 

1.1.1 ประวัติความเปนมา 

กองอาคารสถานที่ไดรับการจัดตั้งเปนสวนราชการโดยเดิมใชชื่อ “กองบํารุงรักษาอาคารและสถานที่” 

ตามประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเกี่ยวกับการแบงสวนราชการในสํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 

2519 ตอมาในป พ.ศ. 2522 ไดมีการปรับปรุงโครงสรางและไดเปลี่ยนมาใชชื่อ “กองอาคารและสถานที่” แต

ในทางปฏิบัตินั้นไดมีการดําเนินงานในลักษณะหนวยงานที่มีหนาที่ดานการดูแลอาคารสถานที่ และสาธารณูปการ

ของมหาวิทยาลัยขอนแกนมากอนแลวตั้งแตป พ.ศ. 2507 เมื่อครั้งที่มหาวิทยาลัยขอนแกนยังคงจัดใหมีการเรียน

การสอนที่กรุงเทพมหานคร และตอมาไดยายการเรียนการสอนมายังจัดหวัดขอนแกนตามลําดับ 

กองอาคารสถานที่ในชวงเริ่มกอตั้ง ไดถูกมอบหมายใหเปนหนวยงานสนับสนุนการดําเนินภารกิจของ

มหาวิทยาลัย ดานการพัฒนากายภาพและสิ่งแวดลอม บริหารจัดการสาธารณูปโภคพื้นฐานของมหาวิทยาลัย 

เพื่อใหนักศึกษาสามารถศึกษาเลาเรียนไดอยางสะดวกสบาย ปลอดภัย มีบรรยากาศที่เอ้ือตอกิจกรรมการเรียนการ

สอน สนับสนุนใหอาจารยและบุคลากรมีความเปนอยูที่เปนมาตรฐาน สะดวกสบาย และปลอดภัย เพียงพอ มี

บรรยากาศที่อบอุนและดึงดูด เพื่อใหอาจารยสามารถปฏิบัติภารกิจการสอนและการวิจัยตามภารกิจอยางมี

ประสิทธิภาพ ใหสมกับการเปนมหาวิทยาลัยชั้นนําของภูมิภาค และระดับประเทศ สนับสนุนกิจกรรมตามประเพณี

ของมหาวิทยาลัยอยางสมเกียรติสมฐานะความเปนมหาวิทยาลัย และเพื่อใหมหาวิทยาลัยสามารถเปนผูนําในดาน

การดูแลสิ่งแวดลอมโลกแกชุมชนขางเคียงโดยการสรางครามรวมมือกับคณะและหนวยงานของมหาวิทยาลัยที่

เกี่ยวของ  

งานกอสราง กองอาคารและสถานที่ เปนหนวยงานยอยที่จัดตั้งขึ้นตั้งแตเริ่มตน โดยเมื่อตอนกอตั้งใชชื่อ

วา งานกอสรางและซอมบํารุง ซึ่งมีพันธกิจหลักทั้งในเรื่องการจัดการสิ่งกอสราง และการซอมบํารุงอาคารสถานที่

ใหมีสภาพพรอมใชงาน ดวยขนาดและขอบเขตงานมีการขยายตัวเปนอยางมาก และใหสอดรับกับแนวทางการ

บริหารจัดการตามแนวคิดใหม จึงไดมีการแบงแยกสวนงานออกจากกันเพื่อดําเนินภารกิจเฉพาะดานใหเกิดความ

คลองตัว โดยแบงเปนงานยอย ตามโครงสรางการบริหารงานของกองอาคารและสถานที่ที่ใชอยูในปจจุบัน ดังนี้ 

1. งานออกแบบและผังแมบท 

2. งานกอสราง 

3. งานซอมบํารุงอาคารและถนน 

4. งานระบบประจําอาคาร 
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1.1.2 วิสัยทัศน 

มุงพัฒนาบริการดานโครงสรางพ้ืนฐานที่เปนเลิศ 

ดวยการบริหารจัดการที่ดี รับผิดชอบตอสิ่งแวดลอม และสังคม 

1.1.3 พันธกิจ 

1. ประสานการจัดทําผังแมบทการใชพื้นที่และการกํากับการใชพื้นที่ของมหาวิทยาลัย 

2. ออกแบบทางดานสถาปตยกรรมงานเขียนแบบกอสราง  

3. บริหารโครงการกอสราง การสํารวจ การเขียนแบบ การควบคุม และกํากับติดตามตรวจสอบ

โครงการกอสรางภายในมหาวิทยาลัย 

4. ดูแล บํารุง รักษา ซอมแซมอาคารสถานที่  การพัฒนาระบบโครงสรางพื้นฐานและสนับสนุนการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของมหาวิทยาลัย 

5. บริหารทั่วไป ปฏิบัติงานรวม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

1.1.4 หนาที่การปฏิบัติงานของงานกอสราง กองอาคารและสถานที่ 

1. การตรวจสอบแบบรูปโครงการสิ่งกอสรางหรือการปรับปรุงสิ่งกอสรางทางดานวิศวกรรม   

2. งานวางโครงการและควบคุมงานกอสราง การกอสรางอาคาร การตอเติม และการปรับปรุง

ซอมแซมอาคารสถานที่ของมหาวิทยาลัย 

3. ดําเนินการ และประสานงานการบริหารสัญญาโครงการกอสรางทั้งในระหวางการกอสราง และ

ชวงระยะเวลาการประกันผลงาน 

4. งานตรวจสอบการกําหนดราคากลางคากอสราง การกอสรางอาคารและสิ่งปลูกสรางงานปรับปรุง

ซอมแซม และงานตอเติม ตามแบบการกอสรางที่เสนอขออนุมัติ 

5. งานจัดทําเอกสาร ขอเสนอขอบเขตงาน รายชื่อคณะกรรมและผูควบคุมงาน ประกอบการจัดจาง

ตามระเบียบ 

6. ใหคําแนะนําดานการตรวจสอบและแกไขปญหาที่เกี่ยวของกับการกอสรางแกหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย 

7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

โดยมีวัตถุประสงคในการกําหนดขอบเขตงาน ดังนี้ 

 เพื่อการพัฒนามหาวิทยาลัยฯ ที่มีประสิทธิภาพ 

 เพื่อตรวจสอบสิ่งกอสรางภายในมหาวิทยาลัยฯ ใหมีความถูกตองและปลอดภัย 

 เพื่อประสานกับหนวยงานที่ดูแลงานอาคารของมหาวิทยาลัยฯ และรวมมือกันพัฒนา เพื่อให

อาคาร ตาง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยฯ มีประสิทธิภาพในการใชงานไดเต็มที่ 

 เพื่อวิเคราะหปญหา และหาวิธีการแกไขปญหาที่เกิดขึ้นกับสิ่งกอสรางภายในมหาวิทยาลัยฯ 

เพื่อให สามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด 
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1.1.5 นโยบายการประกันคุณภาพของหนวยงาน 

การบริหารดานโครงสรางพื้นฐานของกองอาคารสถานที่ ตองมีการพัฒนาใหสอดรับกับยุทธศาสตรการ

บริหารและตอบสนองตอการเปลี่ยนแปลงอยางสม่ําเสมอ โดยการพัฒนามุงเนนการปรับปรุงรูปแบบการใหบริการ

ที่มีอยูเดิมใหมีประสิทธิภาพสูงขึ้น และสรางบริการใหมที่เปนไปตามความตองการในปจจุบัน โดยมุงเนนใหเปน

การใหบริการแบบเบ็ดเสร็จ (Ultimate Customers) ที่สามารถชื่อมโยงกับการบริการของหนวยงานอื่นภายใน

มหาวิทยาลัย (next process) ไดอยางตอเนื่องและบูรณาการ ดวยเหตุนี้ กระบวนการบริหารงานกองจึงตองใช

กลไกที่เอ้ือตอการเปลี่ยนแปลง และมีการพัฒนาอยางตอเนื่อง เพื่อเปนการเพิ่มคุณคาการใหบริการแกผูรับบริการ 

อยางมีประสิทธิภาพ และตรงตามความตองการ โดยกระบวนการบริหารของกองอาคารสถานที่ที่ใชในปจจุบันเนน

การเชื่อมโยงกันกับสวนงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ ทั้งสวนบริหาร กองอาคารและสถานที่ ลูกคา และคูความรวมมือ  

1.1.6 บุคลากรในหนวยงาน 

จํานวนบุคลากรในหนวยงานมี 11 คน ดังตอไปนี้ 

1. นายธนวัฒน บุตรสระเกษ ตําแหนง วิศวกร (ปฏิบัติการ) 

2. นายพิษณุ เลงพานิชย ตําแหนง วิศวกร (ปฏิบัติการ) 

3. นายวัชร พัฒนาวิวัฒนพร ตําแหนง วิศวกร (ปฏิบัติการ) 

4. นางนิภาพร สวยรูป  ตําแหนง เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

5. นายปรีชา อินสาล ี  ตําแหนง ชางกอสราง 

6. นายสัดทดั รังวัดสา  ตําแหนง ชางเทคนิค 

7. นายเกรียงเดช เพียสุพรรณ ตําแหนง ชางเทคนิค 

8. นายพิศณุวัตร โฮมชัยวงศ ตําแหนง ชางเทคนิค 

9. นายชัยญา สีสงคราม  ตําแหนง พนักงานธุรการ 

10. นางระพีพรรณ เตียวตระกูล ตําแหนง พนักงานธุรการ 

11. นางนิชาภา สีสงคราม ตําแหนง พนักงานธุรการ 
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1.2 วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือ 

1.2.1 เพื่อใหหนวยงานมีคูมือการปฏิบัติงานอยางเปนลายลักษณอักษร ที่แสดงถึง รายละเอียดขั้นตอน

การปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงานของหนวยงาน กฏระเบียบที่เกี่ยวของ และสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน

ที่มุงไปสูการบริหารคุณภาพทั่วทั้งองคกรอยางมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย ได

ผลิตผลงานหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุขอกําหนดที่สําคัญของกระบวนงาน 

1.2.2 เพื่อเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานที่สามารถถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหม พัฒนาให 

การทํางานเปนมืออาชีพ และใชประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งเผยแพรใหกับ 

บุคคลภายนอก หรือผูใชบริการ ใหสามารถเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนงานที่มีอยู เพื่อขอรับบริการที่ตรง 

กับความตองการ 

1.2.3 เพื่อวางแผน พัฒนาและปรับปรุงดานอาคารสถานที่ เพื่อสนับสนุนการเรียนการสอน และการ

ปฏบิัติงานของมหาวิทยาลัย ฯ 

1.2.4 เพื่อบริหารและควบคุมระบบอาคารสถานที่ตาง ๆ ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและปลอดภัย 

1.2.5 เพื่อใหบริการซอมแซมและบํารุงรักษาระบบอาคารสถานที่และงานสาธารณูปโภคตาง ๆ 

1.2.6 เพื่อคุณภาพชีวิตและความเปนอยูที่ดีฃองบุคลากรและนักศึกษาดวยการวางแผนสภาพแวดลอม 

การจัดการสิ่งแวดลอม 

1.3 ขอบเขตการทําคูมือ 

เพื่อเปนการจัดทําคูมือปฏิบัติงานหลักของตําแหนงวิศวกร โดยมขีอบเขตครอบคลุมภารกิจการปฏิบัติงาน

ของบุคลากรตําแหนงวิศวกร ระดับปฏิบัติการ สังกัดกองอาคารและสถานที่ ประกอบดวยรายละเอียดการ

ปฏิบัติงานดานวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา เพื่อใหบรรลุผลสําเร็จ ไดผลงานที่มีคุณภาพ และเกิด

ประสิทธิภาพอยางสูงสุด ทั้งในดานการบริหารจัดการตนทุน ระยะเวลา ความมั่นคงแข็งแรง ถูกตองตามหลัก

วิชาการและกฎหมายที่เกี่ยวของ และเปนไปตามความตองการของผูรับบริการ 

1.4 คําจํากัดความ 

มาตรฐาน คือ สิ่งที่เอาเปนเกณฑสําหรับเทียบกําหนด ทั้งในดานปริมาณ และคุณภาพ (พจนานุกรม 

ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance standard) เปนผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่ง ซึ่ง

ถือวาเปนเกณฑที่นาพอใจหรืออยูในระดับที่ผูปฏิบัติงานสวนใหญทําได โดยจะมีกรอบในการพิจารณากําหนด 

มาตรฐานหลาย ๆ ดาน อาทิ ดานปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา คาใชจาย หรือพฤติกรรมของผูปฏิบัติงาน 

ระเบียบวิธีปฏิบัติ ( Procedure Manual : PM ) หมายถึง เอกสารที่จัดทําขึ้นอยางเปนระบบ มี

ประกาศใชอยางเปนทางการ เพื่อแสดงใหเห็นขั้นตอนการปฏิบัติงาน การบริหารงาน หรือกิจกรรมอื่น ๆ ใหบรรลุ

ตามนโยบายและยุทธศาสตร โดยใหรายละเอียดเกี่ยวกับกิจกรรมบุคคลที่เกี่ยวของ ลําดับเหตุการณ วิธี ปฏิบัติงาน
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ขอกําหนด เอกสาร เครื่องมือและอุปกรณที่ใชตลอดจนกําหนดเวลา และสถานที่ท่ีเกี่ยวชอง 

การควบคุมเอกสาร ( Document Control ) หมายถึง การควบคุมการจัดทํา เปลี่ยนแปลง แกไข 

แจกจาย และเรียกคืนเอกสารคูมือปฏิบัติงานมาตรฐาน ทั้งระเบียบปฏิบัติงาน วิธีปฏิบัติงาน และแบบฟอรมที่ใช 

ใหไดมาตรฐาน และมีคุณภาพ 

การพัฒนาทรัพยากรบุคคล ( Human Resource Development ) หมายถึง การพัฒนาขีด 

ความสามารถหรือศักยภาพบุคลากรโดยการใหศึกษาและฝกอบรม อันประกอบดวยการวางแผนพัฒนาทรัพยากร 

บุคคล การประเมินคุณลักษณะและความสามารถของบุคลากร การพัฒนาบุคลากร การประเมินและติดตามการ 

พัฒนาบุคลากร 

การควบคุมการปฏิบัติงาน ( Operation Control ) หมายถึง การควบคุมการปฏิบัติงานใหเปนไป 

ตามคูมือปฏิบัติงาน 

การเฝาระวังและวัดผล ( Monitoring ) หมายถึง การติดตามผลการปฏิบัติงาน และกิจกรรมตาง ๆ ที่

กําหนดไวในคูมือปฏิบัติงานมาตรฐาน ดวยการบันทึกผล และการเฝาระวังและวัดผล ใหสอดคลองกับ 

วัตถุประสงค 

การออกแบบกอสราง ( Design and Construction ) หมายถึง การออกแบบงานสถาปตยกรรม และ 

วิศวกรรม งานตกแตงภายใน งานภูมิสถาปตยกรรม และงานผังโครงการ รวมทั้งการผลิตปายชั่วคราว และ การ

จัดทําขอมูลอาคาร และครุภัณฑ 

ผูออกแบบ หมายถึง ผูออกแบบงานสถาปตยกรรม หรือผูออกแบบและคํานวณงานวิศวกรรม และ 

“เจาของอาคาร” หมายถึง ผูมีกรรมสิทธิ์ในอาคารนั้น โดยใหหมายความรวมถึงเจาของโครงการที่เปนผูทําสัญญา

จางกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารดวย 

ระบบสาธารณูปโภค ( Public Utility ) หมายถึง ระบบไฟฟา ระบบสื่อสารและเครือขาย ระบบความ

ปลอดภัย ระบบปรับอากาศ ระบบระบายอากาศ ระบบลิฟตโดยสาร ระบบสงจายกาซ ระบบประปา ระบบระบาย

น้ําเสีย เปนตน 

คุณภาพ ( Quality ) หมายถึง การไดทําตรงตามความตองการของผูใชบริการอยางแทจริง หรือ การ

สรางความพึงพอใจใหแกผูใชบริการอยางแทจริงในบริการ 

การกอสราง (Construction) หมายถึง กระบวนการอยางหนึ่ง ซึ่งจัดขึ้นเพ่ือประกอบโครงสรางพื้นฐาน

จนกอขึ้นมาเปนตัวอาคาร บานเรือนหรือระบบสาธารณูปโภค ทั้งนี้ก็เพื่อใหเกิดประโยชนตอการใชงานของมนุษย 

สําหรับวิชาการกอสรางในระดับมหาวิทยาลัยนั้นจะไมไดสอนเพียงวิธีสรางสิ่งใดสิ่งหนึ่งขึ้นมาเฉพาะแคแรงงาน

เทานั้น ทวายังสอนใหไดเรียนรูถึงการจัดหาทรัพยากร การบริหารในสวนของงบประมาณและดานความปลอดภัย

ตามมา 
งานกอสรางอาคาร (Building Construction) หมายถึง งานกอสรางใหม งานปรับปรุง งานซอมแซม 

งานรื้อถอน และหรืองานตอเติมอาคาร บาน เรือน โรง ราน แพ เรือหรือพาหนะส าหรับขนสงขามฟาก ทาเทียบ

เรือ ตึกแถว รานคา โรงเรือน โรงเรียน โรงพยาบาล โรงงาน โรงภาพยนตร ศูนยการคา คลังสินคา อาคาร
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สํานักงาน อาคารที่ทําการ อาคารชุดพักอาศัย ศาลาที่พัก วัด พระอุโบสถ หอระฆัง กุฏิพระ มัสยิดสุเหรา 

อนุสาวรีย หอสูง หอประชุม หองสมุด ตลาด อูเรือ คานเรือ ทาน า ทาจอดเรือ สถานีนํารอง สถานีขนสงฯ หรือ

สิ่งกอสรางอื่นที่มีลักษณะ รูปแบบ และหรือโครงสรางคลายกับสิ่งกอสรางดังกลาว ซึ่งบุคคลอาจเขาอยูและหรือ

เขาไปใชสอยได และใหหมายความรวมถึง งานกอสรางใหม งานปรับปรุงงานซอมแซม งานรื้อถอน และหรืองาน

ตอเติมสิ่งกอสราง ดังตอไปนี้ดวย 

1) งานภูมิทัศนและอัฒจันทรหรือสิ่งกอสรางอยางอื่นที่มีวัตถุประสงคเพื่อใชเปนที่เลนกีฬาและหรือออก

กําลังกาย เชน สนามกีฬา สนามฟุตบอล ลูกีฬา สนามเทนนิส สนามบาสเกตบอลสนามแบดมินตัน สระ

วายน้ํา สวนสาธารณะ เปนตน 

2) ปายและหรือสิ่งที่สรางขึ้นสําหรับติดหรือตั้ง เพื่อการประชาสัมพันธหรือเพ่ือการโฆษณา 

3) ถนน ทางเทา พื้นที่ สิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ พื้นลานคอนกรีต และหรือทางเขาออก

ของรถ ภายในบริเวณซึ่งเปนสวนประกอบหรือเกี่ยวเนื่องกับงานกอสรางอาคาร และหรืออยูภายใน

บริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

4) รางระบายน้ํา ทอระบายน้ํา บอพัก บอบําบัดน้ําเสีย บอเกรอะบอซึม บอเก็บนถังพักน้ํา งานระบบประปา 

งานปกเสาพาดสาย หรืองานระบบไฟฟาแสงสวาง ภายในบริเวณซึ่งเปนสวนประกอบหรือเกี่ยวเนื่องกับ

งานกอสรางอาคาร และหรืออยูภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

5) สระน้ํา น้ําพุ เขื่อนกันดิน สะพานขามคูคลอง ทางเดิน งานปลูกตนไมงานประติมากรรม งานปลูกหญา 

และหรืองานจัดสวน ภายในบริเวณซึ่งเปนสวนประกอบหรือเก่ียวเนื่องกับงานกอสรางอาคาร และหรืออยู

ภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

6) เสาธง รั้วกําแพง ประตูรั้ว และหรือปอมยาม ภายในบริเวณซึ่งเปนสวนประกอบหรือเกี่ยวเนื่องกับงาน

กอสรางอาคาร และหรืออยูภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

7) งานตกแตงภายในและหรืองานกอสรางอื่นใด ภายในบริเวณซึ่งเปนสวนประกอบหรือเกี่ยวเนื่องกับงาน

กอสรางอาคาร และหรืออยูภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

8) งานระบบปรับอากาศ ระบายอากาศ งานระบบลิฟตและบันไดเลื่อนงานระบบเครื่องกล งานระบบพิเศษ

อื่นๆ และหรืองานอื่นๆ ที่เปนสวนประกอบและติดตั้งอยูกับตัวอาคาร (Build in) 

9) งานกอสรางอื่นที่ไมอยูในกลุมงานกอสรางทาง งานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม งานกอสราง

ชลประทาน และตามที่คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผูประกอบการ กําหนด 

 

การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชา แลกเปลี่ยน  หรือโดย

นิติกรรมอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ หมายถึง สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษา และงานจางออกแบบหรือ ควบคุมงาน

กอสราง รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

สินคา หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่ รวมอยูในสินคา
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นั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา”สินคา”นั้น 

งานบริการ หมายถึง งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน ตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล แตไมหมายความรวมถึงการจางลูกจางของหนวยงาน

ของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการ หรือไปปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐ งานจางที่ปรึกษา งานจาง

ออกแบบ หรือควบคุมงานกอสราง และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

งานกอสราง  หมายถึง งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอื่นใด และการ

ซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันตออาคาร สาธารณูปโภคหรือสิ่ง

ปลูกสรางดังกลาว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคา

ของงานกอสรางนั้น 

ตามหนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561 เรื่อง ซอมความเขาใจนิยามความหมาย 

“งานกอสราง” ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ออกโดย 

คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ไดซอมความเขาใจนิยาม

ความหมายของคําวา “งานกอสราง” ตามมาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติฯ ดังนี ้

1. การซอมแซม หมายถึง การซอม การดําเนินการ และหรือการเปลี่ยนแปลงสวนประกอบอันเปน

โครงสรางของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือบางสวน ใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติดังเดิม 

2. การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทํา และหรือการดําเนินการอื่นใด อันเปนโครงสรางของ

สิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือบางสวน ซึ่งไดกอสรางไวแลวใหมีสภาพที่ดียิ่งขึ้น 

3. การตอเติม หมายถึง การดัดแปลง เปลี่ยนแปลง เพื่อเพิ่มเติม หรือขยาย ซึ่งลักษณะขอบเขต แบบ 

รูปทรง สัดสวน น้ําหนัก เนื้อท่ี อันเปนโครงสรางของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือบางสวน ซึ่งไดกอสราง

ไวแลวใหผิดไปจากเดิม แตมิใชเปนกรณีของการซอมแซม 

4. การรื้อถอน หมายถึง การรื้อหรือการดําเนินการอื่นใด เพื่อนําสวนประกอบอันเปนโครงสรางของ

สิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือบางสวนออกไป 

กรณีตามขอ 1 ถึงขอ 4 ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาดังนี้ 

1. หากการดําเนินการดังกลาง ไมมีผลกระทบตอโครงสรางหลัก หรือไมมีผลกระทบตอความปลอดภัย 

หรือไมมีความจําเปนตองมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดําเนินการ หนวยงานของรัฐสามารถ

ดําเนินการจัดจางในลักษณะอื่นท่ีมิใชงานกอสรางได 

2. หากการดําเนินการดังกลาว มีผลกระทบตอโครงสรางหลัก หรือมีผลกระทบตอความปลอดภัย หรือมี

ความจําเปนจะตองมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดําเนินการ หนวยงานของรัฐจะตอง

ดําเนินการจัดจางในลักษระงานกอสราง 

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารที่ทําการ โรงพยาบาล โรงเรียน 

สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชน

ใชสอยสําหรับอาคารนั้นๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายน้ํา หอถังน้ํา ถนน ประปา ไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปน
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สวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบาย

น้ํา การขนสงทางทอ ทางน้ํา ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เก่ียวของ ซึ่งดําเนินการในระดับพ้ืนดิน 

ใตพ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

ราคากลาง หมายถึง ราคาที่ใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูยื่นขอเสนอไดยื่นเสนอไว ซึ่งสามารถ

จัดซื้อจัดจางไดจริง มีดังนี้ 

(1) ราคาที่ไดจากการคํานวณ ตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 

(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 

(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอื่นกําหนด 

(4) ราคาที่ไดจากการสืบราคาจากทองตลาด 

(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ 

(6) ราคาอ่ืนตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐ 
กรณีท่ีมีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (2) กอน ถาไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม (2) หรือ (3) 

ใหใชราคาตาม (2) หรือ (3) ไปกอน โดยจะใชราคาตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของ

หนวยงานของรัฐเปนสําคัญ  

กรณทีี่ไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) ตามลําดับกอน โดยจะใช 

ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

          เงินงบประมาณ หมายถึง   

- เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย กฎหมายวาดวยวิธีการ งบประมาณ 

หรือกฎหมายวาดวยการโอนงบประมาณ 

- เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรี ใหโดยไมตองนําสงคลังตาม 

กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง 

- เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดของแผนดินตามกฎหมาย 

- เงนิ ภาษีอากร คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอื่นที่ตกเปนรายไดของราชการสวน ทองถิ่นตาม

กฎหมายหรือท่ีราชการสวนทองถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย 

- เงินกู เงินชวยเหลือ และเงินอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
          หนวยงานของรัฐ หมายถึง ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจตาม

กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตาม รัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล 

มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับ ของรัฐสภา หนวยงานอิสระของรัฐ และ

หนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

           เจาหนาที ่หมายถึง ผูมีหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูที่ไดรับ  มอบหมาย

จากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุของหนวยงาน ของรัฐ 
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วิชาชีพวิศวกรรม  หมายถึง วิชาชีพวิศวกรรมในสาขาวิศวกรรมโยธา วิศวกรรมเหมืองแร  

วิศวกรรมเครื่องกล วิศวกรรมไฟฟา วิศวกรรมอุตสาหการ และ สาขาวิศวกรรมอื่น ๆ ที่กําหนดในกฎกระทรวง

กําหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หมายถึง วิชาชีพวิศวกรรมที่กําหนดใน กฎกระทรวงกําหนดสาขาวิชาชีพ

วิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 

ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 

ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หมายถึง บุคคลซึ่งไดรับใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมจากสภาวิศวกร 

งานวิศวกรรม หมายถึง งานสรางสิ่งตาง ๆ เพื่อสนองความตองการ และประโยชนใชสอยของมนุษย งาน

สราง คือการออกแบบงานวิศวกรรม ซึ่งเปนงานหลักของงานวิศวกรรม ประกอบดวยการออกแบบ คํานวณ

โครงสราง และกอสราง เพื่อใหสามารถรับน้ําหนัก ในสวน ตาง ๆ ของอาคารและใชงานไดอยางปลอดภัย ตาม

มาตรฐานและขอกําหนด 

งานวิศวกรรมโยธา หมายถึง งานออกแบบ และกอสรางอาคาร ดังนั้น วิศวกรจะตองมีความรูและเขาใจ

เรื่องการจําลองโครงสราง มีความรูและเขาใจเรื่องพฤติกรรมโครงสราง เมื่อมีน้ําหนักตาง ๆ มากระทํา และมี

ความรูในทฤษฎี ตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 

แบบรูปการกอสรางจริง (As-Built Drawing) หมายถึง แบบที่แสดงแบบรูป ตามที่ไดดําเนินการ

กอสรางแลวเสร็จ ตามสภาพความเปนจริง รายละเอียดท่ีควรมิ อาทิ เลขที่เอกสารที่ไดรับการอนุมัติ ซื่อผลิตภัณฑ 

รายละเอียดของวัสดุ/อุปกรณ การติดตั้ง การใชงาน อื่น ๆ เพื่อใชเปนเอกสารประกอบการตรวจรับพัสดุ และ

เพื่อใหผูวาจางใชสําหรับการบํารุงรักษาอาคาร ตอไป  

แผนงานกอสราง การวางแผนงานกอสราง (Construction planning and scheduling) หมายถึง 

การกําหนดขั้นตอน วิธีการกอสราง หรือแผนในการปฏิบัติงาน การกําหนดระยะเวลาการดําเนินงานกอสรางและ

การจัดลําดับความสําคัญของงาน กอสรางที่จะดําเนินการกอนหรือหลังใหมีความสอดคลองและสัมพันธกัน หรือ

สอดคลองกับงวดงาน/งวดเงินตามสัญญา เพื่อใหโครงการกอสรางแลวเสร็จตามระยะเวลาที่สัญญากําหนด 

ประกอบไปดวย 

แผนงานหลัก( Master project schedule ) หมายถึง แผนการในการปฏิบัติงาน การกําหนด

ระยะเวลาการดําเนินงานกอสราง และการจัดลําดับความสําคัญของงานกอสรางทั้งโครงการ การดําเนินการกอน

หรือหลังใหมีความสอดคลอง และสัมพันธกันกับงวดงาน/งวดเงินตามสัญญา ตามระยะเวลาที่สัญญากําหนด  

แผนงานยอย หรือแผนงานติดตั้ง ( Work schedule ) หมายถึง แผนงานที่แตกยอยออกมาจาก

แผนงานหลัก เพื่อขยายรายละเอียดลําดับขั้นตอนการทํางาน การใชทรัพยากร และชวงเวลาใหชัดเจนขึ้น เชน 

แผนงานกอสรางฐานราก แผนงานกอสรางคาน พื้นคอนกรีตเสริมเหล็ก แผนงานกออิฐฉาบปูน แผนงานติดตั้ง

เครื่องสูบน้ํา เปนตน 

ผังองคกร ( organization Chart) หมายถึง ผังแสดงโครงสรางการบริหารจัดการงานกอสราง แสดง
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ซื่อ/ตําแหนง ผูรับผิดขอบ สายการบังคับบัญชา ลําดับการสั่งการ 

การตรวจผลงาน หมายถึง การตรวจสอบ การตรวจวัด การพิสูจน การทดสอบ การทดลอง เทียบตาม

เกณฑหรือ รายละเอียดขอกําหนด การตรวจผลงานตองมีการบันทึกเปนเอกสาร ภาพถาย(ควรมี) รายงานสรุป ถึง

คุณสมบัติ การติดตั้ง ตําแหนง สถานสภาพการใชงานของชิ้นงาน อุปกรณ เครื่องจักรกล และสาระของงานที่ตรวจ

อยางชัดเจนวามีความถูกตอง ความสวยงาม การใชงาน ความมั่นคงแข็งแรง ปลอดภัย หรือสามารถดําเนินการใน

ขั้นตอนตอไปได เปนตามขอกําหนดของแบบรูปสัญญา 

คําวา ”ถาม”ี หมายถึง กรณีที่แบบรูป หรือขอกําหนดในแบบรูป สัญญามีขอกําหนดใหดําเนินการอยาง

ใดอยางหนึ่ง การดําเนินการจะข้ึนอยูกับดุลยพินิจของผูมีหนาที่กําหนดหรือสั่งการตามขอกําหนดของสัญญา ให

ผูรับจางดําเนินการ เชนการจัดทํา แผนงาน การทําแบบ Shop Drawing การพิจารณาวัสดุ การตรวจ/ทดสอบ

งาน/วัสดุ 
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บทท่ี 2 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ 

2.1 หนาที่ความรับผิดชอบของวิศวกร 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานดานงานวิศวกรรมทั่วไป โดยอาศัยความรู ทักษะ และประสบการณที่

เกี่ยวของกับงานดานวิศวกรรมโยธา ในการสนับสนุนภารกิจดานการวางแผนโครงการกอสราง การวิเคราะหและ

ออกแบบสิ่งกอสราง การควบคุมการกอสราง การเขียนแบบสิ่งกอสราง การประมาณราคากลาง รวมถึงการให

คําแนะนําเบื้องตนดานวิศวกรรมภายใตขอบเขตหนาที่ความรับผิดชอบและขอกําหนดดานวิศวกรรมควบคุม ซึ่ง

เปนงานที่มีขั้นตอนยุงยากซับซอน หลากหลาย ที่ตองอาศัยการตัดสินใจในงานดานวิศวกรรม และดานกฎหมายที่

เกี่ยวของ เพื่อใหการออกแบบ การจัดทํารายละเอียดการปรับปรุงซอมแซม การควบคุมงาน และอํานวยการใชงาน

สิ่งกอสรางภายในมหาวิทยาลัยขอนแกนเปนไปดวยความถูกตอง แมนยํา ซึ่งงานดังกลาวขางตนนี้ตองมีลักษณะ

ขนาด หรืออยูใน ประเภทตามที่กําหนดไวสําหรับผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย วาดวยวิชาชีพ

วิศวกรรม และ ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ ซึ่งตําแหนงตาง ๆ เหลานี้มีลักษณะจําเปนตองใชผูมีความชํานาญใน

ดานวิศวกรรมโยธา หรือตองเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา 

2.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ

ลักษณะงานที่วิศวกรที่จะตองปฏิบัติ มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

งานดานการสํารวจ รังวัด และเก็บขอมูล 

(1) ทําการหารือรวมกันระหวางเจาของงาน และคณะผูออกแบบ เพื่อทําความเขาใจ เสนอแนะ

แนวทางการทํางาน และกําหนดขอบเขตงาน 

(2) วางแผน กํากับ ควบคุมการปฏิบัติงานดานวิศวกรรมสํารวจ สํารวจเขตพ้ืนที่ทํางาน 

(3) ดําเนินการสํารวจพื้นที่ เพื่อหาคาระดับ แนวขอบเขตพ้ืนที่ สิ่งสาธารณูปโภค สิ่งกอสรางเดิมที่มี

อยูในพื้นที่ เพื่อจัดทําแผนที่ 

(4) เก็บขอมูลเชิงวิศวกรรมทีเ่กี่ยวของกับพ้ืนที่ทํางาน เชน ลักษณะและการรับน้ําหนักของดิน 

(5) การกําหนดจุดอางอิง เพื่อใชประกอบการออกแบบ และกอสราง 

งานดานการวิเคราะห คํานวณ และออกแบบงานดานวิศวกรรม 

(1) ปฏิบัติงานรวมกับวิศวกรระดับสูง 

(2) ศึกษาแบบงานดานสถาปตยกรรม รายละเอียดการทํางาน วัตถุประสงคการใชงานแตละสวน 

ขอกําหนดพิเศษตาง ๆ เพื่อใหขอเสนอแนะ หรือขอจํากัดของงาน เพื่อการปรับปรุงใหแบบใหมี

ความเหมาะสมมากยิ่งข้ึน 

(3) การวิเคราะหโครงสราง จัดทํารายการคํานวณออกแบบ และรายละเอียดโครงสรางพรอมขอ

กําหนดใหเปนไปตามหลักวิศวกรรมโครงสราง 
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(4) นําเสนอผลการทํางานใหวิศวกรระดับสูงรับทราบ และนํารายละเอียดโครงสรางไปดําเนินการ

เขียนแบบ 

งานดานการเขียนแบบ 

(1) มอบหมายงานเขียนแบบใหแกผูรวมปฏิบัติงาน หรือดําเนินการเขียนแบบเอง 

(2) ควบคุม กํากับตรวจสอบงานเขียนแบบใหเปนไปตามแผนการทํางาน และมีความถูกตองในเชิง

วิศวกรรม 

(3) ตรวจทาน และแกไขแบบกอสรางที่ดําเนินการแลวเสร็จ กอนลงนามในแบบ 

งานดานการประมาณการ และกําหนดราคากลาง 

(1) มอบหมายงานใหแกผูรวมปฏิบัติงาน หรือดําเนินการเขียนแบบเอง 

(2) ตรวจสอบรายการประมาณการใหเปนไปตามหลักเกณฑการประมาณราคา 

(3) ตรวจสอบการใชราคาตอหนวยใหเปนปจจุบัน และสอดคลองกับสภาวะการณ 

(4) พิจารณาใช Factor F ที่ตรงกับลักษณะงาน และงบประมาณกอสราง 

(5) จัดทําสรุปรายการประมาณการ และแบบสรุปราคากลาง เพื่อประกอบการจัดซื้อจัดจาง 

(6) จัดทําเอกสารการแบงงวดงาน งวดเงิน และประเมินระยะเวลากอสราง 

งานตรวจสอบแบบขออนุญาตกอสราง 

(1) ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเนื้อหารายละเอียดการกอสราง 

(2) วิเคราะห และสังเคราะหประเด็นเกี่ยวของกับแบบรายการกอสราง เพื่อจัดทําสรุปเนื้อหาที่

จําเปนตอการตัดสินใจใหแกผูบริหาร อาทิ เรื่องความเหมาะสมของการใชพื้นที่ ขอมูลดานผัง

แมบท ประเมินความยุงยากของงาน ความเหมาะสมเรื่องระยะเวลาการกอสราง จัดทําแผนการ

ทํางานใหสอดคลองกับความตองการใชงาน เปนตน 

(3) ตรวจสอบความถูกตองของการจัดทําประมาณราคากลาง พรอมใหความเห็นและแกไข 

(4) ประสานงานรวมกับคณะกรรมการตรวจแบบระบบอื่น ๆ ในการใหความเห็นและจัดทําสรุป 

(5) จัดทําบัญชีเอกสารการตรวจแบบ และสรุปสถานะการดําเนินการ 

งานดานการบริหารสัญญากอสราง 

กอนเริ่มสัญญา 

(1) การเปนกรรมการกําหนดราคากลาง ใหเปนไปตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลาง 

(2) การเปนกรรมการรางขอบเขตงาน (TOR) 

(3) การรวมเปนกรรมการปฏิบัติการจาง 
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ระหวางดําเนินสัญญา 

(1) การรวมเปนกรรมการตรวจการจาง ในฐานะผูออกแบบ หรือผูมีความรูดานวิศวกรรม และ

ระเบียบทางพัสดุ 

หลังเสร็จสิ้นสัญญา 

(1) การตรวจสอบ ระบุปญหา ใหขอเสนอแนะ อันเกี่ยวกับการชํารุดบกพรองของงานในระหวาง

ระยะเวลาการประกันผลงาน 

(2) การตรวจสอบ ระบุปญหา ใหขอเสนอแนะ ในการปรับปรุงซอมแซมอาคาร รวมถึงการ

อํานวยการใชอาคารใหเปนไปตามวัตถุประสงคการออกแบบ สําหรับอาคารที่พนระยะเวลา

ประกันผลงานแลว 

นอกจากนี้ ยังมีหนาที่ความรับผิดขอบดานอื่น ๆ ตามที่หนวยงานมอบหมาย ไดแก การมี

ส วนร วมในการกํ าหนดแผนการพัฒนากองอาคารและสถานที่  สํ านั กงานอธิ การบดี  

มหาวิทยาลัยขอนแกน โดยมีบทบาทในการนําเสนอ วางแผน กํากับ ติดตามโครงการตามยุทธศาสตร

การปฏิบัติงานของกอง ที่สอดคลองกับยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย โดยมีขอบเขตความรับผิดชอบ 

ดังนี้ 

   ดานการพัฒนาบุคลากร 

- ดําเนินงานดานการจัดทําแผนพัฒนาบุคลากร  แผนเสนทางความกาวหนาของ

บุคลากร การพัฒนาบุคลากร การพัฒนาระบบงานตาง ๆ  

   ดานการประกันคุณภาพ 

- พัฒนา บริหารและติดตามการดําเนินงานการประกันคุณภาพภายในกองอาคารและ

สถานที่   พัฒนาระบบและกลไกการประกันคุณภาพ ติดตาม ตรวจสอบและ

รายงานผลการดําเนินงาน   

   ดานการบริหารความเสี่ยง 

- ดําเนินการดานการบริหารความเสี่ยงของหนวยงาน ประกอบดวย  การจัดทําแผน

บริหารความเสี่ยง  การดําเนินการบริหารความเสี่ยง  การติดตามผลและการ

รายงานผลการดําเนินงานดานการบริหารความเสี่ยง 

   ดานการจัดทํารายงานผลการดําเนินงานประจําป 

- รวบรวมขอมูล  จัดทํารายงานผลการดําเนินงาน ประจําปของกองอาคารและ

สถานที่ เพื่อสะทอนผลการปฏิบัติงานใหผูบริหารไดรับทราบประกอบการตัดสินใจ 

และผูที่เกี่ยวของไดรับทราบขอมูล 

   ดานการประชาสัมพันธ 

- กําหนดแนวแนวทางในการสรางภาพลักษณของกองอาคารและสถานที่  
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2.3 ซื่อและระดับของตําแหนง 

ตําแหนงในสายงานวิศวกร มีซื่อและระดับชองตําแหนงดังนี้ คือ 

 วิศวกร ระดับ ปฏิบัติการ  ตําแหนงประเภทเชี่ยวชาญเฉพาะ 

วิศวกร ระดับ ชํานาญการ  ตําแหนงประเภทเชี่ยวชาญเฉพาะ 

วิศวกร ระดับ ชํานาญการพิเศษ ตําแหนงประเภทเชี่ยวชาญเฉพาะ 

  วิศวกร ระดับ เชี่ยวชาญ  ตําแหนงประเภทเชี่ยวชาญเฉพาะ 

 

2.4 โครงสรางการบริหารการจัดการ งานกอสราง กองอาคารและสถานที่ สํานักงานอธิการบดี 

 

 
ภาพที่ 2.1 โครงสรางการบริหารงาน กองอาคารและสถานที่ สํานักงานอธิการบดี 
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ภาพที่ 2.2 โครงสรางการบริหารงาน งานกอสราง กองอาคารและสถานที่ สํานักงานอธิการบดี 
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บทท่ี 3 หลักเกณฑวิธกีารปฏิบัติงาน 

3.1 ลักษณะของงานในวิชาชีพวิศวกรรม 

ตามกฎกระทรวงกําหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 

นอกจากท่ีมีการกําหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรม และสาขาวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมแลว ยังไดระบุลักษณะ

งานในวิชาชีพวิศวกรรม  แบงไดเปน 6 ลักษณะ ดังนี้ 

ลักษณะท่ี 1 งานใหคําปรึกษา 

ลักษณะท่ี 2 งานวางโครงการ 

ลักษณะท่ี 3 งานออกแบบและคํานวณ 

ลักษณะท่ี 4 งานควบคุมการสรางหรือการผลิต 

ลักษณะท่ี 5 งานพิจารณาตรวจสอบ 

ลักษณะท่ี 6 งานอํานวยการใช 

และมีลักษณะงานที่เกี่ยวของกับงานดานวิศวกรรมในตําแหนงวิศวกร (ปฏิบัติการ) แบงไดเปน 3 

ลักษณะ ไดแก 

ลักษณะท่ี 7 งานสํารวจปริมาณงานและราคา 

ลักษณะท่ี 8 งานจัดการคุณภาพ 

ลักษณะท่ี 9 งานพิเศษอื่น ๆ  

3.1.1 งานใหคําปรึกษา 

งานลักษณะนี้หมายถึง  งานใหคําปรึกษาและขอแนะนํา  งานตรวจวินิจฉัย  หรืองานตรวจ

รับรองงาน  จําแนกเปนประเภทไดดังนี้  คือ 

1) งานใหคําปรึกษาและขอแนะนํา งานประเภทนี้หมายถึงงานใหคําปรึกษาและขอแนะนําใน

การแกปญหางานวิศวกรรมที่กระทําโดยวิศวกรที่ปรึกษา ซึ่งมีความชํานาญเฉพาะทาง โดย

อาจวาจางใหทํางานประจําเต็มเวลาหรือไมเต็มเวลาก็ได รวมทั้งการปรากฎตัวตอศาลหรือ

คณะกรรมการสอบสวนเพื่อใหความเห็นทางวิศวกรรม 

2) งานตรวจวินิจฉัยหรืองานตรวจรับรองงาน งานประเภทนี้หมายถึง  งานตรวจวินิจฉัยงาน  

หรืองานตรวจรับรองงานวิศวกรรมที่กระทําโดยวิศวกรที่ปรึกษา ซึ่งมีความชํานาญเฉพาะ

ทางโดยเปนการวาจางเฉพาะงาน 

3.1.2 งานวางโครงการ 

งานลักษณะนี้หมายถึง  การศึกษา  การวิเคราะหหาทางเลือกที่เหมาะสม  หรืองานวางแผน

โครงการดานวิศวกรรม  จําแนกเปนประเภทไดดังนี้ 
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1) การศึกษาวางแผนแมบท (Master Plan) การศึกษาและวางแผนโครงการในขั้นนี้เปน

การศึกษาเพื่อวิเคราะหภาพรวมในการพัฒนาโครงการ การจัดลําดับความสําคัญและความ

เหมาะสมในการพัฒนาโครงการ ตลอดจนระยะเวลาในการพัฒนา ซึ่งจะทําใหผูวาจางหรือผู

ลงทุนทราบถึงขั้นตอนพัฒนาโครงการหรือการลงทุนที่เหมาะสมในชวงระยะเวลาตาง ๆ 

2) การศึกษาความเหมาะสมเบื้องตน (Pre-Feasibility Study) การศึกษาและวางแผน

โครงการในขั้นนี้เปนการดําเนินการในรายละเอียดท่ีมากขึ้น โดยจะทําการสํารวจและเก็บ

ขอมูลในสวนที่เห็นวาจําเปนและสําคัญตอความเปนไปไดของโครงการ โดยวิธีที่ไมยุงยาก

และสิ้นเปลืองคาใชจายมากนัก เพ่ือใหขอสงสัยตาง ๆ กระจางขึ้น 

3) การศึกษาความเหมาะสมโครงการ (Feasibility Study) การศึกษาและวางแผนโครงการใน

ขั้นนี้ เปนการศึกษาและวางแผนขั้นรายละเอียด เพื่อใหไดโครงการที่มีความเหมาะสมที่สุด 

ทั้งทางดานวิศวกรรม เศรษฐกิจ สังคม และ สิ่งแวดลอม รวมทั้งเพื่อกําหนดแผนการ

ดําเนินการดานตาง ๆ ใหบรรลุถึงเปาหมายโครงการ 

4) งานศึกษาการบริหารธุรกิจและวิศวกรรมการผลิต งานประเภทนี้หมายถึง การศึกษาเกี่ยวกับ

การบริหารธุรกิจ การวางแผนงานและระบบงานการผลิต  ความสัมพันธดานแรงงาน  

การศึกษาเกี่ยวกับระยะเวลาและกิจกรรมทํานองเดียวกันนี้ 

3.1.3 งานออกแบบและคํานวณ 

งานลักษณะนี้หมายถึง การใชความรูตามหลักวิชาการและความชํานาญในสาขาวิศวกรรม 

เพื่อใหไดรายละเอียดในการกอสราง การสราง การผลิต หรือการวางผังโรงงานและเครื่องจักร โดยมี

รายการคํานวณ แสดงเปนแบบรูป ขอกําหนดและประมาณการ ซึ่งประกอบดวยขั้นตอนสําคัญดังนี้ 

1. ขั้นศึกษาและออกแบบขั้นตน เปนขั้นตอนเมื่อเริ่มโครงการเพื่อวางแผนงานคํานวณออกแบบ

ใหสอดคลองกับความตองการของโครงการ โดยมีสาระสําคัญของงานดังนี้ 

1) รวมหารือกับผูวาจางและหนวยงานที่เกี่ยวของ เชน สถาปนิก วิศวกรอื่น และที่ปรึกษา

บริหารโครงการ เพื่อใหไดมาซึ่งวัตถุประสงคและขอกําหนดความตองการของโครงการ 

2) ดูสถานที่กอสราง การศึกษาแผนผังที่ดินและแผนงานกอสราง 

3) ใหคําแนะนําในงานสํารวจสถานที ่

4) เสนอรายงานแนวทางในการคํานวณออกแบบงานวิศวกรรม แบบรูป ขอกําหนดและ    

ประมาณการเบื้องตน 

5) เสนอแนวทางเลือกพรอมทั้งวิเคราะหเปรียบเทียบในเรื่องที่เปนสาระสําคัญและมีความ    

จําเปนที่ตองใหผูวาจางตัดสินใจ 

6) ใหคําแนะนําเพื่อใหผูวาจางจัดทําการศึกษาและวิเคราะหเพิ่มเติม เชน แหลงน้ํา 

ผลกระทบสิ่งแวดลอม สภาพดิน การจราจร ซึ่งตองใชผูชํานาญการเฉพาะ 

7) ใหคําแนะนําในเรื่องผลกระทบจากขอกําหนดทางกฏหมายที่เกี่ยวของกับงานวิศวกรรม 
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2. ขั้นคํานวณออกแบบงานกอสราง งานผลิตและตดิตั้ง 

1) เมื่อไดรับเห็นชอบกับรายงานแนวทางในการคํานวณออกแบบงานวิศวกรรม แบบรูป 

ขอกําหนดและประมาณการเบื้องตนและไดรับอนุมติจากผูวาจางใหดําเนินการตอในขั้น

งานคํานวณออกแบบรายละเอียด จึงดําเนินการดังนี้ 

2) ประสานงานกับผูวาจางและหนวยงานที่เกี่ยวของ เชน สถาปนิก วิศวกรอื่น และที่

ปรึกษาบริหารโครงการ เพื่อใหงานคํานวณออกแบบสอดคลองกับความตองการของ

โครงการ 

3) ดําเนินการคํานวณออกแบบรายละเอียด จัดทําแบบรูป ขอกําหนดและประมาณราคาใน

ขั้นรายละเอียด 

4) จัดพิมพแบบรูปและเอกสารที่จําเปนสําหรับการยื่นขออนุญาตกอสราง 

5) ลงนามรับรองในฐานะผูปฏิบัติวิชาชีพวิศวกรรมในงานที่ตนดําเนินการและเปน

ผูรับผิดชอบ 

6) ตรวจสอบงานคํานวณออกแบบรายละเอียด แบบรูป ขอกําหนดใหถูกตองตามหลัก

วิชาการ ขอกําหนดทางกฎหมาย สอดคลองกับวัตถุประสงคและขอกําหนดความ

ตองการของโครงการ 

7) จัดเตรียมเอกสารเพื่อการจัดทําบัญชีวัสดุอุปกรณและราคาคากอสราง 

8) จัดเตรียมเอกสารในงานที่รับผิดชอบสําหรับนําไปใชในการประกวดราคา 

3. ขั้นดําเนินการ หมายถึงการใหบริการภายหลังจากที่ไดสงมอบงานคํานวณออกแบบ

รายละเอียดแลว ซึ่งประกอบดวยงานดังนี้ 

1) งานใหคําปรึกษาในระหวางการประกวดแบบและคัดเลือกผูรับจางกอสราง 

2) งานใหคําปรึกษาในระหวางการกอสราง โดยเฉพาะอยางยิ่งในเรื่องความสอดคลองกับ

แบบรูปและขอกําหนด 

3) งานอนุมัติวัสดุอุปกรณ โดยเฉพาะอยางยิ่งในเรื่องความสอดคลองกับแบบรูปและ

ขอกําหนด 

4) จัดทําแบบรูปหรือรายละเอียดเพิ่มเติมตามความจําเปน เพื่อชวยงานกอสรางให

สอดคลองกับแบบรูปและขอกําหนด 

5) ตรวจสอบงานกอสรางเปนครั้งคราว 

6) รวมประชุมในระหวางการกอสรางตามความจําเปน 

7) ใหความรวมมือในเรื่องของการประสานงานกับผูวาจาง และหนวยงานที่เกี่ยวของ เชน 

ที่ปรึกษาบริหารโครงการและที่ปรึกษาควบคุมงานกอสราง 
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3.1.4 งานควบคุมการกอสรางหรือการผลิต  

งานลักษณะนี้หมายถึง การอํานวยการควบคุมหรือการควบคุมเกี่ยวกับการกอสราง การสราง 

การผลิต การติดตั้ง การซอม การดัดแปลง การรื้อถอนงาน หรือการเคลื่อนยายงานใหเปนไปโดยถูกตอง

รูป แบบ และขอกําหนดของหลักวิชาชีพวิศวกรรม  โดยทั่วไปจะแบงออกเปน 4 ขั้นตอนดังนี้ คือ 

1. ขั้นกอนการกอสรางและติดตั้ง 

1) การจัดการรูปแบบและวางผังโครงสรางการบริหารโครงการ 

2) การชวยผูวาจางตรวจและทบทวนแบบเพื่อใหเกิดความเหมาะสมและประหยัดในการ

กอสรางและติดตั้ง 

3) การรวมกับผูวาจางจัดการประกวดราคา  โดยจัดทําแผนงานสําหรับการประกวด    

ราคา  วางระบบการประกวดราคา และจัดทําเอกสารการประกวดราคา 

4) การรวมกับผูวาจาง คัดเลือกผูเขาประกวดราคา 

5) การเขารวมจัดเตรียมและดําเนินการประชุมชี้แจงแบบ ตอบขอซักถาม และนําเขาผูเขา

ประกวดราคาตรวจชมสถานที่กอสราง 

6) การจัดทําตารางสรุปและวิเคราะหผลขอเสนอท้ังดานเทคนิค (ถามี) และขอเสนอราคา 

หลังจากรวบรวมขอมูลและคําอธิบายเพิ่มเติมจากผูประกวดราคาไดครบถวนแลว 

7) การเสนอแนะขอมูลและวิธีการตอรองราคาแกผูวาจาง 

8) การเสนอแนะการตัดสินผลการประกวดราคา และใหขอแนะนําในการเซ็นสัญญากับ

รายหนึ่งรายใด 

9) การจัดเตรียมเอกสารประกอบสัญญา และเอกสารสัญญาสําหรับลงนามกับผูประกวด

ราคาที่ไดรับการคัดเลือก 

10) การชวยเหลือผูวาจางในการประสานงานและใหขอมูลเพื่อการไดมาซึ่งใบอนุญาตตาง ๆ 

ที่เก่ียวของกับการกอสราง 

2.  ขั้นดําเนินการกอสราง การผลิตและการติดตั้ง 

1) การตรวจสอบและควบคุมแผนงานกอสรางและตดิตั้งใหเปนไปตามสัญญา พรอมทั้ง

นําเสนอแนวทางการแกไขเมื่อเกิดปญหาความลาชา 

2) การตรวจสอบแบบรายละเอียดและแบบขยาย ตลอดจนแบบสําหรับกอสราง และติดตั้ง

ใหถูกตองตามแบบและหลักวิชา 

3) การตีความแบบและขอกําหนดเพื่อใชในการกอสราง การผลิตและการติดตั้ง 

4) การตรวจสอบและอนมุัติแบบเพื่อกอสราง (Shop Drawing) 

5) การตรวจรับรองรายงานผลการทดสอบวัสดุและอุปกรณจากหองปฏิบัติการ จากโรงงาน

และ/หรือแหลงผลิต 

6) การพิจารณาอนุมัติการใชวัสดุอุปกรณ วิธีการผลิต วิธีการกอสราง และ/หรือวิธีการ
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ติดตั้ง 

7) การตรวจรับรองวัสดุ ฝมือและงานใหเปนไปตามหลักวิชา และเจตนารมณของการ

คํานวณออกแบบและถูกตองตามที่ระบุในขอกําหนดและสัญญา 

8) การตรวจรับรองการผลิต - การกอสรางและหรือการติดตั้งใหถูกตองตามแบบ 

ขอกําหนดและหลักวิชา 

9) การใหคําแนะนําเพื่อปองกันไมใหเกิดปญหา และการใหคําแนะนําเพื่อแกไขปญหาที่

เกิดข้ึน 

10) การจัดทําระเบียนคุมงานประจําวัน 

11) การจัดทํารายงานประจําวัน ประจําสัปดาห และประจําเดือน 

12) การพิจารณาและอนุมัติการจายเงินตามงวดงานของสัญญา 

3.  ขั้นควบคุมการผลิต และขบวนการผลิต 

1) การควบคุมใหผูประกอบการดําเนินการอยางปลอดภัยตามหลักวิชาการ 

2) การควบคุมใหผูประกอบการดําเนินการตามมาตรการปองกัน และแกไขผลกระทบตอ

สิ่งแวดลอมอยางเครงครัด 

3) การควบคุมใหผูประกอบการใชประโยชนจากทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ 

4.  ขั้นงานกอสรางและงานติดตั้งเสร็จสมบูรณ 

1) การออกหนังสือรับรองใหผูวาจาง และผูรับจางเมื่องานเสร็จเรียบรอยตามสัญญา 

2) การควบคุมและตรวจสอบใหผูรับจางจัดทําแบบตามที่สรางและติดตั้งจริง (As-built 

Drawings) ของงานที่ทําเสร็จสมบูรณ แลว 

3) การจัดทําขอแนะนําในการใชงาน และจัดทําคูมือสําหรับการใชอุปกรณตางๆ ตลอดจน

การฝกบุคลากรของผูวาจางใหใชอุปกรณดังกลาว 

4) การจัดใหมีการทดสอบการใชงานของอปุกรณบางอยางตามความจําเปน 

5) ตรวจสอบขอบกพรอง (Defects) ที่ยังคงคางกอนปดโครงการ 

6) การตรวจสอบและสรุปคาใชจายสุดทาย (Final Account) ของโครงการทั้งหมดใหผูวา

จาง 

7) การจัดทําเอกสารรายงานขั้นสุดทาย (Final Report) ใหผูวาจาง 

 

3.1.5 งานวิเคราะหตรวจสอบ และสํารวจ  

งานลักษณะนี้หมายถึง  การศึกษา  การวิเคราะห  การตรวจสอบ  การสํารวจ  และการหาขอมูล

ตางๆ เพื่อใชเปนหลักเกณฑ  หรือประกอบการตรวจสอบวินิจฉัยงานในสาขาวิชาชีพวิศวกรรม  ซึ่งอาจ

แยกประเภทไดดังนี้ 

1. งานศึกษาและงานวิเคราะห 
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1) งานศึกษาและการจัดทํารายงานผลกระทบตอสิ่งแวดลอม 
2) การจัดการประชุมกับชุมชนเกี่ยวกับปญหาสิ่งแวดลอม  เชน  กลิ่น  เสียง  ฝุน  การมี

สวนรวมในการทําประชาพิจารณ  การประชุมหารือ  รวมไปถึงการจัดเตรียมเอกสาร

เพื่องานดังกลาว 
3) งานวิเคราะหโครงสรางหรืองานระบบเพ่ือการปรับปรุง 

2. งานตรวจสอบและทดสอบ 

1) งานตรวจสอบวัสดุและอุปกรณที่ผลิตจากโรงงานทั้งดานรายละเอียด หรือการตรวจ

สภาพในหองปฏิบัติการ  และการทดสอบดานวิศวกรรมตางๆ 
2) การตรวจสอบหรือการใหคําแนะนําเก่ียวกับการกอสรางพิเศษ 
3) การตรวจสอบหรือการตรวจงานเปนกรณีพิเศษ  นอกเหนือจากที่ตองกระทําในขั้นตอน

งานคํานวณออกแบบ  ทั้งนี้ตามแตจะตกลงกับผูวาจาง 
4) การใหบริการเกี่ยวกับเทคโนโลยีพิเศษ  หรือการใชเครื่องมือหรืออุปกรณพิเศษ   

3. งานสํารวจและการหาขอมูล 

1) งานสํารวจเพื่อหาขอมูล หมายถึง งานเก็บสถิติเพ่ือหาขอมูลสําหรับการคํานวณ

ออกแบบ เชน การศึกษาเกี่ยวกับการจราจรและอื่นๆ 
2) งานสํารวจทางธรณีวิทยา หมายถึง การเจาะสํารวจชั้นดินตางๆ เพื่อนําตัวอยางไป

วิเคราะหและทดสอบในหองปฏิบัติการ  ทํารายงานและใหคําแนะนําตามความตองการ 
3) งานสํารวจแหลงน้ําและกําจัดของเสีย หมายถึง งานศึกษา ตรวจสอบ เพ่ือหาขอมูล

สําหรับใชเปนแนวปฏิบัติในการออกแบบสําหรับการจัดหาน้ําใช และการกําจัดของเสีย 
4) งานสํารวจโครงสรางอื่นๆ ในบริเวณใกลเคียงกับสถานที่กอสรางที่อาจไดรับผลกระทบ

จากโครงการ 

3.1.6 งานอํานวยการใชและการบํารุงรักษา  

งานลักษณะนี้หมายถึง งานอํานวยการใช งานดูแลรักษา ทั้งที่เปนชิ้นงานและระบบงานตามหลัก

วิชาการและความทักษะในสาขาวิศวกรรม เพื่อใหสามารถใชงานไดอยางถูกตองตามที่ไดคํานวณออกแบบ

ไวอยางปลอดภัยและมีอายุการใชงานที่เหมาะสม โดยประกอบดวยงานดังตอไปนี้ 

1) งานวางแผนงานประจําวัน ประจําเดือน ประจําคาบ ประจําป 

2) งานดูแลการทํางานตามแผน 

3) งานตรวจสอบและประเมินผลการทํางาน 

4) จัดทํารายงานประจําวันและรายงานตามระยะ 

5) การปรับปรุงเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ 

6) การดําเนินมาตรการทางดานความปลอดภัย 

7) รายงานอุบัติเหตุ 
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8) รายงานรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร ระบบและอุปกรณ 

9) รายงานการใชพลังงาน 

10) การจัดทํางบประมาณประจําป 

11) แผนการซอมและปรับปรุงอาคาร เครื่องจักร อุปกรณ เปนตน 

 

3.1.7 งานสํารวจปริมาณงานและราคา  

งานลักษณะนี้หมายถึง  งานใหบริการดานมูลคาของโครงการ และการใหความรูดานโครงสราง

ราคา (Cost Structure) แกผูวาจางโดยทั่วไปจะแบงการใหบริการออกเปน 2 ระดับ ประกอบดวย ระดับ

การตั้งงบประมาณ (Budgeting) เพื่อประมาณการคาใชจายที่ใชในโครงการ ซึ่งขอบขายของการ

ใหบริการอาจรวมไปถึงการศึกษาความเปนไปได (Feasibility Study) อีกระดับหนึ่งเปนระดับการบริหาร

โครงการ (Project Administration) เปนระดับของการปฏิบัติ การในระหวางการดําเนินการโครงการ 

ประกอบดวยงาน 3 สวน ไดแก การจัดหาผูดําเนินการโครงการ (Procure ment) การควบคุมคาใชจาย

ระหวางการดําเนินการ (Cost Control) และการปดบัญชีโครงการ (Project Closing and Final 

Account) หากแบงการใหบริการงานสํารวจปริมาณงานและราคาตามระยะเวลาในการดําเนินโครงการ

สามารถแบงไดดังนี้ 

1. ขั้นเริ่มตนโครงการ 

1) การประมาณราคาในเบื้องตน ใหครอบคลุมถึงคาใชจายที่เกิดจากคากอสรางของ

โครงการและคาบริหารโครงการหลังจบโครงการแลว (Project Running Cost) โดยคา

กอสรางของโครงการหมายรวมถึง คาออกแบบ คากอสรางจากผูรับจางกอสราง คา

ควบคุมงาน รวมถึงคาจางตางๆ  ในขณะที่คาบริหารโครงการหลังจบโครงการแลว เชน 

คาการตลาด (ในชวงแรกของโครงการ)  คาน้ําประปา คาไฟฟา คาดูแลบํารุงรักษา

อาคาร ตนทุนดานการเงิน (เชน ดอกเบี้ย) และคาใชจายดานภาษ ี

2) การประมาณระยะเวลากอสรางเบื้องตน 

3) การใหขอมูลเกี่ยวกับราคาเพื่อพิจารณาเลือกแบบหรือวัสดุกอสรางที่จะทําใหเกิดความ

คุมคามากที่สุดตอโครงการโดยอาจใชหลักวิเคราะห เชน วิศวกรรมคุณคา  (Value 

Engineering) 

4) การพิจารณาตัดรายการที่ไมจําเปนออกในกรณีเกินงบประมาณ 

5) การชวยใหขอมูลเกี่ยวกับภาษีที่เก่ียวของกับการกอสราง การวาจาง และการจัดซื้อ 

2. ขั้นการสรรหาผูรับจางและการประกวดราคา 

1) การชวยพิจารณากําหนดคุณสมบัติของผูเสนอราคา 

2) การจัดทําบัญชีแสดงปริมาณงาน (Bill of Quantities : BOQ) 

3) การชวยในการจัดทํารางสัญญาที่เกี่ยวกับการซื้อขายหรือจางทํา 
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4) การชวยจัดเตรียมเอกสารประกวดราคา 

5) การชวยชี้แจงและตอบขอซักถามของผูเสนอราคา 

6) การชวยสรรหาแหลงจัดจางหรือจัดซื้อ 

7) การปรับฐานราคา  ชวยพิจารณาความพรอมของผูรับจางในดานตางๆ รวมถึงวิธีการ

กอสราง 

8) การชวยพิจารณาและเจรจาตอรองขอเสนอของผูเสนอราคาและใหคําแนะนํา 

9) การสรุปราคาเพ่ือการคัดเลือกผูรับจาง แนะนําผูวาจางและชี้ขอเดนขอดอยของผูรับจาง

แตละรายอยางเปนกลาง 

3. ขั้นการบริหารการกอสราง 

1) การชวยจัดทําหรือตกลงแผนการจายเงินกับผูรับจาง (Disbursement Schedule) 

2) การชวยทํางบกระแสเงินสด (Cash flow) ของโครงการ 

3) การตรวจสอบผลงานแตละงวดเพื่อรับรองจํานวนเงินงวดทีใ่หชําระได 

4) การชวยกําหนดกฎเกณฑการคิดราคางานเพิ่มงานลด 

5) การวัดและคํานวณปริมาณงานที่เปลี่ยนแปลงและคํานวณเงินเพิ่มลด 

6) การชวยเตรียมแบบฟอรมตางๆ เกี่ยวกับการเบิกจายเงินผูรับจาง 

7) การทํารายงานสถานะทางการเงินของโครงการตอผูวาจางทุกระยะ 

4. ขั้นปดโครงการ 

1) การชวยตรวจสอบการสงมอบงานใหครบถวนตามสัญญา 

2) การตรวจสอบและรับรองการเบิกเงินงวดสุดทาย ตามเงื่อนไขของสัญญา 

3) การตรวจสอบและรับรองคางานเปลี่ยนแปลง 

4) การทําบัญชีสรุปคาใชจายทั้งหมดของโครงการใหผูวาจาง แยกตามรายชื่อผูรับจาง 

ผูขาย และประเภทงาน 

5) การชวยสรุปการปฏิบัติงานของผูรับจางตอผูวาจาง 

6) การใหขอมูลและเงื่อนไขที่สําคัญในการจัดทําประกันภัย 

 

3.1.8 งานจัดการคุณภาพ 

การจัดการคุณภาพจะใหความสําคัญเกี่ยวกับคุณภาพงานตั้งแตเริ่มตนกระบวนการ ระหวางการ

ดําเนินงานของกระบวนการนั้น จนถึงการตรวจสอบคุณภาพในขั้นสุดทายเมื่อกระบวนการเสร็จสิ้น โดย

จะมีการตรวจสอบคุณภาพในทุกๆ ชวงของกระบวนการ เพื่อใหเกิดความมั่นใจและเปนการประกันใน

คุณภาพของสินคา ผลผลิต บริการ หรือชิ้นงานที่ไดขอบเขตงานหลักในการจัดการคุณภาพครอบคลุมถึง 

การกําหนดและจัดเตรียมเอกสารการตรวจคุณภาพ  การวางแผนการตรวจคุณภาพ  การดําเนินการตรวจ

คุณภาพ  และปรับปรุงแกไขคุณภาพงานใหเปนตามที่ตองการ 
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3.1.9 งานพิเศษอื่นๆ 

งานลักษณะนี้  หมายถึง  งานนอกเหนือจาก 8 ลักษณะงานดังกลาวขางตน  ซึ่งอาจหมายรวมถึง

งานดังตอไปนี ้

1) การใหบริการในตางจัดหวัด ตางประเทศ หรือภายใตสถานการณพิเศษ 

2) การขออนญุาตตางๆ ตอหนวยงานของรัฐตามที่กฎหมายกําหนด 

3) การตระเตรียมขอมูลและเอกสารเพื่อการอุทธรณ หรือการพิจารณาพิเศษเกี่ยวกับการ

ขออนุญาต 

4) การจัดทําหุนจําลอง 

5) การปรับเปลี่ยนแบบเนื่องจากสถานการณเปลี่ยนแปลง 

6) งานแกไขความชํารุดหรืองานดัดแปลง 

7) งานพิเศษอ่ืนๆ 

3.2 การออกแบบวิศวกรรมโครงสราง 

การออกแบบโครงสรางหรือการคํานวณออกแบบโครงสราง เปนลักษณะงานหนึ่งของงานบริการวิชาชีพ

วิศวกรรม เปนกระบวนการที่ประยุกตใชหลักการทางวิทยาศาสตร คณิตศาสตร และแนวปฏิบัติดานวิศวกรรม

สอดคลอง และเหมาะสมกับความแนวคิดในการออกแบบ เพื่อใหไดผลิตภัณฑหรือกระบวนการผลิตหรือ

สิ่งกอสรางที่มีคุณภาพ ปลอดภัย และใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพตามวัตถุประสงคการใชงาน  

ความสําเร็จของการออกแบบขึ้นอยูกับปจจัยหลายประการเชน ความสะดวก และความปลอดภัยในการ

ใช การใชทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ ผลกระทบตอสภาพแวดลอม การสนองตอบความตองการของสังคมใน

ชวงเวลานั้น ซึ่งรวมถึงกฎหมาย วัฒนธรรม และจิตวิทยาสังคมที่ทําใหสังคมยอมรับผลิตภัณฑหรือเทคโนโลยีใหม

นั้น 

 

3.2.1 คุณสมบัติของวิศวกรโครงสราง 

วิศวกรออกแบบ ทั้งงานโครงสรางและงานโยธา ควรมีคุณสมบัติที่สําคัญ ดังนี้ 

1. เปนผูมีความละเอียดถ่ีถวน เนื่องจากในแตละขั้นตอนของการคํานวณและออกแบบ

โครงสรางจะตองมีการตรวจทานความถูกตองอยางสม่ําเสมอทุกขั้นตอน เพ่ือปองกันความ

ผิดพลาด 

2. มีความรูความเขาใจในการอาน และศึกษาแบบกอสราง 

3. มีความรูและเขาใจเรื่องการจําลองโครงสราง 

4. มีความรูและเขาใจพฤติกรรมโครงสราง เมื่อมีน้ําหนัก ตาง ๆ มากระทํา 

5. มีความรูในทฤษฎี ตาง ๆ ที่เกี่ยวของ เชน  

- ดานกลศาสตร ไดแก ภาคสถิตศาสตร ( Statics ) และภาคพลศาสตร ( 
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Dynamics ) ซึ่งแตละภาคแบงเปน กลศาสตรของแข็ง ( Solid Mechanics ) 

และกลศาสตรของไหล ( Fluid Mechanics ) รวมเปน ๔ ภาค ดังนี้ 

- ภาคสถิตยศาสตร ( Statics ) แบงเปน กลศาสตรของแข็งสถิตศาสตร ( Solid 

Mechanics Statics ) กลาวถึงน้ําหนักท่ีมากระทํากับของแข็งในขณะอยูกับที่ 

และกลศาสตรของไหลสถิตศาสตร ( Fluid Mechanics Statics ) กลาวถึง

น้ําหนักที่มากระทํากับของไหลในขณะอยูกบัที่ 

- ภาคพลศาสตร ( Dynamics ) แบงเปน กลศาสตรของแข็งพลศาสตร ( Solid 

Mechanics Dynamics ) กลาวถึงน้ําหนักท่ีมากระทํากับของแข็งในขณะ

เคลื่อนที่ และกลศาสตรของไหลพลศาสตร ( Fluid Mechanics Dynamics ) 

กลาวถึงน้ําหนักทีม่ากระทํากับของไหลในขณะเคลื่อนที่ 

(1) กลศาสตรโครงสราง ( Structural Mechanics ) 

(2) การทดสอบวัสดุ ( Material Testing Laboratory ) เชน อิฐ หิน ปูน 

ทราย น้ํา ยางมะตอย ไม และเหล็ก เปนตน 

(3) ความแข็งแรงของวัสดุ ( Strength of Material ) 

(4) ทฤษฎีโครงสราง ( Theory of Structure ) 

(5) การวิเคราะหโครงสราง ( Structural Analysis ) 

(6) การออกแบบโครงสราง ( Structural Design ) เชน โครงสรางไม เหล็ก 

คอนกรีตเสริมเหล็ก และคอนกรีตอัดแรง เปนตน 

(7) ธรณีวิทยา ( Geology ) 

(8) ปฐพีกลศาสตร ( Soil Mechanics ) 

(9) การทดลองปฐพีกลศาสตร ( Soil Testing Laboratory ) 

(10) อุทกวิทยา ( Hydrology ) 

(11) ชลศาสตร ( Hydraulics ) 

(12) วิศวกรรมฐานราก ( Foundation Engineering ) 

(13) วิศวกรรมการทาง ( Highway Engineering ) 

(14) วิศวกรรมแหลงน้ํา ( Water Resource Engineering ) เปนตน 

6. มีทักษะในการเขียนแบบประเภทตาง ๆ ปจจุบันใชโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ใชในการเขียนแบบ 

อาทิ AutoCAD, SketchUp 3D เปนตน 

3.2.2 ขั้นตอนการออกแบบและคํานวณโครงสราง 

สามารถสรุปขั้นตอนการออกแบบโครงสรางตามลําดับ ดังนี้ 

1) จําลองโครงสราง ( Structural Model ) 

2) กําหนดลักษณะของฐานรองรับน้ําหนัก ( Support ) 
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3) กําหนดคุณสมบัติของวัสดุที่ใช ( Material Properties ) 

4) กําหนดรูปแบบน้ําหนัก ทีม่ากระทํา ( Load Patterns ) 

5) วิเคราะหโครงสราง ( Structural Analysis ) 

6) ออกแบบโครงสราง ( Structural Design ) 

7) เขียนแบบโครงสราง ( Structural Drawing ) 

จําลองโครงสราง ( Structural Model ) 

เปนการสรางรูปจําลองสภาพการรับน้ําหนักที่กระทํากับอาคาร ใหตรงกับพฤติกรรม

โครงสราง ( Structural Behavior ) ที่เกิดขึ้นจริง รวมถึงการเผื่อน้ําหนักตายตัวที่เกิดจากวัสดุ

กอสราง วัสดุตกแตง เฟอรนิเจอร และอุปกรณอ่ืน ๆ ที่จะมีการติดตั้งภายในอาคาร 

รูปแบบน้ําหนัก ( Load Patterns ) 

คือ การกําหนดน้ําหนัก ประเภท ตาง ๆ ที่กระทําตอโครงสราง เพื่อทําการวิเคราะหหา

คาสูงสุด ที่เกิดขึ้นกับชิ้นสวนโครงสราง อาทิ การแอนตัว ( Deflection ) การเซ ( Sway ) 

โมเมนตหรือแรงดัดในชิ้นสวน แรงเฉือน แรงตามแนวแกน และแรงปฏิกิริยาที่จุดรองรับแตละจุด 

เปนตน การกําหนดน้ําหนัก ประเภท ตาง ๆ ที่กระทําตอโครงสราง จะทําในรูปแบบของกรณี

น้ําหนัก ( Load Case ) โดยกําหนดใหน้ําหนักทุกประเภทหรือบางประเภท กระทําพรอมกัน 

ดังนั้น รูปแบบน้ําหนัก จะประกอบดวย ประเภทของน้ําหนักและกรณีของน้ําหนัก ดังนี้ 

น้ําหนัก แบงเปน 

1) น้ําหนักโครงสราง ( DL ) 

2) น้ําหนักบรรทุกจร ( LL ) 

3) แรงลม ( WL ) 

4) แรงแผนดินไหว ( EQ ) เปนตน 

กรณีน้ําหนัก แบงเปน 

1) น้ําหนักโครงสราง ( DL ) 

2) น้ําหนักโครงสราง + น้ําหนักบรรทุกจร ( DL + LL ) 

3) น้ําหนักโครงสราง + น้ําหนักบรรทุกจร + แรงลม ( DL + LL + WL ) 

4) น้ําหนักโครงสราง + น้ําหนักบรรทุกจร + แรงแผนดินไหว ( DL + LL + EQ ) 

เมื่อพิจารณาแรงที่กระทําตอโครงสรางรูปแบบตาง ๆ ครบถวนแลว วิศวกรโครงสรางจะ

นําผลการวิเคราะหโครงสรางที่ไดมีใชในการคํานวณออกแบบชิ้นสวนโครงสราง ตามชั้นตอนดังนี้ 

(1) กําหนดรูปแบบของโครงสราง ดวยการพิจารณาพฤติกรรมของโครงสราง 

ควบคูไปกับแนวคิดในการออกแบบของสถาปนิก 

(2) พิจารณารูปแบบของฐานรากที่รองรับอาคาร ดวยการพิจารณาแรงปฏิกิริยาที่

ถายทอดลงสูจุดรองรับ (Support) ควบคูกับการพิจารณาผลทางปฐพี
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กลศาสตรเพื่อประเมินสภาพการรับน้ําหนักของดิน และลักษณะการทําฐาน

รากที่เหมาะสม 

(3) พิจารณาขนาดของชิ้นสวนโครงสรางที่เหมาะสม โดยจะตองไมเปนอุปสรรคตอ

งานในสวนอื่น ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงปญหาดังกลาวผูออกแบบจะตองมีการรวมแบบ 

(Combine Drawing) เพื่อคาดการจุดที่จะเกิดความขัดแยงกันในขณะกอสราง 

และทําการแกไขปญหา 

การออกแบบดานวิศวกรรมโครงสราง มีสิ่งที่ตองคํานึงถึง ดังนี ้

รูปแบบและระบบโครงสราง แบงเปน 

1. ระบบหลอในที่ 

2. ระบบกําแพงรับน้ําหนัก 

3. ระบบสําเร็จรูป 

4. ระบบอัดแรง เปนตน 

5. น้ําหนักบรรทุก แบงเปน 

6. น้ําหนักโครงสราง 

7. น้ําหนักบรรทุกจร 

8. แรงลม 

9. แรงแผนดินไหว เปนตน 

ความแข็งแรงของวัสด ุแบงเปน 

1. ความสามารถในการรับน้ําหนักของชั้นดินเดิม 

2. ความสามารถในการรับน้ําหนักของคอนกรีต 

3. ความสามารถในการรับน้ําหนักของเหล็กเสริม 

4. ความสามารถในการรับน้ําหนักของเหล็กรูปพรรณ 

5. ความสามารถในการรับน้ําหนักของวัสดุกอสราง เปนตน 

หลังจากสรุปรายการคํานวณ และพิจารณาปญหาดานวิศวกรรมตาง ๆ ครบถวนแลว จึง

ดําเนินขั้นตอนการเขียนแบบและจัดทําแบบรูป รายการกอสราง และขอกําหนด  

แบบรูปรายการกอสราง โดยทั่วไป ควรประกอบดวย ผังตําแหนงที่ตั้ง แผนผังบริเวณ

ทั่วไป ผังพื้นแตละชั้น รูปดาน รูปตัด และแบบขยาย ซึ่งแบบรูป รายการกอสราง และขอกําหนด

ที่ด ีควรมีรายละเอียดเพียงพอและชัดเจน เพื่อประโยชนในการประมูลและกอสราง ใหเปนไป

โดยสะดวกและเรียบรอย 
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3.3 การบริหารสัญญากอสราง 

3.3.1 การควบคุมงานกอสราง 

หนาที่ของผูควบคุมงาน 

ตามกฏกระทรวง กําหนดหนาที่และความรับผิดชอบผูออกแบบ ผูควบคุมงาน 

ผูดําเนินการ ผูครอบครองอาคาร และเจาของอาคาร พ.ศ. 2561 ขอ 4 ไดกําหนดหนาที่ของผู

ควบคุมงาน ดังนี้ 

1) อํานวยการหรือควบคุมการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่องยายอาคาร และการติดตั้ง

อุปกรณตาง ๆ ที่ใชประกอบอาคาร ใหเปนไปตามแบบแปลนและรายการประกอบแบบ

แปลนที่ไดรับอนุญาตตามหลักเกณฑและวิธีการที่พึงกระทําตามวิชาชีพ 

2) อํานวยการหรือควบคุมใหมีการปองกันภยันตรายที่อาจเกิดตอสุขภาพ ชีวิต รางกาย หรือ

ทรัพยสิน ในสถานที่กอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร และบริเวณขางเคียง

ใหเปนไปตามแผนงาน ขั้นตอน และวิธีการที่ผูดําเนินการกําหนดไว 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560 หมวด 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ  

ขอ 177  ระบุวา ในการจางกอสรางแตละครั้งที่มีขั้นตอนการดําเนินการเปนระยะๆ อัน

จําเปนตองมีการควบคุมงานอยางใกลชิด หรือมีเงื่อนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนา

ของงาน ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญทางดานชางตาม

ลักษณะของานกอสรางจากขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย 

พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกชื่ออยางอ่ืนของหนวยงานของรัฐนั้น 

หรือขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือ

พนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกชื่ออยางอื่นของหนวยงานของรัฐอื่น ตามที่ไดรับความ

ยินยอมจากหัวหนาหนวยงานของรัฐที่ผูนั้นสังกัดแลวในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความ

จําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุม

บุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไม

ต่ํากวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจําเปนจะตองจางผูใหบริการควบคุมงานกอสรางเปนผูควบคุมงาน ให

ดําเนินการจางโดยถือปฏิบัติตามหมวด 4 

ขอ 178  ผูควบคุมงาน มีหนาที่ดังนี้ 

(1)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา หรือท่ีตกลงใหทํางานจาง

นั้นๆ ทุกวันใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่ง
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เปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพ่ือให

เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่ง

ใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมดแลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติให

ถูกตองตามคําสั่งและใหรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่

รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปนงานจางกอสรางทันท ี

(2)  ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความ

ขัดกัน หรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และ

ขอกําหนดในสัญญา แตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี 

หรือไมปลอดภัย ใหสั่งพักงานนั้นไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับ

มอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปน

งานจางกอสรางโดยเร็ว 

(3)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน 

พรอมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อ

รายงานใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการ

บริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุ ที่เปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และ

เก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่เมื่อเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทาง

ราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและ

วัสดุที่ใชดวย ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อทราบและสั่งการ 

(4)  ในวันกําหนดเริ่มงานของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแต

ละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และ

การตรวจรับพัสดุที่เปนงานจางกอสรางทราบภายใน  3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้นๆ 

ลักษณะของผูควบคุมงานกอสรางที่ดี  

ผูควบคุมงานที่จะสามารถควบคุม ดูแลงานกอสรางใหแลวเสร็จตามแผนงาน และไดงานที่มี

คุณภาพ ควรจะเปนผูที่มีคุณสมบัติสวนตัวดังตอไปนี้ 

1. มีความรูและมีประสบการณเกี่ยวกับลักษณะงานกอสราง เทคนิคการกอสราง คุณสมบัติ

วัสดุกอสราง และขั้นตอนการดําเนินงาน 

2. เขาใจในแบบรายละเอียด และขอกําหนดในสัญญา ตลอดจนเอกสารประกอบและแบบที่

เปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติมตางๆ มีวิจารณญาณที่ดีทันทีที่พบเห็นวางานมีความบกพรองหรือ

ผิดพลาดจะตองแจงใหผูรับจางทําการแกไขทันทีพรอมทั้งรายงานผูเกี่ยวของใหทราบตาม

ระเบียบฯเพื่อปองกันการสูญเสียวัสดุแรงงานและเวลาไปโดยเปลาประโยชนและจะชวย
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ไมใหเกิดปญหาที่จะตองทําการแกไขในภายหลัง 

3. ตั้งใจทํางานที่ไดรับมอบหมาย และสังเกตวางานไหนจะตองดูแลเอาใจใสเปนพิเศษ 

4. ฟงความคิดเห็นของผูอื่นแลวนํามาวิเคราะหถึงขอดีและขอเสีย เพื่อนํามาปรับปรุงแกไขใน

การทํางาน 

5. ใฝหาความรูทั้งดานทฤษฎีและปฏิบัติ ในเรื่องที่เก่ียวของกับงานที่ปฏิบัติอยู เชนหนังสือ

มาตรฐาน แคตตาลอกวัสดุและเอกสารที่เปนประโยชนตางๆ รวมทั้งปญหาและวิธีการ

แกปญหาตางๆ ที่เคยเกิดข้ึนและไดแกไขไปแลว สรุปเปนบันทึกชวยจําเพื่อนํามาใชปฏิบัติ

เมื่อถึงคราวจําเปน 

6. มีมนุษยสัมพันธที่ดี มีความหนักแนน ยุติธรรม มีเหตุผล และซื่อสัตย มีความรับผิดชอบตอ

หนาที่ ไมใชอารมณในการปฏิบัติงาน ใหความเปนธรรมแกผูรับจาง 

7. ไมมั่วสุมในอบายมุขตางๆ อันจะทําใหภาพพจนเสียไป 

8. จะตองไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามพระราชบัญญัติวิชาชีพ

วิศวกรรม สาขาวิศวกรรมโยธา 

จริยธรรมสําหรับผูควบคุมงานกอสราง 

1. เสนอแนะวิธีการทํางานถูกตอง   และดูแลการทํางานของผูรับเหมาอยางใกลชิดเพือ่

หลีกเลี่ยงการทํางานผิดพลาดจากสัญญา  เสนอแนะวิธีการทํางานโดยไดผลดีทั้งผู

วาจางและผูรับจาง (ใหความยุติธรรมทั้ง 2  ฝาย  โดยยึดหลักรักษาผลประโยชนของ

เจาของโครงการ และไมเบียดเบียนผลประโยชนของผูรับเหมา)  

2. ตรวจงานผูรับเหมาตลอดเวลา  หากพบขอบกพรองตองรีบสั่งแกไขทันทีอยาปลอยให

ทําไปจนเสร็จแลวสั่งแกภายหลัง  เปนทํานองกลั่นแกลงแลวเรียกรองผลประโยชน

ภายหลัง 

3. ตองไมสรางเงื่อนไขกับผูรับเหมา  หรือผูคาวัสดุกอสรางเพ่ือประโยชนของตน 

4. ไมรับสิ่งของหรือผลประโยชนอื่นใดอันจะทําใหเกิดบุญคุณซึ่งตองทดแทนกัน 

5. ไมยุยงใหผูรับจางเรียกรองเงินเพ่ิมจากเจาของโครงการโดยไมสมควรกับเหตุ 

6. ไมเกี่ยวของกับกิจการภายในของผูรับจาง 

 

หลักการปฏิบัติงานของผูควบคุมงานกอสราง 

1. ศึกษาแบบ รายการประกอบแบบสัญญาและเงื่อนไขอื่นๆโดยละเอียดลวงหนากอนงาน

กอสรางจะเริ่ม  เมื่อพบขอบกพรองหรือขอขัดแยงควรแจง ผู อ อกแบบและ / ห รื อ

รายงานผูวาจางทราบ 

2. ศึกษาความคลาดเคลื่อนที่ยอมใหปฏิบัติไดในงานสนามอยางรอบคอบ 
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3. จัดทํารายการยอที่สําคัญๆ ซึ่งมีการอางอิงบอยๆ และทําแบบขนาดยอเฉพาะสวนที่

กําลังกอสราง เพื่อสะดวกในการตรวจสอบหรือจัดทํารายงาน ความกาวหนา 

4. ไมรับสิ่งของหรือผลประโยชนอื่นใดอันจะทําใหเกิดบุญคุณซึ่งตองทดแทนกัน 

5. ไมเกี่ยวของกับกิจการภายในของผูรับจาง 

หนาที่หลักของผูควบคุมงานกอสราง 

1. ตรวจดูและการกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามรูปแบบ รายการสัญญาทุกประการ 

2. เปนผูประสานงานเพื่อขจัดความขัดแยงระหวางกลุมตางๆในงานกอสราง 

3. ดูแลแนะนําผูรับเหมาเก่ียวกับความปลอดภัยในการทํางานทั้งสวนบุคคลและสวนรวม 

4. ชวยเสนอแนะในการแกปญหาทางเทคนิคและวิธีทํางานที่ถูกตอง  เมื่อพบขอบกพรอง

ตองรีบแจงใหผูรับจางทราบ  เพื่อแกไขโดยดวน 

5. ตรวจสอบงานของผูรับจาง  กอนการอนุมัติการจายเงิน และราคา 

6. ตรวจสอบวัสดุและอุปกรณกอสรางทั้งคุณภาพและความถูกตอง 

7. ตรวจสอบแผนการทํางานของผูรับจางเปนระยะๆ เพื่อรายงานผลความกาวหนาหรือ

ลาชาของงาน 

8. ตรวจสอบฝมือแรงงานใหเหมาะสมตามกฎหมายที่เกี่ยวของกับงาน 

9. ตรวจสอบการใชเครื่องจักร-เครื่องมือ 

10. ทํารายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางเปนประจําวัน  เพื่อเจาของโครงการจะ ไดทราบ

เปนระยะ 

11. ทําบันทึกปญหาและอุปสรรคของงาน 

12. สั่งผูรับเหมาใหหยุดงาน  หรือแกไขงาน  เมื่อพิจารณาแลวเห็นวาถาทํางาน ตอไปจะ

เกิดความเสียหายตอโครงการ 

3.3.2 กรรมการตรวจรับพัสดุ 

  หนาที่กรรมการตรวจรับพัสดุ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560 หมวด 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ขอ 176 ระบุหนาที่ของกรรมการตรวจ

รับพัสดุในงานกอสราง ดังนี้ 

1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุมอาคาร 

2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุม

งานของหนวยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและ

ขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงทุกสัปดาห รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่ง
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หยุดงานหรือพักงานของผูควบคุมงาน แลวรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อ

พิจารณาสั่งการตอไป 

3) ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงให

ทํางานจางนั้นๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และเห็นสมควรและจัดทําบันทึกผลการออก

ตรวจงานนั้นไวเพื่อเปนหลักฐานดวย 

4) นอกจากการดําเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวา

แบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความ

คลาดเคลื่อนเล็กนอย หรือไม เปนไปตามหลักวิชาการชางใหมีอํานาจสั่ ง

เปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลัก

วิชาการชาง เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

5) โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ประธาน

กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็ว

ที่สุด 

6) เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามรูปรายการละเอียดและ

ขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแต

วันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น และใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือ

เฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน อยางนอย  2 ฉบับ มอบใหแก

ผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบของ

หนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 

7) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวา ผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม

เปนไปตามรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงาน

หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อทราบและสั่งการ แลวแตกรณ ี

8) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงาน  โดยทําความเห็นแยงไว ให

เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่ง

การใหตรวจรับงานจางนั้นไวจึงดําเนินการตาม (6) 

องคประกอบของคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

1. ประกอบดวยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยางนอย 2 คน โดยปกติ

แตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ 3 หรือเทียบเทาข้ึนไป กรณีกรรมการทานใดทาน

หนึ่ง หรือหลายทานยายไปรับราชการที่อื่น หรือออกจากราชการตองแตงตั้ง

กรรมการเพิ่มเติมใหครบองคประกอบกอนการตรวจรับ 

2. ในการจัดซื้อครั้งเดียวกันหามแตงตั้งกรรมการเปดซองสอบราคา หรือกรรมการ
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พิจารณาผลการประกวดราคา หรือกรรมการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกสเปนกรรมการตรวจรับพัสดุ 

3. การซื้อวงเงินไมเกิน 10,000 บาท จะแตงตั้งขาราชการหรือลูกจางประจําคนหนึ่ง  

ซึ่งมิใชผูจัดซื้อเปนผูตรวจรับพัสดุนั้นก็ได 

4. มติคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือมติเอกฉันท   กรรมการทานใดไมเห็นดวยกับ

มติของคณะกรรมการใหทําบันทึกความเห็นแยงไว 

หลักการปฏิบัติหนาที่ของกรรมการตรวจรับพัสดุ 

1. ศึกษาเงื่อนไขขอกําหนดในสัญญา รายการคุณลักษณะเฉพาะ  เอกสารแสดง

คุณสมบัติวัสดุ  ใหเขาใจกอนทําการตรวจรับ 

2. ทําการตรวจรับตามหนาที่ที่กําหนดไว 

3. ทําการตรวจรับใหแลวเสร็จโดยเร็วที่สุดไมควรเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบฯ 

กําหนด คือ 5 วันทําการ นับแตผูขายนําพัสดุมาสง 

4. ลงนามในบันทึกการตรวจรับพัสดุ และใบแจงสงวนสิทธิการปรับตามสัญญาซื้อหรือ

จาง(กรณีมีการปรับ) 

5. การตรวจรับคณะกรรมการฯ ตองมาไมนอยกวากึ่งหนึ่ง มติของคณะกรรมการฯ 

ตองเปนเอกฉันท กรณีมีความเห็นแยงใหบันทึกความเห็นไวเพื่อเสนอใหหัวหนา

สวนราชการพิจารณาสั่งการเมื่อหัวหนาสวนราชการสั่งการ อยางไรก็ใหดําเนินการ

ไปตามนั้น 
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บทท่ี 4 ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 

4.1 ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานตามหนาที่และขอตกลงการปฏิบัติงานของตําแหนงวิศวกร (ปฏิบัติการ) สังกัดงาน

กอสราง กองอาคารและสถานที่ จําแนกตามกระบวนงานหลัก และตามภารกิจของหนวยงาน ประกอบดวย 

กระบวนงานออกแบบ 

การออกแบบเพื่อการกอสรางใหม บูรณะซอมแซม บํารุงรักษา และปรับเปลี่ยนพื้นที่ใชสอยหรือตอเติม

ตามหลักวิศวกรรม อาศัยความรูในการวิเคราะห วินิจฉัย และจัดทําขอสรุปในการดําเนินการดาน

วิศวกรรมโยธา รวมถึงการเขียนแบบกอสราง ประมาณการราคากอสราง พิจารณาแผนงานและ

ระยะเวลาการกอสราง การกําหนดงวดงานและแผนการจายเงิน  

กระบวนงานตรวจแบบ 

ตรวจสอบแบบรูปรายการ และเอกสารประกอบ ใหเปนไปตามขอกําหนดของมหาวิทยาลัย มาตรฐาน

ทางดานวิศวกรรมและสถาปตยกรรม หลักเกณฑการกําหนดราคากลางงานกอสรางภาครัฐ และ

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ เพื่อผานความเห็นไปยังผูมีอํานาจในการ

อนุมัติโครงการพิจารณาตอไป 

กระบวนงานควบคุมงานกอสราง 

การกํากับ ควบคุม ติดตามงานกอสรางใหเปนไปตามสัญญาจางและแบบรูปรายการกอสราง และมี

มาตรฐานตามหลักวิชาชีพวิศวกรรม และปฏิบัติตามหนาที่ผูควบคุมการกอสรางตามท่ีระเบียบกําหนด 

กระบวนงานบริหารสัญญากอสราง 

การบริหารจัดการ ควบคุมดูแล และกํากับติดตามโครงการกอสรางภายในมหาวิทยาลัย มีหนาที่ในการ

บริหารจัดการใหการดําเนินโครงการเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญาจาง ระเบียบขอบังคับ และกฎหมาย

ที่เกี่ยวของ การเสนอความเห็น การดําเนินการดานการตรวจรับและเบิกจายเงินคากอสราง ตลอดจน

การใหคําปรึกษาดานการบริหารสัญญากอสรางใหแกหนวยงานอื่น 

การตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ 

การวางมาตรฐานงานดานวิศวกรรม กําหนดแนวปฏิบัติสําหรับงานดานวิศวกรรม รวมถึงการติดตามผล 

และปรับปรุงแกไขกระบวนการทํางานอยางตอเนื่อง เพื่อใหเกิดการพัฒนาประสิทธิภาพในการทํางาน 
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4.1.1 กระบวนงานออกแบบ 

ลําดับที ่ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1 

 

1-2 วัน 
มอบหมายงานตรวจสอบ งาน

ออกแบบใหวิศวกร หรือสถาปนิก 
หัวหนางาน 

2 2-3 วัน 

ประสานงานกับหนวยงานเจาของ

เรื่อง รับทราบขอมูลที่เกี่ยวของ 

เพื่อกําหนดขอบเขตงาน และ

วางแผนการทํางาน 

วิศวกร/

สถาปนิก 

3 1-2 วัน 

1) สรุปขอบเขตการทํางาน 

2) เสนอรายชื่อคณะทํางาน 

3) เสนอแผนการทํางาน และ

ระยะเวลาการทํางาน 

วิศวกร/

สถาปนิก 

4 1-2 วัน 

1) วิเคราะหขอมูลงานจากเอกสาร

การแกงาน 

2) ประสานหนวยงานเจาของเรื่อง

เ พื่ อ ท ร า บ ข อ มู ล  แ ล ะ ค ว าม

ตองการ 

วิศวกร/

สถาปนิก 

5 
ตาม

แผนงาน 

เก็บขอมูลเพิ่มเติมนอกเหนือจากที่

ไดรับทราบขอมูลเบื้องตน สํารวจ

ภาคสนาม รังวัด ทําแผนที ่

คณะทํางาน 

6 
ตาม

แผนงาน 
มอบหมายงานใหผูเกี่ยวของ คณะทํางาน 

7 7-10 วัน 

ติ ดตามงาน  ร วบรวมผลงาน 

ต ร ว จ ส อ บ ง า น ร ว ม กั บ ค ณ ะ

ผูดําเนินการ และเจาของงาน 

คณะทํางาน 

8 7-10 วัน  คณะทํางาน 

9 1 วัน 
สงผลงานผานกองฯ ทําบันทึกผล

การทํางาน 

วิศวกร/

สถาปนิก 

งานออกแบบ/งานกสอราง 

กองอาคารและสถานท่ี 

เตรียมการ และรวบรวมขอมลูที่

เกี่ยวของเบื้องตน 

จัดทําขอเสนอการออกแบบ 

(ตามแบบฟอรม) 

วิเคราะห

ขอมูลเบื้องตน 

ดําเนินการ สํารวจ ศึกษา 

และเก็บขอมลู 

ดําเนินการวเิคราะห 

ออกแบบ และเขียนแบบ 

ตรวจสอบความครบถวน

ถูกตองของงาน 

จัดทํารายการประมาณการราคา

คากอสราง แบงงวดงาน และ

ระยะเวลากอสราง 

สงผลการออกแบบใหหนวยงาน

เจาของโครงการ 
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ผูออกแบบ มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบ รูปแบบ รายการประกอบแบบ 

และประมาณราคา เพื่อการกอสราง รวมทั้งงานอนุรักษ งานบูรณะซอมแซมและบํารุงรักษา งานสถาปตยกรรม 

งานวิศวกรรมโครงสราง วิศวกรรมงานระบบประจําอาคารที่เกี่ยวของ การสนับสนุนและใหคําปรึกษา สงเสริมการ

ถายทอดความรู วิชาการดานสถาปตยกรรม วิศวกรรม ใหแกหนวยงานผูใชอาคารไดรับทราบ และใชงานอาคารได

อยางถูกตองเต็มประสิทธิภาพ ปลอดภัย และเปนไปตามวัตถุประสงคการออกแบบ 

 การดําเนินการจัดทําแบบกอสรางนั้น จะตองอาศัยการประสานงานกันในลักษณะสหวิชาชีพ โดยมี

องคประกอบของผูเกี่ยวของ ดังนี้ 

1. สถาปนิก 

2. วิศวกรสาขาตาง ๆ ไดแก วิศวกรโยธา (วิศวกรโครงสราง) วิศวกรไฟฟา วิศวกรเครื่องกล และ

วิศวกรสิ่งแวดลอม จํานวนหรือสาขาท่ีเกี่ยวของนั้น ขึ้นกับความยุงยากซับซอนของงาน 

3. ชางเทคนิค/ชางสํารวจ 

4. ชางเขียนแบบ และประมาณราคา 

การออกแบบและการวางโครงการ มีขั้นตอน และรายละเอียดในการดําเนินการ ดังนี้ 

1. งานวางแผนแนวทางการออกแบบ ( Programming Phase ) 

เปนขั้นตอนการรับทราบขอมูลสําหรับการออกแบบของโครงการจากเจาของโครงการ พรอมการ

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น พิจารณาขอจํากัด และใหขอเสนอแนะ เพื่อทําการสรุปความตองการขั้นตน 

ของเจาของโครงการ 

2. การรับทราบขอมูล วัตถุประสงค และความตองการเพิ่มเติมของเจาของโครงการ แลกเปลี่ยนขอมูลที่

จําเปนตอการดําเนินโครงการ พิจารณาขอบเขตงานโดยอาศัยขอมูลประกอบ และความคิดเห็นจาก

สวนงานที่เกี่ยวของ ไดแก 

2.1 ตําแหนงที่ตั้ง ขนาดและรูปรางของพื้นทีโ่ครงการ สภาพแวดลอมขางเคียงโครงการ 

2.2 กรอบวงเงินงบประมาณที่เจาของโครงการกําหนดไว 

2.3 รูปแบบเฉพาะ ความตองการพิเศษ หรือเงื่อนไขเทคนิคพิเศษในการทํางาน 

2.4 ความตองการ ประโยชนในสอย และสวนประกอบตาง ๆ ของโครงการ 

2.5 โปรแกรมการใชงานอาคาร เพื่อประกอบการประเมินสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 

2.6 ขอมูลสาธารณูปโภคเดิม 

โดยในขั้นตอนนี้อาจจะมีการหารือรวมกันระหวางสถาปนิก วิศวกร และเจาของโครงการ เพื่อ

เปนการพิจารณาขอบเขตงาน ประเมินความเปนไปได รับทราบขอจํากัดในการดําเนินการ และสรุป

รูปแบบขั้นตนในการดําเนินการในสวนตาง ๆ 
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3. เสนอแนวความคิดในการออกแบบ ( Preliminary Concept ) 

สถาปนิก จะทําการวางแนวความคิดในการออกแบบเบื้องตนใหแกเจาของโครงการ เพื่อ

พิจารณา รูปแบบการออกแบบ การแบงพื้นที่ใชสอย หรือวางผังโครงการ(Lay-out Plan) ควบคูไป

กับการขอความคิดเห็นจากวิศวกรถึงความเหมาะสมในการจัดวางรูปแบบ เพื่อใชประกอบการ

พิจารณาของเจาของงาน กอนนําไปสูการจัดทําแบบรางขั้นตน 

วิศวกรโครงสราง จะเปนผูใหขอมูลประกอบการพิจารณาในดานการวางผังโครงการที่

สอดคลองกับสภาพภูมิประเทศ โดยอาศัยผลการสํารวจ รังวัด เปนขอมูลในการพิจารณาความ

เหมาะสม เทคนิคการกอสรางตั้งแตงานฐานราก และสวนประกอบของอาคารอื่น ๆ  

4. งานออกแบบรางขั้นตน ( Schematic Design Phase ) 

สถาปนิก จะนําแนวความคิดในการออกแบบ และผังพื้นที่ในการใชสอย ที่ไดผานการเห็นชอบ

จากเจาของงานแลวมาพัฒนาเปนแบบรางขั้นตน เพื่อใหเห็นภาพรางของงานออกแบบในภาพรวม

ทั้งหมด ปจจุบันไดมีการนําโปรแกรมเขียนแบบ 3 มิติ อาทิเชน โปรแกรม Sketchup Pro มาใชใน

การขึ้นแบบราง เนื่องจากสามารถใชในการนําเสนอมุมมองที่เสมือนจริงได ทําใหผูที่ไมมีความเขาใจ

ใจการเขียนแบบสามารถทําความเขาใจกับแบบการกอสรางไดงายยิ่งขึ้น โดยสิ่งที่มีการนําเสนอตอ

เจาของโครงการในขั้นตอนนี้ ประกอบดวย 

4.1 แบบรางขั้นตนแสดงใหเห็นพื้นทีใ่ชสอยของโครงการ ( Layout Plans ) 

4.2 รูปทัศนียภาพของโครงการในรูปแบบเสมือนจริง ( Perspective Sketch ) 

4.3 ประเมินงบประมาณของโครงการ ( Preliminary Budget )  

เมื่อผานขั้นตอนนี้แลว เจาของโครงการจะมีความเขาใจในแบบมากยิ่งขึ้น และสามารถให

ความเห็นเพิ่มเติมในการปรับปรุงแบบใหไดตามวัตถุประสงค พรอมกันนี้ยังไดรับทราบถึงงบประมาณ

ในการกอสรางเบื้องตน ซึ่งประเมินโดยอาศัยหลักราคาตอพื้นที่ใชสอย เมื่อแลวเสร็จจากขั้นตอนนี้

และไมมีการปรับปรุงขอบเขตงานใดเพ่ิมเติมแลว คณะผูออกแบบจะทําความตกลงกับเจาของ

โครงการเพื่อกําหนดระยะเวลาในการออกแบบและการสงมอบงาน เพื่อใชในการรายงานผล และ

ติดตามความกาวหนาในการออกแบบตอไป 

5. งานพัฒนาแบบ ( Design Development Phase ) 

ในการจัดทําแบบการกอสรางจริง (Design Drawing) นั้น ทุกสวนงานที่เกี่ยวของจะตองมี

การประสานดําเนินการรวมกันไปทุกขั้นตอน ดังนี้ 

5.1 สถาปนิกจัดทําแบบแปลนอาคาร และระบุพื้นที่ใชสอยตาง ๆ ( Layout Plans ) สงมอบให

วิศวกรที่เก่ียวของพิจารณา 
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5.1.1 วิศวกรงานระบบพิจารณาขอบเขตงาน พรอมระบุเง่ือนไข หรือขอกําหนดพิเศษที่

เกี่ยวของกับงาน 

5.1.2 วิศวกรโครงสราง ตรวจสอบเงื่อนไขพิเศษ พื้นที่ใชสอยตามขอกําหนด เพื่อนําไปใช

ประกอบการวิเคราะห และออกแบบความมั่นคงแข็งแรงของโครงสราง 

5.2 วิศวกรโครงสราง ระบุวิธีที่ใชในการกอสราง ตั้งแตงานฐานราก จนถึงสวนประกอบของอาคาร

สวนตาง ๆ ในสอดคลองกับสภาพพื้นที่การกอสราง ขอจํากัดดานสภาพแวดลอม วัตถุประสงค

การใชสอยพื้นที่ และเงื่อนไขพิเศษอื่น ๆ 

5.3 วิศวกรโครงสราง เมื่อทําการวิเคราะห และออกแบบชิ้นสวนโครงสรางแลว จะตองทําการรวม

แบบกับงานระบบ และงานสถาปตยกรรมอีกครั้ง เพื่อเปนการตรวจสอบความเหมาะสมกอนการ

จัดทําแบบรายละเอียดการกอสราง เนื่องจากปญหาสวนใหญที่พบคือ เมื่อแบบไมไดมีการรวบ

งานที่เก่ียวของกอน ในขณะทําการกอสรางสรางจริงมักประสบปญหาในการติดตั้ง ซึ่งเปนปจจัย

ที่สําคัญในการบริหารสัญญากอสราง และนําไปสูการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการกอสรางอยู

บอยครั้ง 

5.4 จัดทําแบบรายละเอียดการกอสราง รูปตัด แบบขยาย พรอมระบุขอกําหนดในการออกแบบ ซึ่ง

เปนสวนที่สําคัญในการควบคุมคุณภาพการทํางานใหแกอาคารที่จะทําการกอสราง 

6. การนําเสนอแบบกอสราง ( Construction Drawing ) 

เปนการนําเสนอแบบกอสราง ที่แสดงรายละเอียดการกอสรางที่ครบถวนใหแกเจาของ

โครงการรับทราบ ซึ่งประกอบดวย การวางผังโครงการ แบบแปลน รูปดาน รูปตัด ของอาคารที่จะ

กอสรางจริง รวมถึงรายละเอียดการใชวัสดุ อุปกรณประจําอาคาร รายละเอียดดานวิศวกรรม

โครงสราง เพื่อใหเจาของโครงการรับทราบขอมูลรายละเอียดทั้งหมด กอนการดําเนินการในสวน

ถัดไป 

7. การประมาณการ ( Estimate ) 

เมื่อไดแบบรายละเอียดการกอสรางที่ครบถวนทุกระบบแลว ผูออกแบบที่เกี่ยวของ ชางเขียน

แบบ และเจาหนาที่ประมาณราคา จะทําการถอดปริมาณวัสดุที่ใชทั้งหมดภายในโครงการ (แนวทาง 

วิธีปฏิบัติ และรายละเอียดประกอบการถอดแบบ คํานวณราคากลางงานกอสราง ฉบับ ตุลาคม 2560 

จัดทําโดย คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผูประกอบการ คณะอนุกรรมการราคากลางงาน

กอสราง) เพื่อจัดทํารายการประมาณการคาวัสดุและคาแรง  

แหลงที่มาราคาวัสดุ และคาแรงที่ใชในการประมาณการ และกําหนดราคากลางนั้น สามารถ

อางอิงไดจากแหลงที่มาตอไปนี ้

- เอกสารบัญชีราคาคาวัสดุกอสรางและคาแรง ประจําป จัดทําโดยกลุมออกแบบและ

กอสราง สํานักอํานวยการ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หรือ สพฐ. 
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ภาพที ่4.1 บัญชีราคาวัสดุกอสราง และคาแรงงานสําหรับปงบประมาณ 2562 

- จากเว็บไซทฐานขอมูลเศรษฐกิจการคา โดยมีขั้นตอนการสืบคน ดังนี้ 

o พิมพ http://www.price.moc.go.th เพื่อเขาสูเว็บไซท 

o เลือกเมนู “ราคาวัสดุกอสราง” ที่ชองรายการ “ราคาสินคา” ตามรูปที่ 4.2 

o หนาถัดไป เปนการเลือกขอบเขตการสืบคน ตามรูปที่ 4.3 โดยเริ่มจาก 

 เลือกเมนูรายการดานซายมือ เปนการเลือกพ้ืนที่ในการสืบคน โดยแบงตาม

ภูมิภาค ไดแก กรุงเทพมหานครฯ, ภาคกลาง, ภาคเหนือ, ภาค

ตะวันออกเฉียงเหนือ และภาคใต สามารถสืบคนไดทั้งขอมูลรายป และราย

เดือน 

 จากนั้นเลือกเมนูรายการดานขวามือ โดยการเลือก เดือน ป และจังหวัดที่

ตองการทราบขอมูล 

o ไดผลการสืบคนตามรูปที่ 4.4 ซึ่งจะแสดงรายการวัสดุ หนวยการนับ ราคา

ประจําเดือน ราคาเดือนกอสรางหนา และการเปรียบเทียบราคา 
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ภาพที ่4.2 เว็บไซทฐานขอมูลเศรษฐกิจการคา (http://www.price.moc.go.th) 

 

ภาพที ่4.3 แสดงหนาจอขอบเขตการสืบคน 
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ภาพที ่4.4 แสดงหนาจอผลการสืบคน 

8. การวางแผนโครงการ และการกําหนดงวดงาน ( Project Planning and Construction Period ) 

วิศวกร (วิศวกรโยธา) ซึ่งเปนผูมีความรูในการกอสราง และเขาใจขั้นตอนการกอสรางเปน

อยางดี จะทําหนาที่ในการวางแผนงานโครงการ ตามขั้นตอนการกอสรางมาตรฐาน พรอมระบุ

ระยะเวลาที่ใชในการกอสราง โดยคํานึงถึงปจจัยตาง ๆ ที่เกี่ยวของ ไดแก ความยุงยากซับซอนของ

งาน ความตอเนื่องสอดคลองกันของงาน การจัดทํารายการตนทุนการกอสราง จากนั้นจึงทําการแบง

งวดงานใหสอดคลองกับขั้นตอนการทํางาน และตนทุนการกอสราง พรอมจัดทําแผนการเบิกจายเงิน

ใหเปนไปตามปริมาณผลการกอสรางที่ระบุในงวดงาน (Construction Progress Payment) 

การแบงงวดงานเปนสวนหนึ่งที่มีความสําคัญ ที่ทําใหสามารถตรวจสอบและควบคุม

ความกาวหนาของการปฏิบัติงานของแตละฝาย ใหการปฏิบัติงานเปนไปตามแผนและบรรลุ

วัตถุประสงคที่วางไว การแบงงวดงานที่ถูกตองเหมาะสม จะตองประกอบดวย 

    1. การแบงงวดงานตองกําหนดปริมาณงานที่จะตองทําในแตละงวดอยางชัดเจนแนนอน และ

ให ผูรับจางเหมาทําได  

2. การแบงงวดการจายเงินตองกําหนดการจายเงินแตละงวดเปนรอยละ x ของวงเงินคา

กอสรางยอดรวม (ราคาที่ผูรับจางเสนอ) 

3. การแบงงวดงาน - งวดการจายเงิน ตองจัดทําใหเปนการรักษาผลประโยชนของทาง

ราชการ โดยหากผูรับจางละทิ้งงานฯ แลว ทางราชการจะตองไมเสียเปรียบ 

แนวทางปฏิบัติการแบงงวดงาน สําหรับงานกอสรางภายในมหาวิทยาลัยขอนแกนนั้น ไดมี

การกําหนดการจายเงินประจํางวดในลักษณะการจายเงินงวดนอยกวาปริมาณงานที่ทําไดจริงตาม

รายงานผลการกอสราง โดยทั่วไปกําหนดใหจายคางาน รอยละ 75 ของปริมาณงานที่กอสรางที่ทําได
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จริง สวนวงเงินคงเหลือจากการหักไวในแตละงวดงานนั้นจะทยอยเฉลี่ยจายคืนใหในงวดทาย ทั้งนี้

เพื่อเปนการปองกันการจายเงินคางานเกินความเปนจริง ซึ่งหากเกิดการละทิ้งงานของผูรับจางจะทํา

ใหทางราชการเสียผลประโยชน อีกสวนหนึ่งยังเปนเรงรัดใหผูรับจางเรงดําเนินการทํางานใหแลวเสร็จ 

เพื่อจะไดคางานสวนที่เหลือคืนโดยเร็ว 

9. การจัดเตรียมขอมูลสําหรับการรางขอบเขตการจาง ( Term of Reference ) 

วิศวกร (วิศวกรโยธา) ทําหนาที่ในการจัดเตรียมขอมูลดานเทคนิค เงื่อนไขดานคุณสมบัติของผู

รับจาง ทั้งในดานผลงาน ความพรอมและศักยภาพในการดําเนินการกอสราง เพื่อเปนขอมูล

ประกอบการจัดทํารางขอบเขตการจาง ซึ่งถือเปนเอกสารสําคัญที่ใชประกอบการพิจารณาผูเสนอ

ราคาในขั้นตอนการพิจารณาผลผูประกวดราคา โดยมีหลักการประกอบการพิจารณาดังนี ้

- การกําหนดวงเงินผลงานกอสรางที่ใชประกอบการยื่นขอเสนอ มีวัตถุประสงคเพื่อเปนการ

แสดงใหเห็นวาผูรับจางมีความสามารถ หรือมีประสบการณในการกอสรางงานที่มีลักษณะ

เดียวกันกับงานที่ประกวดราคา โดยตามระเบียบฯ ระบุใหทําการกําหนดวงเงินของผลงานไม

เกิดรอยละ 50 ของราคากลางของการจัดจางครั้งนั้น ทั้งนี้ในกรณีที่เปนงานที่ตองอาศัย

ความรูความชํานาญเฉพาะดานสามารถระบุเงื่อนไขเพิ่มเติมไดแตตองไมเปนการผูขาดงาน

หรือเอ้ือประโยชนใหผูประกอบการรายใดรายหนึ่ง 

- การกําหนดขอเสนอดานเทคนิคอื่น ๆ กรณีที่เปนงานเฉพาะทาง หรือเปนงานในลักษณะที่

ตองการใชงานเรงดวน การกําหนดการยื่นขอเสนอดานบุคลากร เครื่องจักร และแผนการ

ทํางานที่เกี่ยวของ ถือเปนเรื่องจําเปนในการที่กรรมการพิจารณาผลจะใชประกอบการ

พิจารณา และเปนการสรางความมั่นใจใหแกคณะกรรมการ 
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4.1.2 กระบวนงานตรวจแบบ 

ลําดับ ผังกระบวนการ เวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 นาท ี

ลงรับหนังสือที่หนวยงานขอ

อนุ มั ติ แบบ  ผ า น  ร อ งฯ /

ผูอํานวยการกองฯ 

สารบรรณฯ 

กองอาคารฯ 

2 1 นาท ี
คัดแยกเอกสารเพื่ อนํ าส ง

คณะกรรมการตรวจแบบ 

สารบรรณฯ 

กองอาคารฯ 

3 3-7 วัน 

- เอกสารครบถวน 

- การลงนามรับรองแบบ 

- ประมาณราคา,งวดงาน 

- ค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม ข อ ง

รายละเอียดการกอสราง 

กรรมการ

ตรวจแบบ 

4 

1 วัน 

จั ด ส ร ร ผู ค ว บ คุ ม ง า น ที่ มี

คุณสมบัติเหมาะสมกับงาน 

หนวยควบคุม

การกอสราง 

5 
จั ด ทํ า ร า ง เ ส น อ ร า ย ชื่ อ

คณะกรรมการ 

กรรมการ

ตรวจแบบ 

6 1 นาท ี

จัดทําบันทึกสรุปผลการตรวจ 

สงผูอํานวยการกองฯ เพื่อลง

นามตรวจแบบ 

กรรมการ

ตรวจแบบ 

7 

 
1-2 วัน 

ผูอํานวยการกองฯ ลงนาม 

- กรณีงานสวนกลาง งาน

บริหารทั่วไปจัดทําคําขอ

งบประมาณ 

- นํ า ส ง เ อกสาร เพื่ อ ให

อธิการบดีอนุมัติแบบ 

สารบรรณฯ 

กองอาคารฯ 

8 2-3 วัน 

อธิการบดี ลงนามอนุมัติแบบ 

(พรอมอนุมัติงบประมาณ) 

 

9 1 ชั่วโมง 

- นํ า ส ง ผ ล ก า ร อ นุ มั ติ

ก ลั บ ไ ปยั งหน ว ย ง า น

เจาของเรื่อง 

- กรณีงานสวนกลาง จะนํา

เอกสารไปจัดทําสําเนา 

และสงมอบใหงานพัสดุ 

กองคลัง เพื่อดําเนินการ 

สารบรรณฯ 

กองอาคารฯ 

รับหนังสือขออนุมัติแบบ 

นําสงหนังสือพรอมเอกสารแนบ 

ใหคณะกรรมการตรวจแบบฯ 

 

ตรวจสอบภาระงาน และรางคํา

เสนอคณะผูควบคุมการกอสราง 

รางคําเสนอรายชื่อคณะกรรมการ

ตาง ๆ ที่เกี่ยวของกบัการจัดจาง 

จัดทําบันทึกสรุปผลการตรวจแบบ สง

ผูอํานวยการกองอาคารฯ เพือ่ลงนาม 

จัดทําบันทึกให

ความเห็น และ

รายการแกไข 

 

อธิการบดี ลงนามอนุมัติแบบ 

(อนุมัติงบประมาณ) 

สงผลให

หนวยงาน

เจาของเร่ือง 

ไมผาน 

ผาน 

สวนกลาง 

หนวยงานอื่น 

หนวยงาน

ตนเร่ือง 

ตรวจสอบ และ

จัดทําคําขอ

งบประมาณ 

หนวยงานอื่น 

สําเนาแบบ และเอกสาร

ประกอบ สงงานพัสดุ 

กองคลัง เพื่อดําเนินการ

สวนกลาง 

ผูอํานวยการกอง

อาคาร ลงนาม

ตรวจแบบ 

ตรวจความครบถวน 

ถูกตอง และเหมาะสม

ของเอกสารทั้งหมด
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เอกสารที่ใชในการจัดจางกอสราง  

  เพื่อใชประกอบการจัดซื้อจัดจางงานกอสราง ประกอบดวย 
1. แบบแปลน ที่แสดงถึงสถานที่ตั้ง ผังบริเวณ รายละเอียดขอบเขตงาน และรายละเอียดการ

กอสราง 
2. เอกสารประมาณการคางาน โดยในการจัดซื้อจัดจางภาครัฐจะเรียกวาเอกสารราคากลาง จัดทํา

ตามแบบฟอรมที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
3. เอกสารแสดงงวดงาน ระยะเวลาการกอสราง และการจายเงินคากอสราง 
4. เอกสารรายการประกอบแบบ หรือรายละเอียดประกอบแบบ 
5. เอกสารบัญชีรายชื่อคณะกรรมการที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจาง โดยมีโครงสราง คุณสมบัติ 

และจํานวนเปนไปตามขอกําหนด 
รายการขางตน เปนเอกสารหลักท่ีใชประกอบการจัดจางงานกอสราง กรณีที่หนวยงานที่มีหนาที่

รับผิดชอบดานอาคารและสถานที่เปนผูออกแบบ และดําเนินโครงการตามนโยบายของมหาวิทยาลัย สวน

กรณีท่ีคณะ/หนวยงานดําเนินการเอง และอาจมีกรณีที่อาศัยบุคคลภายนอกหรือการจางออกแบบ จะตอง

มีการเสนอเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

1. หากเปนการกอสรางใหมภายนอกขอบเขตการใชพื้นที่เดิม จักตองมีผลความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการผังแมบท มหาวิทยาลัยขอนแกน ประกอบการพิจารณาตรวจสอบ และอนุมัติ

แบบดวย 

โดยการดําเนินการที่เหมาะสม คือ สวนงานจะตองนําเสนอขอความเห็นชอบเรื่องการใช

พื้นที่เพื่อทําการกอสรางตอคณะกรรมการผังแมบท มหาวิทยาลัยขอนแกน เมื่อไดรับความ

เห็นชอบในการใชพื้นที่แลว สวนงานจึงคอยเริ่มขั้นตอนการออกแบบ เนื่องจากจําเปนตอง

ทราบลักษณะทางกายภาพ และขอจํากัดของพื้นที่เสียกอน จึงจะสามารถออกแบบไดอยาง

ถูกตอง และเหมาะสมกับพื้นที ่

2. หากผูออกแบบเปนบุคคลภายนอก จะตองแนบเอกสารหนังสือรับรองการออกแบบใหเปนไป

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2535 

 

ขั้นตอนการตรวจแบบ มีดังนี้ 

1. ตรวจสอบแบบแปลนกอสราง 

โดยทั่วไปแลว แบบกอสรางอาคารจะประกอบดวยแบบประเภทตาง ๆ โดยแตละประเภทจะมี

ลักษณะ และรายระเอียดประกอบการจัดทําแบบ ดังนี้ 

1) แบบสถาปตยกรรม คือ แบบกอสรางที่จะแสดงลักษณะและรายละเอียดของอาคารเมื่อ

กอสรางเสร็จสมบูรณ ดังนั้นในการกอสรางจะตองพยายามกอสรางใหไดลักษณะ และ

รายละเอียดตามที่แสดงไวในแบบสถาปตยกรรม หากแบบวิศวกรรมโครงสราง หรือแบบ

ประเภทอื่น ขัดแยงหรือไมสอดคลองกับแบบสถาปตยกรรม ควรพยายามแกไขแบบประเภท



 

 

Building & Facility Division KKU คูมือการปฏิบัติงานวิศวกร

51 

อื่นกอน โดยทั่วไปแบบสถาปตยกรรมจะแสดงในอัตราสวน (Scale) ที่มีการกําหนดไวแนนอน 

ขึ้นอยูกับความเหมาะสมและความสัมพันธระหวางขนาดอาคารและขนาดกระดาษที่ใชแสดง

แบบ แบบสถาปตยกรรม ประกอบดวยแบบยอยๆ ดังตอไปนี ้

1.1 สารบัญแบบ การกําหนดหมายเลขหนามักใชตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ (A = 

สถาปตยกรรม, S = วิศวกรรมโครงสราง, E = วิศวกรรมไฟฟา, SN = วิศวกรรมสุขาภิบาล) 

ตามดวยตัวเลขหนาของแบบประเภทนั้นๆ โดยมีขีดคั่นกลาง เชน A–01, S–01, E-03, 

SN-02 เปนตน การเรียงลําดับจะเปนแบบสถาปตยกรรมขึ้นกอน ตามดวยแบบวิศวกรรม

โครงสราง แบบวิศวกรรมไฟฟา และแบบวิศวกรรมสุขาภิบาล ตามลําดับ 

1.2 ผังแสดงจุดกอสราง ผังนี้จะแสดงความสัมพันธระหวาง อาคาร พื้นที่กอสราง และบริเวณ

โดยรอบพื้นที่กอสราง โดยจะแสดงตําแหนงที่แนนอนของอาคาร ทิศทางการหันหนาของ

อาคาร ความลาดชัน (Slope) ของพื้นที่กอสราง ตําแหนงถนน/ทางสาธารณะ ตําแหนง

ทอประปา/ทอระบายน้ําสาธารณะและแสดงอาคารหรือสภาพแวดลอมธรรมชาติโดยรอบ

พื้นที่กอสราง ผังแสดงจุดกอสรางจะมีความสําคัญมาก โดยเฉพาะในกรณีที่ตองกอสรางใน

พื้นที่ท่ีจํากัด และมีเขตติดตอกับที่ดินอื่น 

1.3 รายการประกอบแบบกอสราง เปนสวนที่มีความสําคัญมาก ซึ่งผูดําเนินการกอสราง ผู

ควบคุมงานกอสราง หรือผูตรวจงานกอสราง จะตองศึกษาใหละเอียดเพราะเปนสวนที่จะ

กําหนด ระบุรายละเอียด ขอกําหนดตางๆ ในการดําเนินการกอสราง ตลอดจนวัสดุ

กอสราง ซึ่งผูดําเนินการกอสรางจะตองปฏิบัติตามโดยเครงครัด 

1.4 แบบแปลนพื้น ในแบบแปลนพื้นของแบบสถาปตยกรรมนี้ จะตองมีแบบแปลนพื้นแสดง

สําหรับทุกชั้นของอาคาร แนวของรูปตัดของอาคาร และการกําหนดทิศทางการมองเพื่อ

แสดงรูปดาน รวมไปถึงสัญลักษณแสดงทิศจะระบุอยูในแบบแปลนนี้ ขอมูลที่สําคัญๆ ที่จะ

ระบุอยูในแบบแปลนพื้นมีดังนี้ 

• ขนาดมิติ ความกวาง ยาว 

• ระดับของพื้นภายนอกอาคาร และภายในอาคาร (เชน พื้น เพดาน หลังคา เปนตน)  

• ตําแหนงของเสา แนวผนัง บันได ประตู และหนาตาง 

• การแบงพ้ืนที่ใชสอย  

• ชนิด ประเภทของพ้ีน ผนัง เพดาน ประตู และหนาตาง 

1.5 แบบแปลนหลังคา เนื่องจากหลังคาจะมีรายละเอียดนอยกวาพื้น แบบแปลนหลังคาจึงไม

มีระบุขอมูลมากเหมือนแบบแปลนพื้น คงจะมีแตขนาดมิติ ความกวางยาว ระยะยื่นชายคา 

ประเภทของวัสดุมุงหลังคา และลักษณะของหลังคา เทานั้น 

1.6 รูปดาน รูปดานนี้จะประกอบดวย รูปดานทุกดานของอาคาร (ดานหนา ดานหลัง และ

ดานขาง) รูปดานจะแสดงใหเห็นถึงภาพของอาคารที่สรางเสร็จสมบูรณ เมื่อมองจากดาน

นอกอาคาร ผูอานแบบจึงตองสังเกตรายละเอียดตางๆ ใหดี รายละเอียดตางๆ ที่ระบุอยูใน
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แบบดานขางจะมีไมมาก คงมีแตเพียง ขนาดมิติตางๆ ของอาคาร และรายละเอียด

ปลีกยอยเล็กนอยอ่ืนๆ 

1.7 รูปตัด รูปตัดจะมีรายละเอียดแสดงอยูมาก เชนเดียวกับแปลนพื้น จํานวนของรูปตัดจะ

ขึ้นอยูกับความสลับซับซอนของอาคาร ขอมูลที่ไมมีแสดงไวในแปลนพี้น แตมีแสดงในรูป

ตัด ไดแก ระดับของพื้นชั้นตางๆ เพดาน รวมถึงระดับของคานหลังคา และโครงสรางสวน

อื่นๆ ของหลังคา รายละเอียดวัสดุโครงสราง หลังคา และวัสดุมุงหลังคา ตลอดจนเชิงชาย

และปนลม 

1.8 รูปขยาย รูปขยายจะแสดงรายละเอียดตางๆ ที่ไมมีแสดงไวในแบบอื่น สวนใหญแลวรูป

ขยายที่จะตองมี ไดแก แบบขยายประตู-หนาตาง แบบขยายหองน้ํา-หองสวม นอกจากนี้

อาจจะมีแบบขยายอ่ืนๆ ไดอีก เชนแบบขยายบันได เปนตน 

2) แบบวิศวกรรมโครงสราง คือ แบบที่แสดงรายละเอียดโครงสรางทั้งหมด ตลอดจน

รายละเอียดการเสริมเหล็กเชนเดียวกับแบบสถาปตยกรรม แบบวิศวกรรมโครงสรางจะ

ประกอบดวยแบบยอย ๆ อีกหลายแบบ ดังตอไปนี ้

2.1 แบบแปลน แบบแปลนของแบบวิศวกรรมโครงสรางจะระบุ ขนาด มิติ ตําแหนง และชนิด

ขององคอาคารแตละสวน โดยการระบุองคอาคารแตละตัวที่จะใช ตัวอักษรภาษาอังกฤษ

ตัวพิมพใหญเพื่อบอกประเภทขององคอาคาร (F = ฐานราก, C = เสาหรือตะมอ, GB = 

คานคอดิน, B = คาน, RB = คานหลังคา, S = พื้น, ST = บันได) ตามดวยหมายเลขประจํา

องคอาคารนั้น ๆ สําหรับแบบแปลนจะมีไลจากลางสุดถึงบนสุด นั่นคือ แบบแปลนฐาน

ราก แบบแปลนพื้นชั้นบน แบบแปลนคานหลังคา แบบแปลนโครงหลังคา 

2.2 แบบขยาย แบบขยายหลักๆ ที่จะตองมี ไดแก แบบขยายฐานราก และแบบขยายการ

เสริมเหล็ก เสา คาน พื้น และบันได ซึ่งจะระบุรายละเอียดขนาด มิติ ขององคอาคารแตละ

ตัว ตลอดจนการเสริมเหล็ก 

3) แบบวิศวกรรมไฟฟา ประกอบดวย สัญลักษณ รายการประกอบแบบ และแบบระบบไฟฟา

ของอาคาร โดยสวนใหญจะแยกเปนแตละชั้น โดยในสวนที่เกี่ยวของกับงานโครงสราง จะเปน

ลักษณะการเดินทอรอยสายไฟ ซึ่งอาจจะตองมีการฝงทอไวในโครงสราง 

4) แบบวิศวกรรมเครื่องกล ประกอบดวยรายละเอียดในการติดตั้งเครื่องจักรในอาคาร เชน 

ลิฟท บันไดเลื่อน เครื่องจักรกลขนาดใหญ ระบบกลไกตาง ๆ ที่ตองใชภายในอาคาร 

5) แบบวิศวกรรมสุขาภิบาล สําหรับแบบวิศวกรรมสุขาภิบาลจะหมายรวมถึง ระบบน้ําดี และ

น้ําเสีย ซึ่งประกอบดวย แบบผังระบบน้ําดี และผังระบบน้ําเสีย ของแตละชั้น และอาจมีแบบ

ขยาย บอเกรอะ บอซึม ในกรณีท่ีไมไดใชบอบําบัดน้ําเสียสําเร็จรูป 

  วิศวกรจะทําการตรวจสอบรายละเอียดตามที่ระบุในแบบ  

(1) ตรวจสอบสถานที่ตั้งโครงการ และการใชพื้นที่ ใหเปนไปตามขอกําหนดดานผังแมบท

ของมหาวิทยาลัย  
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(2) พิจารณาขอขัดแยงในแบบสวนตาง ๆ ที่อาจสงผลใหเกิดปญหาในระหวางการกอสราง  

(3) การตรวจสอบขอกําหนดเฉพาะของวัสดุประเภทตาง ๆ ที่ใชในโครงการใหมีการเปด

กวาง โดยมุงเนนผลิตภัณฑที่มีคุณภาพและมาตรฐานรับรอง รวมถึงเปนผลิตภัณฑที่

สามารถจัดหาไดภายในประเทศ 

(4) ตรวจสอบขอกําหนดการออกแบบดานโครงสราง เพื่อประเมินความมั่นคงแข็งแรง 

(5) ตรวจสอบการจัดการดานระบบสาธารณูปโภคหลักของโครงการ ใหเพียงพอตอการใช

งาน และไมกอผลกระทบตอพื้นที่ขางเคียง 

 

2. ตรวจสอบเอกสารประการคากอสราง และการกําหนดราคากลาง 

  มีขอบเขตการตรวจสอบดังนี้ 

(1) ตรวจสอบการใชแบบฟอรม ใหเปนไปตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลาง 

(2) ตรวจสอบความเหมาะสมของราคาวัสดุ และคาแรง โดยอางอิงจากแหลงสืบราคาที่เปน

ปจจุบัน 

กรณีเปนวัสดุพิเศษ หรือเปนรายการกอสรางที่มีเทคนิคเฉพาะ ตองมีการแสดงเอกสาร

แหลงที่มาราคา หรือรายการคํานวณราคาตนทุนประกอบการพิจารณาดวย 

(3) สุมตรวจปริมาณวัสด ุอุปกรณ ตามที่ระบุในแบบและบัญชีประมาณการ 

(4) ตรวจสอบการแยกประเภท และลักษณะงานในบัญชีประมาณการ 

(5) ตรวจสอบการใช Factor F ใหมีความเหมาะสม และถูกตองตามลักษณะงาน 

 

3. ตรวจสอบเอกสารงวดงาน ระยะเวลาการกอสราง และการจายเงินคากอสราง 

  มีขอบเขตการตรวจสอบดังนี้ 

(1) ตรวจสอบรายละเอียดงานตามที่ระบุในงวด ใหมีความสัมพันธและมีความตอเนื่องกัน 

หากพบวามีความขัดแยงกันจนเปนเหตุใหไมสามารถดําเนินการกอสรางไดจริงตามงวด

งานที่กําหนด ตองใหผูออกแบบดําเนินการทบทวน และแกไขโดยดวน 

(2) ตรวจสอบความเหมาะสมของระยะเวลาที่ระบุในงวดงาน ตองเปนไปตามขั้นตอน

มาตรฐาน คํานึงถึงความยากงายของงาน และเพียงพอตอการจัดหาวัสดุอุปกรณที่

นํามาใชในโครงการ 

(3) ประเมินมูลคางานตามที่ระบุในงวดงาน เทียบกับอัตราคาจางที่จายในงวดนั้น ๆ โดยถือ

หลักวาจะตองไมจายเงินเกินกวาผลงานที่ทําไดจริง 
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4.1.3 กระบวนงานควบคุมการกอสราง 

ลําดับ ผังกระบวนการ เวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน 

ร ว บ ร ว ม เ อ ก ส า ร ที่

เกี่ ยวของกับงานตาม

สัญญา 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

2 7 วัน 
-แบบรูปสัญญา 

-เอกสารประกอบสัญญา 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

3 3 วัน 

- ต ร ว จ ส อ บ ส ถ า น ที่

กอสรางตามขอบเขต

งานตามสัญญา 

-พิจารณาใหความเห็น

เรื่องความพรอมในการ

สงมอบพื้นที่กอสราง 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

4 1 วัน 

แนวปฏิบัติ ขั้นตอน ที่

เกี่ยวของกับการกอสราง

ภายในมหาวิทยาลัย 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

5 ทุกวัน 

ดําเนินการตามระเบียบ

ฯ  แ ล ะ ห น า ที่ ข อ ง ผู

ควบคุมงานกอสราง 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

6 

 

ทุก

งวด 

จัดทํารายงานประจํา

งวด 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

7 3 วัน 

ป ร ะ เ มิ นมู ล ค า  แล ะ

คุณภาพของงานที่ ส ง

ม อบ  ให เ ป น ไ ปต า ม

ขอกําหนดของสัญญา

จาง และไดมาตรฐาน 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

8  

ดํ า เ นิ นก า รต ามแนว

ปฏิบัติของมหาวิทยาลัย 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

9  

ตามเงื่อนไขของสัญญา 

ในการสงมอบงานงวด

สุดทาย 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

คําสั่งแตงตั้งผูควบคุมงาน 

ศึกษาแบบการกอสราง และ

เอกสารประกอบสัญญา 

 

ชี้แจง ทําความเขาใจถึงกระบวนการทํางาน แกผูรับจาง 

บันทึกผลการกอสรางประจําวัน และสรุป

รายงานคณะกรรมการทุกสัปดาห 

จัดทําบันทึกตรวจสอบการทํางาน และรายงาน

เหตุการณผิดปกติภายในการกอสราง 

เจาของพื้นที่แกไข 

และเตรียมการให

สามารถสงมอบได 

 

ตรวจรับมอบงาน ตรวจสอบ

หนี้สินคาใชจาย กอนสงเบิก 

ไมผาน 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

หนวยงาน

ตนเร่ือง 

แกไขงาน จัดสงใหม 

พิจารณาผลงานที่ผูรับจาง

สงงาน กอนเสนอกรรมการ

เพื่อตรวจรับ 

ตรวจสอบความพรอม

สถานที่กอสราง และจัดการ

สงมอบพื้นที ่

พิจารณาเอกสารคําขอตาง ๆ ของผูรับจาง 

ตรวจพิจารณาผลการกอสรางประจํางวดงาน 

รายงานเมื่อครบกําหนดเวลาตามงวดงาน 

ค ว บ คุ ม ก า ร

กอสรางใหเปนไป

ต า ม แ บ บ รู ป

ร า ย ก า ร  แ ล ะ

สัญญา โดยปฏิบัติ

หนาที่ตามระเบียบ

ฯ และมาตรฐาน

ทางวิศวกรรม 

ผูรับจาง 

รวบรวมเอกสารการรับประกัน ผลการทดสอบ แบบกอสรางจริง (As 

built drawing) และสรุปผลการกอสรางเมื่อแลวเสร็จ 
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การกํากับ ควบคุมงานกอสรางอาคารภายในมหาวิทยาลัยขอนแกน มีความ ยุงยากซับซอน 

แตกตางกันไปตาม ขนาด และประเภทอาคาร อาทิ อาคารเรียน อาคารสํานักงาน อาคารพักอาศัย รวมถึง

อาคารหรือสถานที่ที่ใชในกิจกรรมสาธารณะตาง ๆ การกํากับการควบคุมงานกอสราง อาคารหนึ่งๆนั้น มี

ขั้นตอนการทํางานหลายขั้นตอน มีหนวยงานและ บุคลากรเกี่ยวของจํานวนมาก โดยมีพระราชบัญญัติ

การจัดซื้อจัดจางภาครัฐ ประกาศกรมบัญชีกลาง และขอกําหนดเฉพาะของหนวยงานตางๆ ที่ถือเปน

ระเบียบที่ตองปฏิบัติ การกําหนดขอบเขตของการปฏิบัติงานจึงกําหนด เฉพาะสวนที่เกี่ยวของกับผู

ควบคุมงานหรือผูกํากับการควบคุมงานกอสรางของกองอาคารและสถานที่ จึงอยู ภายใตกรอบของ

ระเบียบดังกลาว ซึ่งเปนกระบวนการปฏิบัติงานสําหรับการกํากับการควบคุมงานกอสราง หนึ่งสัญญา

กําหนดขอบเขตเฉพาะที่เก่ียวของกับผูปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ของผูควบคุมงานกอสราง มีดังนี้ 

เมื่อมีการลงนามในสัญญาจาง ผูที่มีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผูควบคุมงาน 

กอสราง มีการสงมอบพื้นที่กอสรางใหเรียบรอยแลว ผูควบคุมงานจะ เปนผูติดตาม หรือตรวจสอบการ

ทํางานของผูรับจางโดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงานตามมาตรฐานเวลา ดังนี้ 

1. ผูควบคุมงาน ศึกษาแบบกอสราง และเอกสารที่กําหนดในสัญญา 

ศึกษาแบบกอสรางฉบับคูสัญญา สัญญา เอกสารประกอบแบบ เอกสารรายการกํากับ 

ควบคุมการกอสรางใหมีคุณภาพตามมาตรฐานการกอสราง และทบทวนระเบียบราชการและ

กฎหมายที่เกี่ยวชอง เปนตน  

2. ผูควบคุมงาน ตรวจสอบความพรอมของสถานที่กอสราง 

ตรวจสถานที่กอสรางรวมกับผูรับจาง และเจาหนาที่ชองหนวยงานเจาของพื้นที่ที่ทราบ 

สภาพของพื้นที่กอสรางเดิมเปนอยางดี โดยเฉพาะสาธารณูปโภคหรือสิ่งกอสรางอื่นที่อยู ใตดิน 

โดยตรวจสอบวาผูรับจางเตรียมสถานที่พรอมสําหรับการกอสรางหรือไม ตองมีการ รื้อถอน หรือ

ตองมีเคลื่อนยายสิ่งปลูกสราง หรือสาธารณูปโภค ที่ผูรับจางตองปฏิบัติตาม ขอกําหนดของ

สัญญา 

3. ผูควบคุมงาน ชี้แจง/ทําความเขาใจกับผูรับจางถึงกระบวนการ/มาตรฐานการงาน 

ผูควบคุมงาน จัดใหมีการประชุมรวมกับผูปฏิบัติงานหลักของผูรับจาง อาทิ ผูที่ไดรับ 

การแตงตั้งเปนตัวแทน วิศวกร สถาปนิก หัวหนางานหรืออาจมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุรวม

ดวยก็ได เพื่อชี้แจงถึงแนวทาง ขั้นตอน วิธีการจัดทําเอกสารและกอสรางอาคาร เพื่อใหผูรับจางมี

ความเขาใจที่ถูกตองในทางปฏิบัติ อาทิ ระเบียบราชการ และกฎหมายที่เกี่ยวของ แบบรูปและ

สัญญา การบันทึกรายงานการกอสรางประจําวัน การสงเอกสารเพื่อพิจารณา/อนุมัติ การกําหนด

ลําดับการสั่งการ ผังองคกร คุณวุฒิทางวิชาชีพ การจัดทําแผนงาน การจัดทํา Shop Drawing, 

As-Built Drawing การเตรียมเอกสารประกอบการตรวจการจาง เทคนิค/ขั้นตอนการกอสราง 

การตรวจการจาง มาตรฐานที่เกี่ยวของ  
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4. ผูควบคุมงาน กํากับควบคุมงานกอสรางใหเปนไปตามแบบรูป/สัญญา 

โดยการปฏิบัติงานตาม พรบ.จัดซื้อจัดจางภาครัฐ กฎระเบียบทางราชการและกฎหมายที่

เกี่ยวของ ควบคุมงานกอสรางใหเปนไป ตามหลักวิชาชีพ หลักวิชาชางสาขาตางๆ 

1) จัดทําบันทึกรายงานการกอสรางรายวัน รายงานตอคณะกรรมการตรวจการจางทุก 

สัปดาหใหเบีนไปตามระเบียบราชการ 

2) จัดทําบันทึกรายงานกรณีเหตุการณไมปกติ อาทิ การกอสราง/การใชวัสดุที่ไมถูกตอง 

อุบัติเหตุ ภัยพิบัติตางๆ รายงานตอประธานคณะกรรมการตรวจการจาง  

3) พิจารณาเอกสารตางๆ ที่ผูรับจางลงผานผูควบคุมงานถึงคณะกรรมการตรวจการจาง 

เพื่อตรวจพิจารณาในเบื้องตน และใหความเห็นหรือเสนอแนะแนวทาง 

4) ตรวจพิจารณาผลงานกอสราง ที่ผูรับจางสงงานตรวจการจาง ผานถึงคณะกรรมการ 

ตรวจรับพัสดุ (เมื่องานในงวดนั้นๆ ไดรับการตรวจจากผูเกี่ยวของ ที่ดําเนินการ 

ตรวจสอบ ทดสอบ แทนของผูวาจาง เรียบรอยแลว อาทิ การตรวจงานระบบตางๆ 

ประกอบอาคาร) 

5. ผูควบคุมงาน รวบรวมเอกสารการรับประกัน รายงานผลการทดสอบ แบบการกอสรางจริง 

(As-Built Drawing) และอ่ืนๆ สรุปรายงานการกอสรางอาคาร แลวเสร็จ  

นอกเหนือจากงานตามหนาที่ที่กลางมาขางตนแลว ผูควบคุมงานยังมีหนาที่ตอเนื่องภายหลัง

จากที่โครงการกอสรางแลวเสร็จ ไดแก 

1. ตรวจสอบบัญชีรายการกอสรางที่แลวเสร็จ รวบรวมรายการบัญชีครุภัณฑประจําอาคารเพื่อ

บันทึกทะเบียนครุภัณฑ 

2. การติดตาม ตรวจสอบงานซอมแซม แกไขงานที่ชํารุดบกพรองภายในระยะเวลาประกัน

ผลงานกอสราง 2 ป 

3. ประสานงานระหวางเจาของอาคาร และผูรับจางในการชี้แจงทําความเขาใจเรื่องการใชงาน

อาคาร ระบบประจําอาคาร และการปรับแตงระบบใหมความเหมาะสม 

4. สรุปขอมูลอาคารที่สรางใหม เพื่อสงใหผูรับผิดชอบทําการขอขึ้นทะเบียนอาคาร 

5. ในกรณีที่สัญญากอสรางเปนสัญญาแบบปรับราคาได ผูควบคุมงานจะตองจัดทําสรุป และ

รายการคํานวณคาเงินชดเชยคางานกอสราง (คา K) 
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4.1.4 กระบวนงานบริหารสัญญากอสราง 

ลําดับ ผังกระบวนการ เวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ลงนามในสัญญาจาง พัสด ุ

2  
ดําเนินการตามแบบรูป

รายการตามสัญญาจาง 

ผูรับจาง 

3  

กรณีเกิดปญหาอุปสรรค

หรือความผิดพลาดของ

ง า น  ผู ค ว บ คุ ม ง า น

สามารถสั่ งหยุ ด ง าน

จนกวาจะมีการแกไข

แลวเสร็จ 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

4 3 วัน 
พิจารณาเอกสารสงงาน

และตรวจวัดผลงาน 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

5 ทุกงวด 

ร า ย ง า น ต อ ค ณ ะ

กรรมการฯเพื่อพิจารณา

ตรวจรับงานแตละงวด  

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

6 

 

งวด

สุดทาย 

พิจารณาผลงาน ผลการ

ทดสอบ และเอกสาร

ประกอบเงื่อนไขการสง

งาน รายงานตอคณะ

กรรมการฯ 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

7 1 วัน 

นับจากไดรับแจงเหตุ ผู

ควบคุมงานตรวจสอบ 

วินิจฉัย และระบุสาเหตุ 

ห า ก เ กิ ด จ า ก ค ว า ม

บกพรองของผูรับจางให

ทําการแจงซอม และ

ต ร ว จ ส อ บ ห ลั ก

ดําเนินการแลวเสร็จ 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

8  

ร า ย ง า น ผ ล ก า ร

ตรวจสอบความชํารุด 

ประกอบการพิจารณา

คืนเงินประกัน 

วิศวกรผู

ควบคุมงาน 

9  
  

ชํารุด บกพรอง 

แกไขงาน 

ลงนามในสัญญา 

ดําเนินขั้นตอนการกอสราง 

 

ผูรับจางสงมอบผลงานตามงวดงาน 

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

ตรวจรบังานแตละงวด 

รายงานความกาวหนา

และรายงานผลการ

ตรวจรับพัสด ุ

สั่งหยุดงาน

กอสราง/ประชุม

พิจารณาหารือ 

 แจงผูรับจางซอมแซม 

มี 

ไมม ี

ไมม ี

แกไขปญหาตามชั้น

ตอนและระเบียบ 

คืนเงินประกันสัญญา 

ปญหา/อุปสรรค 

ผูรับจาง สงมอบงานงวดสุดทาย 

ประกันผลงานกอสราง 2 ป 

ตรวจรับงานงวดสุดทาย 

จบการบริหารสัญญา 

ซอมแซมแกไข/

รายงานผลการซอม 

มี 

ตรวจสอบเอกสารประกอบการสง

มอบ/แบบกอสรางจริง/คูมือ/บัญชี

ครุภัณฑ/เอกสารรับประกัน 
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การบริหารสัญญา คือ การควบคุม หรือดําเนินการตางๆใหเปนไปตามเงื่อนไขหรือขอกําหนดในสัญญา ใน

ฐานะที่สวนราชการเปน ผูซื้อ หรือ ผูวาจาง ตามเงื่อนไขหรือขอกําหนดในสัญญา กําหนดใหผูซื้อหรือ ผูวาจางมี

หนาที่จะตองปฏิบัติตามระเบียบ แนวปฏิบัติ และกฏหมายที่เกี่ยวของเพื่อเปนการรักษาสิทธิและประโยชนชอง

ทางราชการ ผูบริหารสัญญา หรือผูควบคุมสัญญาจะตองรีบดําเนินการตามกําหนดเวลาหรือขั้นตอนที่ จะตอง

ปฏิบัติในขณะนั้น ผูบริหารสัญญาหรือผูควบคุมสัญญา นอกจากจะตองดําเนินการตามเงื่อนไขสัญญา หรือ

ดําเนินการตาง ๆ ใหเปนไปตามเงื่อนไขหรือขอกําหนดในสัญญาแลว ยังจะตองปฏิบัติตามระเบียบ ขอกําหนดชอง

ทางราชการ มติคณะรัฐมนตรี และขอกฎหมายที่เก่ียวของดวย 

การบริหารสัญญาโดยปกติแลว ถาผูขายหรอืผูรับจางปฏิบัติตามเงื่อนไขในสัญญา สงชอง หรือสงมอบงาน

ภายในกําหนดสัญญา ผูบริหารสัญญาก็เพยีงแตมีหนาที่ในการตรวจสอบความถูกตองตามเงื่อนไขการตรวจรับงาน 

จากนั้นสงเบิกจายเงิน ถอนเงิน ประกันสัญญาคืน ฯลฯ ตามเงื่อนไขสัญญากําหนดเทานั้น แตหากเกิดกรณีที่ผูขาย

หรือผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญา สงของ หรือมอบงานไมถูกตองหรือสงมอบงานลาชากวาอายุสัญญาแลว 

ผูบริหารสัญญาจะตองดําเนินการตาง ๆ อาทิเชน 

(1) การปรับ 

(2) การคํานวณคาปรับ 

(3) การริบหลักประกัน 

(4) การเปลี่ยนแปลงรายการในสัญญา 

(5) การลดหรืองดคาปรับ 

(6) การขยายเวลาสัญญา 

(7) การบอกเลิกสัญญา 

(8) การดําเนินการคดีฟองเรียกคาเสียหาย ฯลฯ 

หัวหนาสวนราชการใชดุลพินิจในการพิจารณาดําเนินการตางๆ เพื่อปฏิบัติใหเปนไปตาม วัตถุประสงค

และเงื่อนไชตางๆ ที่กําหนดไวในสัญญา โดยดําเนินการภายใตหลักเกณฑ ดังนี้ 

1. ภายหลังจากที่มีการลงนามในสัญญา และสัญญามีผลบังคับใชแลวในงานจางกอสราง หัวหนาสวน

ราชการเปนผูมีอํานาจในการบริหารสัญญาเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 

2. การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาโดยหลักการแลวจะแกไขมิได เวนแตกรณีมีความจําเปนที่ไมทํา ใหทาง

ราชการตองเสียประโยชนหรือเพ่ือประโยชนของทางราชการ 

3. ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุรับผิดชอบการกํากับ และติดตามการดําเนินงานใหเปนไปตามสัญญาจาง โดย

มีวิศวกรผูควบคุมงานทําหนาที่เปนผูตรวจสอบ ใหความเห็น และประสานงานกับ ผูรับจางและ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

การดําเนินการตามสัญญา 

การดําเนินการตามสัญญาเปนขั้นตอนการบริหารสัญญา และติดตามผลการดําเนินการใหเปนไปตาม 

สัญญาที่ไดลงนามไว มีขั้นตอนและวิธีการดําเนินการ ดังนี้ 

1. สัญญาหรือขอตกลงเมื่อสวนราชการไดมีการลงนามในสัญญาแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได  
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2. การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือขอตกลงการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือขอตกลงที่ไดมีการลงนามแลว จะ

กระทําไดแตเฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 

2.1 มีความจําเปนเวน โดยไมทําใหทางราชการเสียประโยชน 

2.2 เพื่อประโยชนแกทางราชการ โดยเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชพิจารณาอนุมัติ 

กรณีตองเพ่ิมวงเงิน จะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย วิธีการงบประมาณ หรือขอทําความตกลง 

ในสวนที่ใขเงินกู หรือเงินชวยเหลือ แลวแตกรณีดวย 

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือขอตกลงที่ตองเพิ่มหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสง

มอบ หรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป 

การแกไขเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง จะตองไดรับการ

รับรองจากวิศวกร สถาปนิก และวิศวกรผูชํานาญการ ผูทรงคุณวุฒิซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรองคุณ

ลักษณะเฉพาะแบบ และรายการชองงานกอสราง หรืองานพิเศษเฉพาะอยาง 

3. การงด หรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลาสัญญา หรือขอตกลง เมื่อสวนราชการไดมีการลงนามในสัญญาแลว

จะงดหรือลดคาปรับ หรือ ขยายเวลาใหพิจารณาตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึน้จริง เฉพาะกรณีดังตอไปนี้  

3.1 เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพรองชองสวนราชการ  

3.2 เหตุสุดวิสัย 

3.3 เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  

เหตุตามขอ 3.2 และ 3.3 ตองระบุเงื่อนไชใหคูสัญญาตองแจงเหตุไวในสัญญาดวยวาตองแจงให 

สวนราชการทราบภายใน 15 วัน นับแตเหตุนั้นไดสิ้นสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด จะยกมา

กลาว อางเพื่อของดหรือลดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได ทั้งนี้ อํานาจการพิจารณางดหรือ

ลดคาปรับ หรือขยายเวลาเปนชองหัวหนาสวนราชการ  

4. การบอกเลิกสัญญา 

สัญญา หรือขอตกลง เมื่อสวนราชการไดมีการลงนามในสัญญาแลว การบอกเลิกสัญญาหรือ ขอตกลงใดที่

สวนราชการลงนามแลว จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงนั้นไมไดเวนแตกรณี ดังนี้ 

4.1 มีเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 

4.2 เพื่อแกไขขอเสียเปรียบของทางราชการในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นตอไป 

4.3 เปนประโยชนแกราชการโดยตรง 

4.4 คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และมีการปรับหากจํานวนคาปรับเกิน รอยละ 

10 ของวงเงินคาพัสดุ หรือคาจาง เวนแตคูสัญญายินยอมเสียคาปรับใหแกทางราชการโดยไมมี

เงื่อนไข หัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนไดเทาที่จําเปน 

5. ติดตามผลการดําเนินงานใหเปนไปตามแผนการดําเนินงาน 

6. ติดตามผลการดําเนินงานใหผูรับจางปฏิบัติตามเงื่อนไขขอตกลง 

7. ติดตามการควบคุมงานจางใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการ 

8. กรณีท่ีผูรับจางไมสามารถสงมอบพัสดุไดภายในกําหนดเวลาที่กําหนดไวในสัญญาหรือ ขอตกลงใหแจงการเรียก
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คาปรับ เมื่อผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุใหมีการแจงสงวนสิทธิการเรียกคาปรับดวย 

9. การคิดคํานวณคาปรับใหถือปฏิบัติตามที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 

10. กรณีท่ีมีเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถสงมอบสิ่งของหรือทํางานใหแลวเสร็จได ภายในระยะเวลาที่

กําหนดไดเพื่อประโยชนแกทางราชการ ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อบอกเลิกสัญญา หรือขอตกลงได 

11. เมื่อผูรับจางไดสงมอบพัสดุเรียบรอยแลว ใหติดตามการปฏิบัติตามเงื่อนไขของสัญญา หรือขอตกลง เซนการ

ประกันความชํารุดบกพรอง การบริการหลังการชาย 

12. ผูรับจางสงมอบพัสดุหรืองานจางตอผูควบคุมงาน ผูควบคุมงานมีหนาที่ในการตรวจสอบความถูกตองครบถวน

ของงาน และรายงานตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อดําเนินการตอไป 
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4.1.5 กระบวนงานการตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ 

มาตรฐานคุณภาพงาน (ในการปฏิบัติภารกิจตามท่ีไดรับมอบหมาย) 

จํานวนเจาหนาปฏิบัติงาน : วิศวกร (ปฏิบัติการ) จํานวน 1 คน สาขาวิศวกรรมโยธา 

เวลาที่ใชในการปฏิบัติงาน :  1) เปนไปตามเงื่อนไขตามสัญญาจาง 

2 )  ปฏิบั ติ ให เปน ไปตามกรอบระยะ เวลาของแต ละ

กระบวนงาน และสอดคลองกับกรอบระยะเวลาดําเนินการ

ตามระเบียบฯ 

3) กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานที่ไดรับมอบหมาย 

พื้นที่ ผลงานตอเดือน  : ขึน้อยูกับระยะเวลากอสราง  

และประสิทธิภาพการทํางานของผูรับจาง 

อุปกรณเครื่องมือที่ใซในการปฏิบัติงาน: 

1) รายงานการศึกษาที่เก่ียวของ 

2) แบบรูปรายการ รายการประกอบแบบ 

3) เครื่องคอมพิวเตอร เครื่องคิดเลข 

4) เทปวัดระยะ เครื่องวัดระยะอัตโนมัติ 

5) กลองสํารวจ 

6) โปรแกรมท่ีเกี่ยวของดานวิศวกรรม  

 

การกอสรางอาคารของทางราชการ มีผูเกี่ยวของในการกํากับ ควบคุมคุณภาพงานกอสรางให

เปนไปตามมาตรฐานประกอบดวย สวนผูวาจาง ประกอบดวย ผูวาจาง กรรมการตรวจรับพัสดุ 

ผูออกแบบกอสราง และผูควบคุมงานกอสราง และสวนผูรับจาง ประกอบดวย ผูรับจาง ตัวแทนหรือผู

ควบคุมงานกอสราง สวนสําคัญในการบริหารสัญญาจาง คือ กระบวนการในการกํากับและควบคุมการ

กอสราง โดยอาศัยกระบวนการติดตาม ตรวจสอบ และกํากับการควบคุมงานกอสรางเปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพ การ กอสรางเปนไปตามลําดับขั้นตอนที่ถูกตองและลดความขัดแยง การกอสรางไดอาคาร

คุณภาพท่ีเปนมาตรฐาน รวดเร็ว เสร็จทัน ตามขอกําหนดของสัญญา 

การปฏิบัติงานดานการควบคุมคุณภาพงานกอสราง อาศัยเครื่องมือในการปฏิบัติงานแบงเปน 

2 สวนหลัก ไดแก สวนที่ 1 สวนรายการกํากับควบคุมการกอสรางใหมีคุณภาพมาตรฐาน (Check list) ที่

ใชในการติดตามการกอสรางแตละขั้นตอน และสวนที่ 2 สวนคูมือการกํากับควบคุมการกอสรางใหมี

คุณภาพมาตรฐาน สําหรับลักษณะงานแตละประเภท หรือเอกสารแสดงมาตรฐานการดําเนินการกอสราง

ดานตาง ๆ ที่ใชในการกํากับ ติดตาม ควบคุมคุณภาพของงาน 

 

การกํากับการควบคุมการกอสรางเปนการปฏิบัติงานตามคําสั่งใหไปปฏิบัติหนาที่ของหนวย

ราชการ โดยผูมี,หนาที่ ตองปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของทางราชการและบทบัญญัติแหงกฎหมายที่
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เกี่ยวของ การกํากับดูแลตองยึดหลักการ ดําเนินการใหเปนไปตามขอกําหนดของสัญญา และความถูกตอง

เหมาะสมในวิชาชีพที่เกี่ยวของ โดยคํานึงถึงประโยชนหรือ ความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นกับอาคารของทาง

ราชการ และการใชอํานาจหนาที่ที่ไดรับมอบหมายอยางมีคุณธรรมและยุติธรรม 

งานที่กฎหมายอ่ืน ๆ มีขอกําหนดใหดําเนินการตานความปลอดภัย อาซีวอนามัยในการทํางาน 

ผูมีหนาที่กํากับหรือผูควบคุมงาน หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุควรสั่งใหดําเนินการ เชน 

(1) การจัดทําแผนงานการกอสรางหลัก แผนงานยอย แผนงานดานความปลอดภัย 

(2) การใหจัดทํา/รับรองแบบ Shop Drawing และการติดตั้งแนวปองกันดินของงานชั้นใตดิน

โดยวิศวกรโยธา 

(3) การจัดทํา/รับรองแบบ Shop Drawing และการประกอบติดตั้งนั่งรานคํ้ายันสําหรับ

อาคารสูงโดยวิศวกรโยธา 

(4) การจัดทํา/รับรองแบบ Shop Drawing และการประกอบติดตั้งโครงหลังคาเหล็กที่มีชวง

ยาวตามขอกําหนดที่ตองดําเนินการภายใตการกํากับควบคุมของวิศวกรโยธา 

(5) การทดสอบ/การรับรองผลการทดสอบวัสดุ ดานความมั่นคงแข็งแรง ปลอดภัย 

(6) การขออนุมัติใชวัสดุ/อุปกรณ/เครื่องจักรกล ที่สวนประกอบสําคัญของงานกอสราง หรือมี

ขอบังคับตามกฎหมายอื่น เซน งานไมแบบสําหรับงานเปลือยผิว, งานลวดแรงดีงสูง, 

เครื่องกําเนิดไฟฟา, ปมน้ํา, การติดตั้ง Tower Crane,  งานติดตั้งลิฟตโดยสาร งานใน

ลักษณะดังตัวอยาง แมบางรายการจะเปนงานติดตั้งใชงานชั่วคราว ก็เห็นควรใหมีการ

จัดทําคําขออนุญาตติดตั้ง เอกสารแสดงการรับรองขั้นตอนและรูปแบบการดําเนินการ 

แผนงาน แบบขยาย จัดทําโดยวิศวกรผูมีคุณสมบัติตามขอบเขตในการประกอบวิชาชีพ

และ/หรือควรมีการนําเสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อทราบตามที่กฎหมายกําหนด 

หรือพิจารณาใหความเห็นกอนดําเนินการตอไป 

 

เอกสารที่ผูควบคุมงานกอสราง จําเปนตองศึกษา ทําความเขาใจ และถือปฏิบัติอยางเครงครัด 

1. กฎหมายที่เกี่ยวของกับการกอสรางอาคาร รวบรวมเปนหมวดดังนี ้

1.1.  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (พ.ศ. 2522) และประกาศ กฎกระทรวงที่เกี่ยวของ

กับอาคาร 

1.2.  กฎหมายวิชาชีพ พระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543 และพระราชบัญญัติวิศวกร 

พ.ศ. 2543 

1.3.  กฎหมายกรรมสิทธิ์ การใชประโยชน หรือสิ่งปลูกสรางเกี่ยวเนื่องกับที่ดิน เซน 

พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 ประกาศกรมทางหลวง ประกาศการทาง

พิเศษแหงประเทศไทย ประกาศของการไฟฟาฝายผลิตแหง ประเทศไทย ประกาศ

ของการไฟฟาสวนภูมิภาค (เชน เรื่องสิ่งปลูกสรางบนที่ดินซึ่งสายไฟฟาแรงสูงพาด

ผาน) พระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกาวาดวยเขตปลอดภัยในราชการทหาร 
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พระราชบัญญัติเดินอากาศ พ.ศ. 2497 ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องกําหนดเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ พ.ศ. 2517 ระเบียบกรมเจาทา 

1.4.  กฎหมายสิ่งแวดลอมและพลังงาน เซน กฎหมายสิ่งแวดลอมที่เกี่ยวของกับงาน

อาคาร ไดแก พระราชบัญญัติ สงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 

2535 ประกาศกระทรวงวิทยาศาสตร เทคโนโลยีและ สิ่งแวดลอม พ.ศ. 2535 

พระราชบัญญัติการสงเสริมการอนุรักษพลังงาน พ.ศ. 2535 ประกาศกรมควบคุม

มลพิษ 

1.5.  กฎหมายแรงงาน พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาซีวอนามัย และสภาพแวดลอม

ในการทํางาน พ.ศ.2554 ประกาศกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน 

1.6. กฎหมายทองถิ่น กฎระเบียบของเทศบาล องคการบริหารสวนตําบล 

2. ระเบียบ ขอบังคับของทางราชการ 

2.1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

2.2. คูมือปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

2.3. หนังสือหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางของทางราชการ พ.ศ. 2560 

2.4. ระเบียบกระทรวงการคลัง 

2.5. ระเบียบ/หนังสือแจงเวียนที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

2.6. ระเบียบชาราชการพลเรือน 

2.7. ระเบียบบริหารราชการแผนดิน 

3. สัญญาจาง 

3.1. สัญญาจางกอสราง 

3.2. แบบกอสรางและเอกสารประกอบแบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทบาทหนาที่ ผูที่เกี่ยวของกับการควบคุมคุณภาพในงานกอสราง ไดแก 
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1. สวนผูวาจาง 

1.1. ผูกํากับ หรือผูตรวจตรวจสอบ (Auditor) ผูวาจางหรือตัวแทน กรรมการตรวจรับพัสดุ 

สถาปนิก วิศวกร ผู ตรวจสอบ ผูทดสอบ ผูมีหนาที่ตรวจผลงานการกอสราง และ

เจาหนาที่ผูเกี่ยวของ ใชคูมีอ'ในการกํากับ การ ตรวจสอบ ติดตามการกอสราง การ

ทํางานของผูควบคุมงานของผูวาจาง และผูรับจาง 

1.2. ผูควบคุมงาน ของผูวาจาง อาทิ สถาปนิก วิศวกร นายชางโยธา นายชางเทคนิค นายชาง

สาขาวิชาชีพตาง ๆ หรือผูที่ไดรับการแตงตั้งใหควบคุมดูแลการกอสรางตามสัญญา ใชคู

มีอ'ในการกํากับ การตรวจสอบ การควบคุม งานกอสราง การทํางานของผูรับจางหรือ

ตัวแทนหรือผูควบคุมงานของผูรับจาง 

2. สวนผูรับจาง 

2.1. ผูรับจาง หรือตัวแทน สถาปนิก วิศวกร ใชเปนแนวทางในการกํากับ การตรวจสอบ การ

ควบคุมงานกอสราง การทํางานของผูควบคุมงานของผูรับจาง ผูรับเหมาชวง และใชเปน

แนวทางในการกอสรางที่ถูกตอง เพื่อทราบลําดับขั้นตอนของการควบคุม ตรวจสอบ 

และติดตามการควบคุมคุณภาพงานกอสราง ชวยในการวางแผนงานและลดความขัดแยง

ลงได 

2.2. ผูควบคุมงานของผูรับจางทุกระดับ ใชเปนแนวทางในการควบคุมงานกอสราง เพื่อทราบ

ขั้นตอนในการกอสรางที่เปนมาตรฐานเดียวกัน และเพื่อความพรอมในการถูกตรวจสอบ

ติดตามการทํางานกอสราง 
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หมวดงาน 

ลําดับ 

กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

หมวดการเตรยีมการกอสราง 

1. การศึกษาแบบรูป

และสัญญา 

เตรียมงาน ตรวจสอบแบบรูปและเอกสารประกอบสัญญาใหถูกตอง มีจํานวน

ครบถวน ตามขอกําหนดของสัญญา 

ติดตามงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ และ

ขอกําหนดของสัญญาสัญญา ประมวล/สรุปขอมูลทั้งหมดให 

เขาใจ จดบันทึกชวยจําสวนที่สําคัญ 

ตรวจผลงาน ประชุมซี้แจงผูรับจางใหทราบถึงรายละเอียดของสัญญา ขั้นตอน

การกอสราง ระเบียบของทางราชการ มาตรการความปลอดภัย 

และกฎหมายที่เกี่ยวของ พิจารณาการแตงตั้งตัวแทนทุกฝาย

ถูกตองตามสัญญา 

2. การตรวจสอบ

ตําแหนงที่ตั้ง 

อาคาร 

เตรียมงาน ตรวจสอบแบบรูป เอกสารประกอบสัญญา พิจารณาตําแหนงการ

กอสราง อาคารวามปีญหาเกี่ยวของกับอาคารขางเคียง แนวเขต

ที่ดิน 

ติดตามงาน ตรวจสอบเอกสารการสงมอบสถานที่กอสรางใหแกผูรับจาง 

ตรวจสอบสถานที่กอสรางวาตําแหนงอาคารตรงตามขอกําหนด

ของสัญญา หรือบันทึกการชี้สถานที่กอสราง 

ตรวจผลงาน หากพบวามีปญหาใหผูควบคุมงาน ทําบันทึกแจงตอกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ 
3. การเตรียมพื้นที่

กอสราง 

เตรียมงาน ตรวจสอบสถานที่เพื่อเตรียมการกอสราง ตองปราศจากตนไม 

วัชพืช รองน้ํา บอน้ํา หรือสิ่งกีดขวางอื่น ๆ พิจารณาวาควรมีการ

ปรับสภาพพืน้ที่ หรือปรับระดับดินกอนดําเนินการกอสราง จัดทํา

แผนการรื้อถอน/การเคลื่อนยาย อาคารและระบบสาธารณูปโภค 

ติดตามงาน ควบคุมการปรับพื้นที่ ระดับดิน การถอน/ยายตนไม การรื้อถอน/

การเคลื่อนยายอาคารและระบบสาธารณูปโภคตาง ๆ การขนยาย

วัสดุจากการรื้อถอนใหเปนไปตามแผน ดวยความระมัดระวัง การ

กอสรางรั้วขั้วคราว กําหนดทางเขา/ออกของโครงการ รวมถึงการ

สนับสนุนการกอสราง ใหเปนไปตามแผนงาน 

ตรวจผลงาน บันทึก/สรุปรายงานการเตรียมพ้ืนที่กอสราง ตอคณะกรรมการ 

 



 

 

Building & Facility Division KKU คูมือการปฏิบัติงานวิศวกร

66 

หมวดงาน 

ลําดับ 

กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

4. การตรวจสอบผัง

กอสราง อาคาร 

เตรียมงาน ศึกษาแบบรูป กําหนดตําแหนงอาคาร ปกผัง ตรวจสอบระดับ

อางอิง ± 0.00 ใหถูกตองตามกําหนด 

ติดตามงาน ตรวจสอบตําแหนงที่ตั้งอาคารใหไตระยะหางจากแนวอางอิง

ตามที่กําหนดไวในผังหลัก เอกสารประกอบแบบ หรือเอกสารชี้

สถานที่ เซน แนวเสา ควรหางจากแนวรั้ว หรือแนวอาคาร

ขางเคียงถูกตองตามที่กําหนดไว พิจารณาสวนยื่นอาคาร เซน กัน

สาด ระเบียง เทียบกับแนวเขตที่ดิน หรืออาคารขางเคียง เพื่อ

เทียบหาความแตกตางของระยะท่ีใชในการกอสรางจริง ตรวจผลงาน บันทึก/รวมทั้งปญหาและสาเหตุของปญหา(ถามี)/รายงานสรุป 

ตอ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อตรวจสอบผัง และกําหนด

แนวทางแกไข ตอไป 

5. การตรวจสอบ

ตามขอกําหนด 

อื่นๆ 

เตรียมงาน ศึกษาขอกําหนดการเตรียมการอื่น ๆ ตามสัญญา เซนสํานักงาน

ชั่วคราว หองน้ํา ปายซื่อโครงการ กฎหมายอื่น ๆ ที่เก่ียวของ 

ติดตามงาน ตรวจการปฏิบัติงานใหเปนไปตามขอกําหนดของสัญญา 

ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานสรุปการปฏิบัติงาน 

6. การพิจารณาผล

การเจาะ สํารวจ

ดินและการอนุมัติ

ชนิด ฐานราก 

เตรียมงาน ศึกษาขอกําหนดของฐานราก คุณสมบัติการรับน้ําหนักของดิน 

กรรมวิธีการเจาะสํารวจดิน การรายงานผลและการรับรองผลการ

วิเคราะหดิน ตามขอกําหนดของสัญญา 
ติดตามงาน ตรวจสอบ และติดตามการดําเนินการเจาะสํารวจคุณสมบัติของ

ดินในตําแหนงที่ถูกตอง นําสงรายงานและเอกสารรับรองผลการ

วิเคราะหดิน ขอเสนอแนะ เพื่อกําหนดชนิดของฐานราก หรือ

เสาเข็ม ตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ตรวจผลงาน เมื่อรับทราบผลการพิจารณา กําหนดชนิดของฐานราก หรือ

เสาเข็ม จาก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจสอบความถูกตอง

ของเอกสาร จึง สามารถดําเนินการกอสรางตอไปไต 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

7. การจัดทําแผนงาน

หลัก 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ การแบงงวด

งาน/งวดเงิน ปฏิทินฤดูกาล ระยะเวลาการกอสรางที่เหลือ ผลการ

พิจารณากําหนดชนิดของฐานราก หรือเสาเข็ม จาก 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และขอกําหนดของสัญญาสัญญา 

ติดตามงาน ตรวจสอบความครบถวนของการจัดทําแผนงานกอสรางหลัก 

ประกอบดวย งานกอสรางอาคารทุกหลัง ทุกรายการ ทุกหมวด

งาน มีความครบถวนตาม สัญญา แสดงถึงแผนการกอสราง 

แรงงาน เครื่องจักร แผนการเงิน ตั้งแต เริ่มดนจนการกอสราง

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแผนงานกอสรางหลัก วาสามารถดําเนินการกอสรางให

แลวเสรจ็ อยางมีคุณภาพ ตามขอกําหนดของสัญญา ตามลําดับ

การกอสรางที่ถูกตอง ตามหลักวิชาชีพทางสถาปตยกรรม 

วิศวกรรม และการบริหารจัดการ 

8. กฎหมาย ระเบียบ

ขอบังคับ ที่

เกี่ยวของกับการ

กอสราง 

เตรียมงาน ศึกษากฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับการกอสราง 

เชน กฎหมายที่เกี่ยวของความปลอดภัยอาชีวอนามัยในการ

ทํางาน ระเบียบพัสดุ กฎระเบียบขอบังคับของราชการ ประกาศ 

กฎกระทรวงตาง ๆ 

ติดตามงาน ตรวจสอบการปฏิบัติงานตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่

เกี่ยวของกับ การกอสรางตาง ๆ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบมาตรการดานความปลอดภัย และอาชีวอนามัยเปน

เรื่องเก่ียวกับ บุคคลผูปฏิบัติงาน ใหถือเปนเรื่องสําคัญที่ตอง

เครงครัด 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนวทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

หมวดงานวิศวกรรมโยธา 
1) งานฐานราก 

1.1 การจัดทําแผนงาน

กอสราง ฐานราก 

(ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน ฐานราก งานโครงสรางตอเนื่อง ปฏิทินฤดูกาล 

มาตรการความปลอดภัย และผลการพิจารณา กําหนดชนิดของ

ฐานราก หรือเสาเข็ม จาก คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

ติดตามงาน ตรวจสอบความครบถวนของการจัดทําแผนงานกอสรางฐานราก 

ประกอบ ไปดวยแผนการกอสราง วัสดุ แรงงาน เครื่องจักร ตั้งแต

เริ่มดนจนการ กอสรางฐานรากแลวเสร็จ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแผนงานกอสรางฐานราก วาสามารถดําเนินการ

กอสรางใหแลว เสร็จไดอยางมีคุณภาพ ไมขัดแยงกับแผนงานหลัก 

เปนไปตามลําดับของ การกอสรางที่ถูกตองตามหลักวิชาชีพทาง

สถาปตยกรรม วิศวกรรม และ การบริหารจัดการ 

1.2 การจัดทํา Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงานฐาน

ราก งานโครงสรางตอเนื่อง ระดับอาคาร และผลการพิจารณา 

กําหนดชนิดของฐานราก จากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing วามีความชัดเจน ขนาดเหล็ก

เสริม ระยะหาง ระยะคอนกรีตหุมเหล็ก ชนิดของเหล็กเสริม 

ตําแหนงการติดตั้ง ระบุกําลังคอนกรีต รายละเอียดคุณสมบัติตาง 

ๆ ครบถวน หรือแบบขยายมีมาตราสวนที่เหมาะสม หรือขยาย

ใหญขึ้นในงานที่สําคัญหรือจําเปน หากไมมีขอกําหนดของแบบรูป

หรือสัญญาใหนําเสนอแบบ Shop Drawing ตอคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุเพื่อพิจารณาอนุมติ กอนการกอสรางจริง 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing วารายละเอียดประกอบแบบมี

ความครบถวน ถูกตอง ไมขัดแยงกับแบบกอสรางตามสัญญา เปน

แบบทีเ่ขาใจงายขึ้น หรือแสดงงานที่ซอนทับกับงานอื่น ๆ ที่จะทํา

การกอสราง การกอสรางมีความปลอดภัยและถูกตองตามหลัก

วิชาชีพทางวิศวกรรม และผานการอนุมัติจากคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ หรือสั่งใหมีการดําเนินการอ่ืนใด(ถามี) 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนวทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

1.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูป เอกสารประกอบแบบ และ

คุณสมบัติของ วัสดุงานฐานราก งานโครงสรางตอเนื่อง และผล

การพิจารณากําหนดชนิดของฐานราก 

 ติดตามงาน ตรวจสอบรายการวัสดุที่จะขออนุมัติในเบื้องตนวา มีคุณสมบัติ

ถูกตอง ตรงตามชื่อผลิตภัณฑทีไ่ตรับมาตรฐานตามที่กําหนด มี

การรับรองเอกสารโดยการลงนามหรือประทับตราอยางถูกตอง 

หากไมมีขอกําหนดของแบบรูปหรือสัญญาใหขออนุมัติใชวัสดุ โดย

ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 ตรวจผลงาน ตรวจสอบรายการวัสดุที่ฃออนุมัติ วามีคุณสมบัติครบถวน ถูกตอง 

ไมขัดแยงกับแบบกอสรางตามสัญญา และ/หรือถูกตองตรงกันกับ

รายการที่ไดรับอนุมัติการใชวัสดุ 

1.4 การกําหนด

ตําแหนงฐานราก 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงานฐานราก 

ติดตามงาน ตรวจสอบตําแหนงศูนยกลางเสา ศูนยกลางของฐานราก และ

ตําแหนง ศูนยกลางเสาเข็ม(ถามี) 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบทิศ แนวขนาน แนวตั้งฉาก ระดับความลึกฐานราก 

1.5 การตั้งแบบฐานราก เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูป เอกสารประกอบแบบ และแบบ 

Shop Drawing งานฐานราก (ถามี) การพิจารณาเลือกใชวัสดุทํา

แบบหลอทีเ่หมาะสม และแข็งแรง 
 ติดตามงาน ตรวจสอบการใชวัสดุทําแบบหลอตองมีคุณสมบัติเหมาะสมในทาง

เทคนิค การกอสราง ขนาดฐานราก ตรวจสอบผิวไมแบบ ขนาด 

ระยะ ระดับ รูปทรงและสัดสวนถูกตอง 

 ตรวจผลงาน ตรวจสอบความแข็งแรงของแบบหลอ คํ้ายัน ไมเกิดการโกง ทรุด

ตัว และ ไมมรีอยรั่วไหลที่อาจเกิดระหวางการเทคอนกรีต 

1.6 การผูกเหล็กงาน

ฐานราก 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูป เอกสารประกอบแบบ รายการ

อนุมัติวัสดุ และแบบ Shop Drawing งานฐานราก (ถามี) 

ติดตามงาน ตรวจสอบขนาดเหล็กเสริมถูกตอง วางตรงตามตําแหนง ระยะหาง 

การโยง ยึด การงอขอ การตอทาบเหล็ก การวางเหล็กเสริมพิเศษ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบคุณสมบัติของวัสดุ และตรวจสอบเซนเดียวกับการ

ติดตามงาน อีกครั้งกอนการเทคอนกรีต 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

1.7 การเทคอนกรีตฐาน

ราก 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูป เอกสารประกอบแบบ รายการ

อนุมัติวัสดุ และแบบ Shop Drawing งานฐานราก (ถามี) ผูรับ

จางแจงปริมาณ วิธีการ และกําหนดการเทคอนกรีต (Request)  

ติดตามงาน ตรวจสอบความแข็งแรงของแบบหลอ ฉีดน้ําใสแบบหลอ ระยะ

ของคอนกรีตหุมเหล็กเสริม และความถูกตองงานเหล็กเสริมฐาน

ราก ทบทวนคุณสมบัติของคอนกรีตทีถู่กตอง วิธีการเทคอนกรีต 

ความพรอมของเครื่องเขยาคอนกรีต และเครื่องมีอท่ีเกี่ยวของ 

เตรียมการบมคอนกรีตเมื่อเทคอนกรีตเสร็จ ความพรอมของ

อุปกรณทดสอบคาความยุบตัวของคอนกรีต การเตรียมที่เก็บ

ตัวอยางคอนกรีต 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบคุณสมบัติคอนกรีต กําลังคอนกรีตที่นําสง ระยะเวลา

จากโรงงาน คาการยุบตัวของคอนกรีตแตละชุด ควรเทคอนกรีต

ใหตอเนื่อง และเขยาคอนกรีตอยางถูกวิธี ความแข็งแรงของแบบ

หลอ บมคอนกรีตทันที 

1.8 การบันทึกรายงาน

การ กอสรางงาน

ฐานราก 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึก การกํากับควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบลงสมุด

บันทึกชวยจํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางที่

จัดทําขึ้นเพื่ออธิบายงาน การบันทึกภาพถาย งานที่มองไมเห็น 

เมื่อดําเนินการแลวเสร็จ เชน งานเหล็กเสริมคอนกรีต ปลอกทอ

งานระบบ การตอเหล็กเสริม เปนตน 

ตรวจผลงาน จัดทําบันทึกรายงานการกอสราง ตามแบบฟอรมของกองอาคาร

และสถานที ่เพื่อรายงานตอคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

2) งานเสาเข็ม 
2.1 การจัดทําแผนงาน

กอสราง เสาเข็ม 

(ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน ฐานราก ปฏิทินฤดูกาล มาตรการความปลอดภัย และ

ผลการพิจารณากําหนดชนิดของฐาน การขนสง การกองเก็บ 

กรรมวิธีการกอสรางเสาเข็ม เซน กรณีเสาเข็มตอก กําหนดวิธีการ

ตอก นน.ตุมตอก Blow Count หรือกรณีเสาเข็มเจาะ กําหนด

วิธีการเจาะและรายละเอียดเสาเข็ม 

ติดตามงาน ตรวจสอบความครบถวนของการจัดทําแผนงานการกอสราง 

ประกอบไปดวยแผนการกอสราง ลําดับเสาเข็ม วัสดุ แรงงาน 

เครื่องจักร ตั้งแตเริ่มตนจนการกอสรางเสาเข็มแลวเสร็จ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแผนงานกอสรางเสาเข็ม สามารถดําเนินการไดแลว

เสร็จไมขัดแยงกับแผนงานหลัก เปนไปตามลําดับของการกอสราง

ที่ถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และการบริหารจัดการ 

โดยไมมีผลกระทบกับอาคารขางเคียงหรือสภาพแวดลอม 

2.2 การสง Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน

เสาเข็ม ผัง ตําแหนงเสาเข็ม ระดับอาคาร กรรมวิธีการกอสราง

เสาเข็ม เชน กรณี เสาเข็มตอกกําหนดวิธีการตอก นน.ตุมตอก 

Blow Count หรือกรณีเสาเข็ม เจาะกําหนดวิธีการเจาะและ

รายละเอียดเสาเข็ม 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing ขนาดเหล็กเสริม ระยะหาง 

ระยะคอนกรีตหุมเหล็ก ชนิดของเหล็กเสริม ตําแหนงการติดตั้ง 

ระบุกําลังคอนกรีต รายละเอียดคุณสมบัติตางๆครบถวน หรือ

แบบ ขยายมีมาตราสวนที่เหมาะสม หากไมมีขอกําหนดของแบบ

รูปหรือสัญญาใหจัดทํา Shop Drawing เพื่อเสนอขอความ

เห็นชอบกอนการกอสรางจริง 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing วารายละเอียดประกอบแบบมี

ความ ครบถวน ถูกตอง ไมขัดแยงกับแบบกอสรางตามสัญญา 

แสดงถึงงานกอสรางที่ซอนทับกับงานอื่น ๆ การกอสรางมีความ

ปลอดภัยและถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และผานการ

อนุมัติจากคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

2.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูป เอกสารประกอบแบบ และ

คุณสมบัติของวัสดุงานเสาเข็ม และผลการพิจารณา กําหนดชนิด 

ของเสาเข็ม จากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ติดตามงาน ตรวจสอบรายการวัสดุที่จะขออนุมัติ ในเบื้องตนวา มีคุณสมบัติ

ถูกตองตรงตามชื่อผลิตภัณฑนั้นๆ ไดรับมาตรฐานตามที่กําหนด มี

การรับรองเอกสารโดยการลงนามหรือประทับตราอยางถูกตอง 

หากไมมีขอกําหนดของแบบรูปหรือสัญญาใหขออนุมัติใชวัสดุ ก็ให

พิจารณาวา สมควรสงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อพิจารณา

อนุมติกอนการกอสราง 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบรายการวัสดุที่ฃออนุมตัิ วามีคุณสมบัติครบถวน ไม

ขัดแยงกับแบบกอสรางตามสัญญา และ/หรือถูกตองตรงกันกับ

รายการทีไ่ตรับอนุมัติการใชวัสดุ 

2.4 การกําหนด

ตําแหนงเสาเข็ม 

เตรียมงาน ศกึษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน

เสาเข็ม และ ผลการพิจารณากําหนดชนิดของฐานรากหรือ

ติดตามงาน ตรวจสอบตําแหนงศูนยกลางเสา ศนูยกลางของฐานราก และ

ตําแหนงศนูยกลางเสาเข็ม 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบทิศ แนวขนาน แนวตั้งฉาก ระยะ ระดับความลึกฐาน

ราก ระดับหัวเสาเข็ม 

2.5 การดําเนินการ

กอสรางตาม ชนิด

ของเสาเข็ม 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงาน รายละเอียดผลการอนุมัติเสาเข็ม และ Shop 

Drawing ของ เสาเข็ม 

ติดตามงาน ตรวจสอบคุณสมบัติเสาเข็ม วิธีการกอสรางตามชนิดของเสาเข็ม 

กอสราง เสาเข็มตามลําดับ และตามแผนงานที่วางไว การกอสราง

ถูกตองตามหลัก วิชาชีพทางวิศวกรรม 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบตําแหนงศูนยกลางเสาเข็ม ความผิดปกติระหวางการ

กอสราง(ถามี) บันทึก/รายงานผลการกอสรางงานเสาเข็มของผู

ควบคุมงาน และ รายงานผลการกอสราง/การรับรองเสาเข็มของผู

รับจาง ตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

2.6 การทดสอบเสาเข็ม เตรียมงาน ศึกษาแบบรูปและขอกําหนดของสัญญา ผูทดสอบ วิธีการทดสอบ 

กําหนด ตําแหนงเสาเข็มทดสอบ เสาเข็มสมอ 

ติดตามงาน ตรวจสอบการทดสอบเสาเข็มใหเปนไปตามขอกําหนด และวิธีการ

ทดสอบ โดยเครงครัด 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบผลการทดสอบเสาเข็มใหเปนไปตามขอกําหนด 

ตรวจสอบ/บันทึก ความผิดปกติ(ถามี) และรายงานผลการ

ทดสอบเสาเข็ม ตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

2.7 การบันทึกรายงาน

การ กอสราง

เสาเข็ม 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึก การกํากับควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบ ลงสมุด

บันทึกชวยจํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางที่ใช

ในการอธิบายงาน การบันทึกภาพถาย งานที่มองไมเห็น เมื่อแลว

เสร็จ เชนงานเหล็กเสริมเสาเข็ม การตอเสาเข็ม การทดสอบ

เสาเข็ม 

ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานผลการกอสราง/ผลการทดสอบเสาเข็มของผู

ควบคุมงาน และรายงานผลการกอสราง/ผลการทดสอบ/การ

รับรองผลการทดสอบ เสาเข็มของผูรับจาง ตอคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

3) งานดิน (งานขุด ตัด ถม ปรับระดับดิน) 

3.1 จัดทําแผนการ

กอสรางงาน ดิน 

(ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน ฐานราก งานโครงสราง/งานระบบฯ ทื่อยูตํ่ากวาระดับ

ดิน ระดับอางอีง+0.00 มาตรการความปลอดภัย และการ

วิเคราะหผลการเจาะสํารวจดิน 

ติดตามงาน ตรวจสอบความครบถวนของการจัดทําแผนงานกอสรางงานดิน 

ประกอบไป ดวยแผนการขุดดินปองกันการพังทะลายของดิน วัสดุ 

แรงงาน เครื่องจักร ปริมาณดิน การขนถายดิน การสูบ/ระบายนํ้า 

ระยะเวลาสอดคลองกับ แผนงานหลัก เหมาะสมกับฤดูกาล 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแผนงานกอสรางงานดิน สามารถดําเนินการกอสรางได

อยางมีประสิทธิภาพไมขัดแยงกับแผนงานหลัก เปนไปตามลําดับ 

ของการกอสรางที่ถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และการ

บริหาร จัดการ มีแผนการปองกันผลกระทบ มาตรการความ

ปลอดภัยตั้งแตเริ่มตน ขุดดินจนถมดินปรับพื้นทีแ่ลวเสร็จ 

3.2 การจัดทํา Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงานฐาน

ราก แบบ รูป/ระดับงานโครงสราง/ระบบๆที่อยตํ่ากวาระดับดิน 

มาตรการความ ปลอดภัยและการวิเคราะหผลการเจาะสํารวจดิน 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing แนวการปองกันการ พังทะลาย

ของดิน ชนิดของวัสดุที่ใซไนการปองกัน การใช Sheet Pile คํ้า 

ยัน ถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม หากไมมีชอกําหนด 

ของแบบรูปหรือสัญญาใหจัดทํา Shop Drawing โดยมวีิศวกร

รับรองการออกแบบแนวปองกันดิน และขอความเห็นชอบกอน

การกอสราง 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing วารายละเอียดประกอบแบบ มี

ความครบถวน ถูกตอง ไมขัดแยงกับแบบกอสรางตามสัญญา 

แสดงรายละเอียดงานกอสรางที่ซอนทับกับงานอื่นๆ/งานระบบ

อยางชัดเจน การกอสรางมีความปลอดภัย และถูกตองตามหลัก 

วิชาชีพทางวิศวกรรม และผานการอนุมัติจากคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ หรือสั่งใหมีการดําเนินการอ่ืนใด(ถามี) 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

3.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูป เอกสารประกอบแบบ คุณสมบัติ

ของวัสดุใช กับงานปรับสภาพดิน วัสดุแผนหรือแผนใยประสาน 

ติดตามงาน ตรวจสอบรายการวัสดุที่จะขออนุมัติ ในเบื้องตนวา มีคุณสมบัติ

ถูกตอง ตรงตามชื่อผลิตภัณฑ ไตรับมาตรฐานตามที่กําหนด มีการ

รับรองเอกสารโดยการลงนามหรือประทับตราอยางถูกตอง หาก

ไมมีขอกําหนดของแบบรูปหรือสัญญาใหขออนุมัติใชวัสดุ ใหขอ

อนุมตจิากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุกอนการกอสราง 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบรายการวัสดุที่ขออนุมัติ วามีคุณสมบัติครบถวน ถูกตอง 

ไมขัดแยงกับแบบกอสรางตามสัญญา และ/หรือถูกตองตรงกันกับ

รายการที่ ไตรับอนุมัติการใชวัสดุ 

3.4 การกําหนด

ขอบเขต/ระดับ 

งานดนิ 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานดิน รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน ฐานราก งานโครงสรางที่อยูตํ่ากวาระดับดิน ระดับ

อางอิง +0.00 แบบ Shop Drawing งานดิน 

ติดตามงาน ตรวจสอบระดับงานดินสําหรับฐานราก ระดับงานโครงสรางที่อยู

ใตดิน ระดับอางองิ +0.00 ขอบเขตงานดินที่ตองเผื่อพ้ืนที่สําหรับ

การกอสราง พิจารณาจาก แบบ Shop Drawing งานปองกันดิน 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบขอบเขต/ระดับงานดินสําหรับงานโครงสรางที่อยูตํ่ากวา

ระดับดิน โดยคํานึงถึงสภาพการทํางานจริง และความปลอดภัยใน

การทํางานเปนหลัก 

3.5 การดําเนินการ

กอสรางงานดิน 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน

โครงสรางที่อยูตํ่ากวาระดับดิน แผนงาน และผลการพิจารณา

อนุมัติวัสดุ (ถามี) 

ติดตามงาน ตรวจสอบขอบเขต/ระดับขุดแตงงานดิน การติดตั้งแนวปองกันดิน 

การขนถายดิน ใหเปนไปตามแผนงาน 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการกอสรางงานดินที่ถูกตองตามหลักวิชาชีพทาง

วิศวกรรม การตรวจกํากับ การปองกันผลกระทบ มาตรการความ

ปลอดภัยตั้งแตเริ่มตนขุดดินจนถมดินปรับพื้นที่แลวเสร็จ หาก

แนวปองกันเกิดความเสียหาย อาจเปนอันตรายตอผูปฏิบัติงาน 

ใหยายคนงานออกจากพื้นที่และแกไขใหมีความปลอดภยัในทันที 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

3.6 การทดสอบงานดิน

(ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบที่

เกี่ยวของกับงานดิน ใหมีการทดสอบงานดิน  

ติดตามงาน ตรวจสอบการทดสอบงานดินตามขอกําหนดของสัญญา หรือหาก

มีไดกําหนดในสัญญาหากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นควรใหมี

การทดสอบงานดิน ใหดําเนินการทดสอบตามคําสั่ง และเปนไป

ตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการทดสอบงานดินตามขอกําหนดของสัญญา โดย

คํานึงถึงความ ปลอดภัยเปนสําคัญ และควรพิจารณาวาควรมีการ

ทดสอบงานระบบๆ กอน/หลังการฝงกลบงานดิน(ถามี) 

3.7 การบันทึกรายงาน

ผลการ กอสราง

งานดิน 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน ตรวจสอบการทดสอบงานดินตามขอกําหนดของสัญญา หรือหาก

มีไดกําหนดในสัญญาหากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นควรใหมี

การทดสอบงานดิน ใหดําเนินการทดสอบตามคําสั่งและเปนไป

ตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการทดสอบงานดินตามขอกําหนดของสัญญา โดย

คํานึงถึงความ ปลอดภัยเปนสําคัญ และควรพิจารณาวาควรมีการ

ทดสอบงานระบบๆ กอน/หลังการฝงกลบงานดิน(ถามี) 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

4) งานติดตั้งนั่งราน ไมแบบ 

4.1 จัดทําแผนการ

ติดตั้งนั่งราน ไม

แบบ (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน โครงสราง งานสถาปตยกรรม งานระบบตางๆ ที่ตองมี

การใชนั่งรานไมแบบตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และมาตรการ

ดานความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบแผนการใชนั่งราน ไมแบบ การติดตั้ง การรื้อถอนการ 

เคลื่อนยาย วัสดุที่ใชใหมีความเหมาะสมกับลักษณะงาน 

โดยเฉพาะอาคารขนาดใหญ อาคารสูง ตองมีการออกแบบนั่งราน

คํ้ายันใหมคีวามแข็งแรง ปลอดภัย รับรองโดยวิศวกร 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแผนการใชนั่งราน ไมแบบ ใหมีความปลอดภัย มีความ

มั่นคงแข็งแรงถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

4.2 การจัดทํา Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน

โครงสราง งานสถาปตยกรรม งานระบบตางๆ ที่ตองมีการใช

นั่งรานไมแบบ 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing งานนั่งราน ไมแบบ โดยเฉพาะ

อาคารขนาดใหญ ตองมีการออกแบบการติดตั้งนั่งรานคํ้ายัน ราว

กันตก ใหมีความแข็งแรงปลอดภัย แบบขยายงานที่เกี่ยวของ

โดยเฉพาะสวนที่มีความสําคัญควรพิจารณาใหมีการรับรองโดย

วิศวกรและ/หรือควรมีการนําเสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

เพื่อ พิจารณากอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing งานนั่งราน ไมแบบ ใหมีความ

แข็งแรง ปลอดภัย โอกาสในการโคงงอหรือเสียรูป หรือการทรุด

ตัวของนั่งรานคํ้ายัน และมีการรับรองโดยวิศวกร 

4.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ/ อุปกรณ (ถา

มี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน

โครงสราง งาน สถาปตยกรรม งานระบบตางๆ กรณีที่ตองมีการ

ขออนุมัติใชนั่งรานไมแบบ 

ติดตามงาน ตรวจสอบความเหมาะสมในการขออนุมัติใชวัสดุนั่งรานไมแบบ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการใชวัสดุนั่งรานไมแบบใหเหมาะสมกับงาน ตามที่

ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

4.4 การติดตั้งนั่งราน 

ไมแบบ 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน

โครงสราง งานสถาปตยกรรม งานระบบตาง ๆ กรณีท่ีตองมีการ

ใชนั่งรานไมแบบ 

ติดตามงาน ตรวจสอบการประกอบติดตั้งนั่งรานไมแบบ ระยะ ขนาด รูปทรง 

ถูกตอง ตามแบบรูป ความสะอาด มีทางเดิน ทางขึ้นลง ไมมีรูรอง

ที่ทําใหคอนกรีตรั่วไหลขณะเท 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบวัสดุที่ใชทํานั่งรานไมแบบมีความเหมาะสม การ

ประกอบติดตั้งมีความมั่นคงแข็งแรง ปลอดภัย โดยคํานึงถึงการ

ถอดแบบที่สะดวก และมีความปลอดภัยในการใชงาน 

4.5 การบันทึกรายงาน

การ ติดตั้งนั่งราน 

ไมแบบ 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึก การกํากับควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบ ลงสมุด

บันทึกชวยจํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางทีใ่ช

ในการอธิบายงาน การบันทึกภาพถาย การประกอบ ติดตั้ง/การ

ถอดนั่งรานไมแบบ 

ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานผลการกอสรางของผูควบคุมงาน 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

5) งานติดตั้งเหล็กเสริม 

5.1 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทําแผนงาน

ติดตั้งเหล็ก เสริม 

(ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน 

โครงสราง มาตรฐานและหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และมาตรการ

ดาน ความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบการจัดทําแผนการติดตั้งเหล็กเสริม โดยเฉพาะอาคาร

ขนาดใหญ เหล็กเสริมมีฃนาดใหญ ตองมีการวางแผนการนําเหล็ก

เขา การกองเก็บ การดัด การตัดตอ การขนยาย การประกอบ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการจัดทําแผนการติดตั้งเหล็กเสริมใหถูกตองตามแบบ 

มีความปลอดภัย มีความแข็งแรงถูกตองตามหลักวิชาชีพวิศวกรรม 

5.2 การจัดทํา Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงานโครงสราง มาตรฐานงานเหล็กเสริมตามหลักวิชาชีพทาง

วิศวกรรม และ มาตรการตานความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing การติดตั้งเหล็กเสริม โดยเฉพาะ

โครงสราง อาคารขนาดใหญ อาคารสูง อาคารเขตแผนดินไหว 

แบบขยายการติดตั้งเหล็กเสริมถูกตองตามแบบรูปสัญญา และ

เปนไปตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม เพื่อใหโครงสรางมีความ

แข็งแรงปลอดภัย และหากเห็นวางานสวนใดมีความสําคัญ ควร

พิจารณาใหมีการรับรองแบบดังกลาวโดยวิศวกรและ/หรือ ควรมี

การนําเสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุกอนการดําเนินการ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing การติดตั้งเหล็กเสริมมี

รายละเอียด ครบถวน ระยะ ขนาด และชนิดของเหล็กเสริม

ถูกตอง และมีการรับรองโดยวิศวกร 

5.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งานโครงสราง มาตรฐานงานเหล็กเสริมโครงสราง 

ติดตามงาน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติเหล็กเสริม ขนาด คุณสมบัติ 

มาตรฐานที่ เกี่ยวของ ผลการทดสอบวัสดุ(ถามี) ขออนุมัติจาก

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกอนดําเนินการ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบเอกสารการอนุมัติการใชเหล็กเสริม จากคณะกรรมการ

ตรวรับพัสด ุผลการทดสอบและเอกสารรับรองผลการทดสอบ

กําลังเหล็กเสริมตามขนาดตางๆ(ถามี) กอนดําเนินการตอไป 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

5.4 การติดตั้งงานติดตั้ง

เหล็ก เสริม 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งาน โครงสราง รายการอนุมัติวัสดุ และแบบ Shop Drawing 

งานติดตั้งเหล็กเสริม(ถามี) มาตรฐานงานเหล็กเสริมตามหลัก

วิชาชีพทางวิศวกรรม 

ติดตามงาน ตรวจสอบการติดตั้งเหล็กเสริมใหถูกตองตาม ขนาด ระยะ การ

วางตําแหนง ระยะหาง การโยงยึด การงอขอ การตอเหล็ก การ

วางเหล็กเสริมพิเศษ การหนุนลูกปูน ระยะคอนกรีตหุมเหล็ก 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการติดตั้งเหล็กเสริมใหถูกตอง ยึดแนนตามตําแหนง ไม

เลื่อนหลุด หรือเลื่อนออกจากตําแหนง ขณะเทคอนกรีต 

5.5 การบันทึกรายงาน

การติดตั้ง เหล็ก

เสริม 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึก การกํากับควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบ ลงสมุด

บันทึกชวยจํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางที่ใช

ในการอธิบายงาน การบันทึกภาพถาย การติดตั้งเหล็กเสริม ถือได

วาสําคัญมาก เพราะเปนงานที่มองไมเห็นเมื่อเทคอนกรีตแลว 

เสร็จ 

ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานผลการกอสรางของผูควบคุมงาน ตอ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

6) งานติดตั้งปลอกทอ (Sleeve) และชองเปด 

6.1 จัดทําแผนงาน

ติดตั้งปลอก ทอ 

(Sleeve) และซอง

เปด (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน สถาปตยกรรม งานโครงสราง งานระบบตางประกอบ

อาคาร งานครุภัณฑ มาตรฐานและหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

สถาปตยกรรม และมาตรการดานความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบการจัดทําแผนการติดตั้ง Sleeve และชองเปด 

โดยเฉพาะอาคารขนาดใหญ อาคารสูง อาคารที่มีงานระบบตางๆ

จํานวนมาก ตองมีการวางแผนการติดตั้ง Sleeve และชองเปด 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการจัดทําแผนการติดตั้ง Sleeve และชองเปด ให

ถูกตองตามแบบ รูปสัญญา เพื่อเตรียมพรอมลวงหนา ทันตอการ

ใชงาน ไมผิดพลาด ถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

6.2 การสง Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน สถาปตยกรรม งานโครงสราง งานระบบประกอบอาคาร 

งานครุภัณฑ มาตรฐานงานเหล็กเสริมตามหลักวิชาชีพทาง

วิศวกรรม และมาตรการดานความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing การติดตั้ง Sleeve และชองเปด 

แบบขยาย การติดตั้งเหล็กเสริมพิเศษ สําหรับงานทุกวิชาชีพ 

ถูกตองแบบรูปสัญญา และเปนไปตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

เพื่อไมใหมีการเจาะสกัดโครงสรางในภายหลัง หรือมใีหนอยที่สุด 

และหากเห็นวางานสวนใดมีความสําคัญ เชน อาคารที่โครงสราง

เปนระบบ Post-Tension ควรพิจารณาใหมีการรับรองแบบ

ดังกลาวโดยวิศวกร และ/หรือ ควรมีการนําเสนอคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุเพื่อพิจารณากอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing การติดตั้ง Sleeve และซองเปด 

การติดตั้ง เหล็กเสริมพเศษ มีรายละเอียดครบถวน ระยะ ขนาด 

และชนิดของเหล็ก เสริมถูกตอง และมีการรับรองโดยวิศวกรหรือ

ผานการพิจารณาอนุมัติจาก คณะกรรมตรวจการจาง(ถามี) 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

6.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งาน โครงสราง มาตรฐานงานเหล็กเสริม ขอกําหนดเกี่ยวกับซอง

เปดตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรมโครงสราง (Sleeve และซอง

เปดขนาดปกติทั่วไป ไมติดตั้งในสวนสําคัญของโครงสรางที่มขีอ

หาม หรือตองระมัดระวัง ไมตองขออนุมัติวัสดุ) 

ติดตามงาน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติวัสดที่ใชทํา Sleeve และซองเปด 

ในกรณี พิเศษ เซน ชองเปด Sleeve ที่มีขนาดใหญ วัสดุซองเปด/

ทอวัสดุตองมีคุณสมบัติในการรับแรงแทนโครงสรางในสวนที่

หายไป หรือการเสริมกําลัง โครงสรางโดยวิธีหนึ่งวิธีใดเพ่ือทดแทน

กําลังในสวนที่หายไป ขนาด คุณสมบัติของวัสดุ รายการคํานวณ

โครงสราง มาตรฐานที่เกี่ยวชอง ผลการ ทดสอบวัสดุ(ถามี) เสนอ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อพิจารณากอน ดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบเอกสารการอนุมัติการใชวัสดุ Sleeve และชองเปด 

จาก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ(ถามี) กอนดําเนินการตอไป 

6.4 การติดตั้งปลอกทอ 

(Sleeve) และซอง

เปด 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งาน โครงสราง รายการอนุมัติวัสดุ แบบ Shop Drawing งาน

ระบบตางๆ แบบ Shop Drawing งานติดตั้ง Sleeve และซอง

เปด(ถามี) มาตรฐานตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

ติดตามงาน ตรวจสอบการติดตั้ง Sleeve และชองเปดใหถูกตองตามชนิดของ

วัสดุ ขนาด การวางตําแหนง ระยะหาง การยึดแนน การวางเหล็ก

เสริมพิเศษ การอุด/ ปดชองเปดกอนการเทคอนกรีต 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการติดตั้งเหล็กเสริมใหถูกตอง ยึดแนนตามตําแหนง ไม

เลื่อน หลุดหรือเลื่อนออกจากตําแหนง ขณะเทคอนกรีต 
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7) งานเทคอนกรีต 

7.1 จัดทําแผนงานเท

คอนกรีต (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน โครงสราง วิธีการเทคอนกรีต มาตรฐานและหลักวิชาชีพ

ทางวิศวกรรม และ มาตรการดานความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบการจัดทําแผนการเทคอนกรีต และการบมคอนกรีต 

สําหรับงานที่เทคอนกรีตจํานวนมาก 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแผนการเทคอนกรีต การบมคอนกรีตโดยวิธีที่เหมาะสม 

มีความปลอดภัย มีขั้นตอนถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

7.2 การขออนุมัติใช

วัสดุ (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน โครงสราง คุณสมบัติของคอนกรีต 

ติดตามงาน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติ ชนิดของซีเมนต กําลังคอนกรีต 

ความขนเหลว สารผสมพิเศษ มาตรฐานผลิตภัณฑ การออกแบบ 

และการรับรองสวนผสมคอนกรีตโดยวิศวกร เสนออนุมัติตอ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบเอกสารการอนุมัติการใชคอนกรีต จากคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ(ถามี) กอนดําเนินการตอไป 

7.3 การเทคอนกรีต เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบแบบงาน

โครงสราง คุณสมบัติของคอนกรีต Shop Drawing งานนั่งรานไม

แบบ งานเหล็กเสริม งานวาง Sleeve ซองเปด 

ติดตามงาน ตรวจสอบการติดตั้งงานนั่งรานไมแบบ งานเหล็กเสริม งานวาง 

Sleeve ชองเปด การเตรียมแรงงาน เครื่องมือเครื่องจักรพรอม

สําหรับวิธีเทคอนกรีตที่เลือกไวตามแผน การเตรียมบมคอนกรีต 

ตรวจสอบคุณสมบัติของคอนกรีตกอนการเท การเทคอนกรีตตาม

เทคนิดการกอสรางและหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบคุณสมบัติของคอนกรีตสด การเก็บตัวอยางแทง

คอนกรีต อายุ คอนกรีตสด การเทคอนกรีตตามแผน การจี้เขยา

คอนกรีต การบม ตลอดจนการทดสอบ/รับรองตัวอยางแทง

คอนกรีตโดยวิศวกร 
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7.4 การบันทึกรายงาน

การเท คอนกรีต 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึกการกํากับควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบ ลงสมุด

บันทึกชวยจํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางทีใ่ช

ในการอธิบายงาน การบันทึกภาพถาย กอนการเทคอนกรีต การ

ทดสอบคอนกรีตสด การเทคอนกรีต การบมคอนกรีต 

ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานผลการกอสรางของผูควบคุมงาน ตอ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
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8) งานโครงสรางเหล็กรูปพรรณ 

8.1 จัดทําแผนงาน

ติดตั้ง โครงสราง

เหล็ก (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน โครงสราง 

ติดตามงาน ตรวจสอบการทําแผนการติดตั้งโครงสรางเหล็ก โดยเฉพาะอาคาร

ที่มโีครงสรางเหล็กขนาดใหญ ตองวางแผนการนําเหล็กเขา การ

กองเก็บ การดดั การตัด-ตอ การขนยาย และการประกอบ

โครงสรางเหล็ก การใชเครื่องจักรกลในการยกประกอบติดตั้ง 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการทําแผนการเชื่อมประกอบ การติดตั้งโครงสราง

เหล็กใหถูกตองตามแบบรูปสัญญา การใชเครื่องจักรกลในการยก

ประกอบติดตั้ง มีมาตรการดานความปลอดภัย มีความมั่นคง

แข็งแรงถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

8.2 การจัดทํา Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงานโครงสราง มาตรฐานงานเหล็กรูปพรรณตามหลักวิชาชีพ

ทางวิศวกรรม และมาตรการดานความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing การติดตั้งโครงสรางเหล็ก 

โดยเฉพาะอาคารขนาดใหญ อาคารสูง อาคารเขตแผนดินไหว 

แบบขยายการติดตั้งโครงสรางเหล็กถูกตองตามสัญญา และมี

ความแข็งแรงเปนไปตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และหากงาน

สวนใดมีความสําคัญ ตองมีการรับรองแบบโดยวิศวกร  

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing การติดตั้งโครงสรางเหล็ก มี

รายละเอียด ครบถวน ระยะ ขนาด และชนิดของเหล็กรูปพรรณ

ถูกตอง และมีการรับรองโดยวิศวกรโครงสราง 

8.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งาน โครงสราง มาตรฐานงานเหล็กรูปพรรณ 

ติดตามงาน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติเหล็กเสริม คุณสมบัติมาตรฐานที่ 

เกี่ยวชอง ผลการทดสอบวัสดุ เสนอตอคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ กอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบเอกสารการอนุมัติการใชเหล็กรูปพรรณ ผลการทดสอบ

และเอกสารรับรองผลการทดสอบกําลังเหล็กรูปพรรณตามขนาด

ที่มีในสัญญา กอนดําเนินการ 
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8.4 การติดตั้งงานตดิตั้ง 

โครงสรางเหล็ก 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งานโครงสราง รายการอนุมัติวัสดุ และแบบ Shop Drawing งาน

ติดตั้งโครงสรางเหล็ก(ถามี) มาตรฐานงานโครงสรางเหล็กตาม

หลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

ติดตามงาน ตรวจสอบการติดตั้งโครงสรางเหลก็ใหถูกตองตาม ขนาดเหล็ก 

การวางตําแหนง ระยะหาง การโยงยึด การเชื่อม การตอเหล็ก 

การติดตั้งแผนเหล็ก เสริมพิเศษ การใชเครื่องจักรกลในการยก

ประกอบติดตั้ง มีมาตรการกํากับใหมีความปลอดภัย 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการติดตั้งโครงสรางเหล็กใหถูกตอง ยึดแนนตาม

ตําแหนงกบั โครงสรางอาคารโดยชางฝมือประกอบและติดตั้งตาม

มาตรฐานงาน โครงสรางเหล็กและหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และ

มาตรการดานความปลอดภัย 

8.5 การบันทึกรายงาน

การติดตั้ง เหล็ก

เสริม 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึกการกํากบัควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบ ลงสมุด

บันทึกชวยจํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางทีใ่ช

ในการอธิบายงาน การบันทึกภาพถาย การประกอบโครงสราง

เหล็ก การยก การติดตั้งโครงสรางเหล็ก 

ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานผลการกอสรางของผูควบคุมงาน ตอ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
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9) งานพื้นคอร.สําเร็จรูป 

9.1 จัดทําแผนงานพื้น

คอร. สําเร็จรูป (ถา

มี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงานโครงสรางงานพื้น คอร.สําเร็จรูป 

ติดตามงาน ตรวจสอบการจัดทําแผนงานติดตั้งงานพื้น คอร.สําเร็จรูป ตองมี

การวาง แผนการนําเชา การกองพัก การขนยาย การใชเครื่องจักร 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการจัดทําแผนงานติดตั้งพ้ืน คอร.สําเร็จรูป ใหถูกตอง

ตามแบบรูป สัญญา การใชเครื่องจักรกลในการยกประกอบติดตั้ง 

มีมาตรการกํากับใหมีความปลอดภัย มีความมั่นคงแข็งแรงถูกตอง

ตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

9.2 การจัดทํา Shop 

Drawing (ถามี) 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงาน โครงสราง งานพื้นคอร.สําเร็จรูป งานระบบที่เกี่ยวของ

ตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และมาตรการตานความปลอดภัย 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing งานติดตั้งพื้นคอร.สําเร็จรูป การ

ติดตั้ง นั่งรานคํ้ายัน เหล็กเสริม Topping การวาง Sleeve ชอง

เปด เปนไปตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม เพื่อใหโครงสรางมีความ

แข็งแรงปลอดภัย และ งานสวนทีค่วามสําคัญ ตองใหมีการรับรอง

แบบขยายโดยวิศวกรและ/หรือควรมีการนําเสนอคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ เพื่อพิจารณากอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing งานติดตั้ง พื้นคอร.สําเร็จรูป มี

รายละเอียด คุณสมบัติครบถวน ระดับ นั่งรานคํ้ายัน ชนิดของพื้น

คอร.สําเร็จรูป และมีการรับรองโดยวิศวกร 

9.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งาน โครงสราง มาตรฐานพื้น คอร.สําเร็จรูป 

ติดตามงาน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติพื้น คอร.สําเร็จรูป คุณสมบัติ 

มาตรฐานที่เกี่ยวของ แบบ Shop Drawing (ถามี) ผลการทดสอบ

วัสดุ(ถามี) เสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุกอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบเอกสารการอนุมัติการใชพื้น คอร.สําเร็จรูป จาก

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มาตรฐาน เอกสารรับรองผลการ

ทดสอบพื้น คอร.สําเร็จรูป ตามที่ขอใช กอนดําเนินการตอไป 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนวทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

9.4 การติดตั้งงานพื้น

คอร. สําเร็จรูป 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งานโครงสราง รายการอนุมัติวัสดุ และแบบ Shop Drawing งาน

ติดตั้งพ้ืน คอร. สําเร็จรูป(ถามี) ตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

ติดตามงาน ตรวจสอบการติดตั้งพื้น คอร.สําเร็จรูป มีคุณสมบัติถูกตอง การ

ติดตั้งเหล็กเสริม การวาง Sleeve ซองเปด ระดับ นั่งรานคํ้ายัน 

การใชเครื่องจักรกลในการยกประกอบติดตั้ง การเทคอนกรีต ใหมี 

ความปลอดภัยแข็งแรง 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการติดตั้งพื้น คอร.สําเร็จรูปใหถูกตอง นั่งรานคํ้ายัน 

ตลอดจนการเท/การบมคอนกรีต ติดตั้งตามมาตรฐานงานและ

หลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และมาตรการดานความปลอดภัย 

9.5 การบันทึกรายงาน

การ ติดตั้งพื้นคอร.

สําเร็จรูป 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึก การกํากับควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบ ลงสมุด

บันทึกชวยจํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางทีใ่ช

ในการอธิบายงาน การบันทึกภาพถาย การติดตั้งพื้น คอร.

สําเร็จรูป การยก นั่งรานคํ้ายัน การติดตั้งเหล็กเสริม การเท/การ

บมคอนกรีต โดยเฉพาะงานที่มองไมเห็นเมื่อเทคอนกรีต/ถอด

แบบหลอแลวเสร็จ 

ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานผลการกอสรางของผูควบคุมงาน ตอ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนวทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

10) งานพื้นคอนกรีตอัดแรง 

10.1 จัดทําแผนงานพื้น 

คอนกรีตอัดแรง 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสารประกอบ

แบบงานโครงสราง งานพื้นคอนกรีตอัดแรง 

ติดตามงาน ตรวจสอบแผนงานติดตั้งงานพื้นคอนกรีตอัดแรง ตองมีการ

วางแผนในภาพรวมทั้งการทํา Shop Drawing การติดตั้งนั่งราน

ไมแบบ การติดตั้งเหล็กเสริม การติดตัง้ลวดแรงดึงสูง การวาง 

Sleeve การติดตั้งเหล็กเสริมพิเศษ การใชเครื่องจักรกล วิธีการ

เท/การบมคอนกรีต การอัดซีเมนตเหลว ระยะเวลาการถอดแบบ 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการความครบถวนของแผนงานติดตั้งพื้นคอนกรีตอัด

แรง การใชเครื่องจักรกลในการติดตั้ง มีมาตรการความปลอดภัย 

มคีวามมั่นคงแข็งแรงถูกตองตามหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

10.2 การจัดทํา Shop 

Drawing 

เตรียมงาน ศึกษาแผนงานหลัก รายละเอียดของแบบรูปและเอกสาร 

ติดตามงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing งานติดตั้งพื้นคอนกรีตอัดแรง 

งานระบบที่เกี่ยวชอง การติดตั้งนั่งรานคํ้ายัน เหล็กเสริม/เหล็ก

เสริมพิเศษ Topping การวาง Sleeve ชองเปดเปนไปตามหลัก

วิชาชีพทางวิศวกรรม งานพื้นคอนกรีตอัดแรงเปนงานที่ตองให 

ความสําคัญ ควรใหมีการรับรองแบบขยายโดยวิศวกรและ/หรือ 

ควรเสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ กอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบแบบ Shop Drawing งานติดตั้งพื้นคอนกรีตอัดแรง มี 

รายละเอียดคุณสมบัติครบถวน เหล็กเสริม/เหล็กเสริมพิเศษ 

ระดับ นั่งรานคํ้ายัน ชนิดของพื้นคอนกรีตอัดแรง และมีการ

รับรองโดยวิศวกร และไดรับอนุมัติจากคณะกรรมตรวจรับพัสดุ 

10.3 การขออนุมัติใช

วัสดุ 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งานโครงสราง มาตรฐานพื้นคอนกรีตอัดแรง 

ติดตามงาน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติพื้นคอนกรีตอัดแรง มาตรฐานที่ 

เกี่ยวของ แบบ Shop Drawing ผลการทดสอบวัสดุ ขออนุมัต ิ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ กอนดําเนินการตอไป 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบเอกสารการอนุมัติการใชพื้นคอนกรีตอัดแรง จาก

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มาตรฐาน เอกสารรับรองผลการ

ทดสอบวัสดุ ที่เกี่ยวของ กอนดําเนินการตอไป 
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หมวดงาน กิจกรรม ขั้นตอน รายละเอียดแนว,ทางการกํากับ/การควบคุมงาน 

ลําดับ 

10.4 การติดตั้งงานพื้น

คอนกรีต อัดแรง 

เตรียมงาน ศึกษารายละเอียดของแบบรูปสัญญา และเอกสารประกอบแบบ

งาน โครงสราง รายการอนุมัติวัสดุ และแบบ Shop Drawing 

งานติดตั้งพื้น คอนกรีตอัดแรง หลักวิชาชีพทางวิศวกรรม 

ติดตามงาน ตรวจสอบการติดตั้งงานพื้นคอนกรีตอัดแรงในภาพรวมของการ

ติดตั้งตาม แบบ Shop Drawing การติดตั้งนั่งรานไมแบบ การ

ติดตั้งเหล็กเสริม การติดตั้งลวดแรงดึงสูง การวาง Sleeve การ

ติดตั้งเหล็กเสริมพิเศษ การใชเครื่องจักรกลในการยกประกอบ

ติดตั้ง วิธีการเท/การบมคอนกรีต การอัดซีเมนตเหลว ระยะเวลา

การถอดนั่งรานคํ้ายัน 

ตรวจผลงาน ตรวจสอบการกอสรางพ้ืนคอนกรีตอัดแรง มีการดําเนินการตาม

แบบ Shop Drawing ตรวจสอบคุณสมบัติวัสดุ การใช

เครื่องจักรกลในการยกประกอบติดตั้ง ติดตั้งตามมาตรฐานงาน

และหลักวิชาชีพทางวิศวกรรม และ มาตรการดานความปลอดภัย 

10.5 การบันทึกรายงาน

การ ติดตั้งพื้น

คอนกรีตอัดแรง 

เตรียมงาน เตรียมสมุดบันทึกชวยจํา และแบบฟอรมรายงานการกอสราง 

ติดตามงาน จดบันทึก การกํากับควบคุมงานกอสราง การตรวจสอบ ลงสมุด

บันทึกชวย จํา โดยบันทึกเหตุการณ คําสั่ง คําเตือน แบบรางทีใ่ช

ในการอธิบายงาน การบันทึกภาพถาย การติดตั้งพื้นคอนกรีตอัด

แรง การยก นั่งรานคํ้ายัน การติดตั้งเหล็กเสริม การเท/การบม 

คอนกรีต โดยเฉพาะงานที่มองไมเห็นเมื่อเทคอนกรีต/ถอดแบบ

หลอแลวเสร็จ 
ตรวจผลงาน บันทึก/รายงานผลการกอสรางของผูควบคุมงาน ตอ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 

 



 

 

Building & Facility Division KKU คูมือการปฏิบัติงานวิศวกร

91 

บทท่ี 5 ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไขและพัฒนางาน 

จากการปฏิบัติงานที่ผานมาทําใหสามารถสรุปประเด็นปญหาที่สงผลตอความสําเร็จของงานกอสราง

ภายในมหาวิทยาลัยขอนแกน โดยในแตละขั้นตอนของการดําเนินโครงการดานสิ่งกอสรางลวนมีปจจัยที่สงผลให

การดําเนินการมีความลาชา ตั้งแตกระบวนการออกแบบ ไปจนถึงกระบวนการบริหารสัญญากอสราง ปจจัยที่เปน

สาเหตุของปญหานั้น มีทัง้ปจจัยภายใน ไดแก หนวยงานเจาของโครงการ และปจจัยภายนอก ไดแก ขอจํากัดของ

ผูรับจาง ซึ่งสามารถสรุปปญหาที่เกิดขึ้นในแตละกระบวนการดําเนินงาน พรอมขอเสนอแนะในการแกไข ไดดังนี้ 

5.1 ปญหาอุปสรรค และแนวทางการแกไข 

5.1.1 ปญหาอุปสรรคที่เกิดข้ึนระหวางการวางโครงการ และการออกแบบ 

  1) ปญหาเรื่องการจัดการงบประมาณสําหรับสิ่งกอสราง 

สาเหต ุ ดวยสวนใหญการวางโครงการดานสิ่งกอสรางภายในมหาวิทยาลัยขอนแกน ของ

แตละหนวยงานจะอาศัยการประมาณการเพื่อตั้งงบประมาณ  

ปญหา  เมื่อทําการออกแบบสิ่ งกอสรางตามความตองการของผู ใชงาน พบวา

งบประมาณที่ตั้งไวกับมูลคางานกอสรางจริงไมสัมพันธกัน  

ผลกระทบ  ตองมีการปรับแบบการกอสราง โดยการลดขอบเขตงานลงเพื่อใหมีมูลคา

สอดคลองกับงบประมาณที่ตั้งไว ทําใหตองใชระยะเวลาในการออกแบบเพิ่มขึ้น

เนื่องจากตองทําการทบทวนแบบใหมทั้งระบบ และเจาของอาคารจะไดใชงาน

อาคารไมตรงตามวัตถุประสงคของการตั้งโครงการ 

การแกไข  เจาของโครงการตองมีการวางแผนการดําเนินโครงการไวลวงหนา และกําหนด

ขอบเขตความตองการที่ชัดเจน พรอมทําการศึกษาขอมูลความตองการให

ครอบคลุม โดยสามารถขอรับคําปรึกษา หรือใหความเห็นประกอบการจัดทํา

โครงการไดจากสถาปนิก หรือวิศวกรที่มีความชํานาญดานการกอสราง เพื่อให

ไดขอมูลการจัดทํางบประมาณที่เพียงพอตอการดําเนินโครงการได  

2) ปญหาในการสรุปขอมูลความตองการ 

สาเหต ุ ดวยการวางโครงการดานสิ่งกอสรางภายในมหาวิทยาลัยขอนแกน สวนใหญเปน

โครงการตามยุทธศาสตร หรือนโยบายของสวนงาน  

ปญหา  พบวาเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงการบริหารงานภายในหนวยงาน มักสงผลตอ

โครงการที่อยูระหวางการดําเนินการแทบทั้งสิ้น ทั้งนี้เนื่องจากมักมีความ

ตองการที่เปลี่ยนไป หรือเพ่ิมเติมจากเดิมที่ไดวางกรอบการทํางานไว 

ผลกระทบ  ตองมีการปรับแบบการกอสรางใหมใหเปนไปตามความตองการที่เปลี่ยนไป ซึ่ง

บางครั้งอาจจําเปนตองมีการสํารวจเก็บขอมูลใหม จึงตองใชเวลาในการ

ออกแบบเพ่ิมมากขึ้น 
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การแกไข  หนวยงานควรมีแมบทของการพัฒนา ที่สามารถดําเนินการตอเนื่องกันได 

3) ปญหาในการวางขอกําหนดการกอสราง 

สาเหต ุ ดวยปจจุบันเทคโนโลยีการกอสรางมีความเจริญกาวหนา ทั้งในดานเทคนิคการ

ทํางาน และวัสดุกอสรางที่มีการพัฒนาอยางตอเนื่อง รวมถึงวัสดุเฉพาะงานที่

ตองมีรายละเอียดประกอบการทํางานที่ชัดเจน แตดวยผูออกแบบอาจไมทราบ

ขอจํากัดหรือขอกําหนดเฉพาะงานนั้น จึงมิไดมีการระบุรายละเอียดที่สําคัญลง

ในแบบ หรือบางกรณีการจากการที่ระบุวิธีการกอสรางไมสอดคลองกับ

วัตถุประสงคการใชงาน 

ปญหา  เมื่อทําการรวมแบบงานระบบตาง ๆ เขาดวยกัน เพื่อตรวจสอบหรือเตรียมการ

กอสราง พบวามีรายละเอียดงานที่ขัดแยงกัน หรือในกรณีของการระบุวิธีการที่

ไมเปนไปตามการใชงานจริงจะสงผลใหงานกอสรางเมื่อแลวเสร็จจะไมสามารถ

ใชงานอาคารไดตามวัตถุประสงค 

ผลกระทบ  ทําใหไมสามารถดําเนินการกอสรางไดตามแบบที่ออกแบบไว หรือเมื่อกอสราง

แลวเสร็จจะไมสามารถใชงานอาคารไดตามวัตถุประสงค หากไมทําการปรับปรุง

แบบใหเปนไปตามสภาพความเปนจริงเสียกอน 

การแกไข  ผูออกแบบจะตองทําการศึกษาแนวทางการกอสรางที่มีการพัฒนาในปจจุบัน 

ประกอบการพิจารณารวมกับความตองการใชงานในแตละสวนของอาคาร เพื่อ

เลือกใชเทคนิคการกอสรางที่เหมาะสม พรอมระบุแนวทางการปฏิบัติหรือ

ขอกําหนดเฉพาะที่ชัดเจน เพื่อลดความขัดแยงกันในระหวางการกอสราง 

5.1.2 ปญหาอุปสรรคที่เกิดข้ึนระหวางการบริหารสัญญา 

  1) ปญหาเรื่องการสงมอบพื้นที่ หรือพื้นที่กอสรางไมสอดคลองกับขอบเขตงาน 

สาเหต ุ เนื่องจากขาดการตรวจสอบพื้นที่ หรือสถานที่กอสรางอยางครบถวน ทั้งเรื่อง

การใชพื้นที่เดิม สาธารณูปโภคในพื้นที่ ขนาดขอบเขตพื้นที่ ตนไมหรือสิ่งที่จะ

เปนอุปสรรคตอการกอสราง  

ปญหา  เมื่อไมสามารถสงมอบพื้นที่ หรือพบอุปสรรคที่ทําใหไมสามารถกอสรางอาคาร

ไดตามแบบ ทําใหไมสามารถเริ่มการกอสรางไดตามแผน จนกวาจะมีการ

พิจารณาและสรุปแนวทางการแกไข  

ผลกระทบ  เปนเหตุใหตองมีกาสงวนสิทธิ์การขยายเวลาเพื่อชดเชยเวลาที่ไมสามารถเขาทํา

การกอสรางได สงผลโดยตรงตอระยะเวลาการใชงานอาคารที่ตองลาชา รวมถึง

แผนการใชงบประมาณที่ไมเปนไปตามแผน บางกรณีอาจกอใหเกิดการปรับเพิ่ม

ลดคางานเพือ่แกไขอุปสรรค 

การแกไข  แบงเปน 2 สวน คือ สวนที่ 1 ในระหวางการเก็บขอมูลเพื่อเตรียมการออกแบบ

จะตองมีการรวบรวมขอมูลดานกายภาพทั้งหมดมาใหครบถวน ใหทราบถึง
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ขอจํากัดตาง ๆ ของพื้นที่ เปนขอมูลประกอบการจัดทํารางโครงการและแนว

ทางการออกแบบ ภายหลังจัดทําแบบรางตองมีการตรวจทานผังการวางอาคาร

อีกครั้งเพ่ือเปนการยืนยันขอบเขตงาน สวนที่ 2 เปนการจัดการพื้นที่ใชสอยเพื่อ

เตรียมการสงมอบพื้นที่ กรณีที่เปนการใชพื้นที่ใหมหนวยงานตองทําการขอ

อนุมัติการใชประโยชนบนพื้นที่ใหถูกตองตามแนวทางการกอสรางและผังแมบท

มหาวิทยาลัยขอนแกนเสียกอน กรณีที่เปนการกอสรางบนพื้นที่ใชสอยเดิม 

หนวยงานจะตองเตรียมการเคลื่อนยายวัสดุเดิมออกจากพื้นที่ใหหมดกอนการ

สงมอบ  

 2) ปญหาเรื่องความลาชาในการกอสราง 

สาเหต ุ ความลาชาของการกอสรางเกิดจากหลายปจจัย โดยปจจัยที่พบอยูบอยครั้งใน

ระหวางการกอสรางภายในมหาวิทยาลัย ไดแก 

o การขาดแคลนแรงงานและชางฝมือ สาเหตุสวนใหญเกิดจากการขาด

การวางแผนงานที่ดี ในการเตรียมความพรอมดานกําลังคนในแตละ

ขั้นตอนของงาน และในชวงฤดูกาลตาง ๆ ที่แรงงานมักมีการหยุดงาน

เปนชวงเวลานาน 

o การจัดหาวัสดุไมทันตามความตองการ สาเหตุสวนใหญเกิดจากผู

รับจางไมมีการศึกษาแบบใหเขาใจทําใหกระบวนการขั้นตอนการขอใช 

การตรวจสอบคุณสมบัติวัสดุ รวมถึงการจัดหามีความลาชา ไมทันตอ

ความตองการใชงาน 

o การขาดทักษะหรือขาดความเขาใจในเทคนิคการกอสราง ทําใหไม

สามารถทําการกอสรางใหมีคุณภาพไดตามมาตรฐาน ตองมีการแกไข

งานทําใหใชเวลาในการดําเนินการเพิ่มมากขึ้น  

ปญหา  ปจจัยปญหาสวนหนึ่งเกิดจากหนวยงานเองที่ขาดมาตรการติดตามผลการ

ดําเนินการที่ใกลชิด สวนของผูรับจางนั้นคือการขาดการเตรียมการที่ดี ขาด

ประสบการณ และบางกรณีเกิดจากการที่ผูรับจางขาดสภาพคลองในการทํางาน

ทําใหไมสามารถดําเนินการหรือจัดหาไดเปนไปตามแผน  

ผลกระทบ  ทําใหงานลาชาไมเปนไปตามแผน บางกรณีอาจสงผลใหมีการแกไขเปลี่ยนแปลง

รายการกอสราง 

การแกไข  หนวยงานเจาของโครงการ ตองมีมาตรการกํากับ ติดตาม และเรงรัดงานที่

ชัดเจน ถือปฏิบัติอยางเครงครัด เพราะจะทําใหสามารถคาดการณ หรือ

รับทราบปญหาที่จะเกิดขึ้นกอนที่จะสงผลเสียตอการดําเนินโครงการ และ

สามารถหาแนวทางในการแกไขไดทันทวงที 
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 3) ปญหาเรื่องการแกไขสัญญากอสราง 

สาเหต ุ สาเหตุของการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการกอสราง และแกไขสัญญาจางของงาน

กอสรางภายในมหาวิทยาลัยขอนแกนที่เกิดข้ึนบอยครั้ง ไดแก 

o การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการกอสรางเนื่องจาก การเปลี่ยนแปลง

ความตองการของผูใชงานหรือเจาของอาคาร 

o การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการกอสรางเนื่องจาก แบบรายละเอียดการ

กอสรางมีความขัดแยงกัน หรือขาดรายละเอียดในการทํางาน จนไม

สามารถทําการกอสรางไดตามแบบ 

o การไมสามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขของสัญญาได จากเหตุสุดวิสัยตาง ๆ 

เชน การไมสามารถจัดหาวัสดุไดตามสัญญาเนื่องจากการยกเลิกการ

ผลติ หรือเงื่อนไขเฉพาะของผูผลิต, ระยะเวลาในการจัดหาไม

สอดคลองกับระยะเวลาในการสงมอบ เปนตน 

o การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการกอสรางเนื่องจาก ขอจํากัดหรือเงื่อนไข

อื่น ๆ ที่เกิดจากหนวยงานเจาของโครงการ อาทิ การใชสถานที่หรือ

กิจกรรมที่เกิดระหวางการกอสรางที่ตองใหมีการหยุดการทํางาน หรือ

แบงสวนการทํางาน ซึ่งมีผลตองวดงานและการสงมอบ เปนตน 

ปจจัยดังกลาวขางตน เปนผลเนื่องมาจากงานบางสวนเปนงานที่ออกแบบ

เพื่อตอบสนองความตองการใชงานเดิม และมิไดมีการทบทวนขอบเขตงาน

กอนทําการจัดซื้อจัดจางใหเปนไปตามความตองการในปจจุบัน รวมถึงมิได

มีการตรวจสอบรายการวัสดุ อุปกรณ และเทคนิคการทํางานในปจจุบันวา

มีเงื่อนไขในการที่ทําใหไมสามารถดําเนินการขอกําหนดไดหรือไม  

ปญหา  ในการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ โดยเฉพาะอยางสวนที่เกี่ยวของกับแบบรูป

รายการ และรายละเอียดประกอบการกอสราง จําเปนตองอาศัยการให

ความเห็นจากหลายสวนที่เกี่ยวของในการหาขอสรุปขอบเขตงาน การจัดทํา

แบบการแกไขเปลี่ยนแปลง จากนั้นเปนการพิจารณามูลคางานที่เกี่ยวของกับ

การแกไขเปลี่ยนแปลงเพื่อทํารายการงานลด-งานเพิ่ม ในขั้นตอนนี้อาจตองมี

การทบทวนขอบเขตงานหลายครั้ง เพื่อเปนการสรุปรายการแกไขเปลี่ยนแปลง 

และรายการงานลด-เพิ่มใหสอดคลองกับงบประมาณการกอสราง จากนั้นจึง

เปนการพิจารณาเรื่องระยะเวลาการกอสรางที่ไดรับผลกระทบจากการแกไข

เปลี่ยนแปลงรายการกอสราง  

ผลกระทบ  ดวยเหตุนี้ หากรายการแกไขเปลี่ยนแปลงนั้นเปนงานในสวนของสายงานหลักท่ี

มีความเชื่อมโยงกับงานในสวนอื่น ๆ ทําใหจําเปนจะตองมีการหยุดการทํางาน

บางสวน หรือทั้งโครงการ เพื่อทําการพิจารณาหาขอสรุปใหไดเสียกอน ให
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สามารถเสนอขออนุมัติหลักการในการดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลง จึงสงผล

ใหผลสําเร็จของโครงการไมเปนไปตามเปาหมายที่วางไว หรือบางกรณีสงผลตอ

ขอบเขตงานที่ตองมีการปรับลด เพื่อชดเชยในสวนงานที่เกดิปญหา 

การแกไข  หนวยงานเจาของโครงการ ตองมีการตรวจสอบ และทบทวนขอบเขตงานใหมี

ความสอดคลองกับความตองการใชงานในปจจุบัน หรืออีกแนวทางหนึ่งคือ

หนวยงานตองมีการวางแผนการใชงานที่ชัดเจนโดยคํานึงถึงปจจัยตาง ๆ ที่อาจ

เกิดขึ้นหรือเปลี่ยนแปลงในอนาคต และยึดถือปฏิบัติตามแนวทางนั้นอยาง

เครงครัด และตอเนื่องกัน สวนกรณีที่มีความจําเปนจะตองมีการแกไขแบบ หรือ

มีแนวทางที่จะตองแกไขเปลียนแปลงรายการชัดแจนแลว ใหหนวนงาน

เตรียมการเรื่องรายละเอียดการแกไขเปลี่ยนแปลงไวลวงหนาพรอมจัดทํา

เอกสารการแกไข เพื่อใหสามารถนําไปใชประกอบการพิจารณาแกไข

เปลี่ยนแปลงรายการไดทันที นอกจากนี้ในการพิจารณาความเหมาะสมของ

แบบกอนนําไปดําเนินการจัดซื้อจัดจางนั้น ผูออกแบบจะตองตรวจสอบ

รายละเอียด เทคนิคการกอสราง วัสดุ และอุปกรณที่ใชในโครงการ พรอม

ปรับปรุงรายการขอกําหนดทางเทคนิค คุณสมบัติ และระยะเวลาการกอสราง

ใหเปนไปตามเงื่อนไขจริงที่ตรวจสอบได และเปนปจจุบันกอนนําไปดําเนินการ

จัดจางตอไป 

5.2 แนวทางการพัฒนาปรับปรุงการทํางาน 

การปรับปรุงกระบวนการทํางานดานการออกแบบ 

  วัตถุประสงคเพื่อใหการดําเนิการออกแบบมีประสิทธิภาพ และเปนมาตรฐาน ดวย

ปญหาของการบริหารสัญญาสวนใหญเกิดจากแบบการกอสรางที่ไมสมบูรณ ขาดรายละเอียดที่

จําเปนตองการวางโครงการ และลักษณะเงื่อนไขการจัดทําขึ้นอยูกับทักษะ ความรู ความสามารถ

ของผูออกแบบแตละคน จึงจําเปนอยางยิ่งที่จะตองมีการวางมาตรฐานงานใหมีมาตรฐาน แนวปฏิบัติ

เดียวกัน 

นากจากนี้ ยังรวมไปถึงการพัฒนาการบริหารจัดการงานดานการออกแบบตามที่งาน

กอสรางไดรับมอบหมายมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น ดวยปจจุบันงานลักษณะดังกลาวเปนการ

มอบหมาย หรือดําเนินงานเฉพาะกลุมหรือรายบุคคล จึงทําใหในการติดตามงานหรือการรายงานผล

การทํางานยังไมมีประสิทธิภาพเทาที่ควร เนื่องขอมูลโครงการมีความกระจัดกระจาย จึงจําเปนอยาง

ยิ่งที่จะตองจัดการระบบการทํางานใหมีการรวบรวมขอมูล และการกระจายภาระการทํางานใหทั่วถึง 

โดยสามารถระบุเสนทางการทํางานเพื่อใหการติดตามงานมีความเปนไปไดทุกขั้นตอน โดยแบงหัวขอ

ในการปรับปรุงกระบวนการทํางานดานการออกแบบ ไดดังนี้ 
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สวนที่ 1 จะเปนการจัดทําแบบฟอรมขอเสนอการทํางาน อันประกอบไปดวยขอบเขตงาน 

ผูเกี่ยวของ รวมถึงแผนวิธีการทํางาน เสนอตอหนวยงานเพื่อเริ่มดําเนินโครงการ เมื่อไดรับความ

เห็นชอบแลว จะเปนกระบวนการดําเนินโครงการ ติดตาม และรายงานผลความคึบหนา หรือ

ผลสําเร็จของงานตามโครงการ 

สวนที่ 2 จะเปนการรวบรวมขอมูลเพื่อจัดทําระบบฐานขอมูลสารสนเทศ รวบรวมขอมูลดานเทคนิค

ของระบบต า ง  ๆ  เพื่ อจั ดทํ า เปนข อกํ าหนดในการออกแบบงานก อสร า งที่ ใช ภ าย ใน

มหาวิทยาลัยขอนแกน และพัฒนาระบบการบริหารจัดการงานดานการออกแบบ โดยมีคณะทํางาน

เปนวิศวกร สถาปนิก และบุคลากรที่เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจ และกําหนดแนวการปฏิบัติ

รวมกัน 

สวนที่ 3 การเผยแพร และทําความเขาใจใหแกหนวยงานตาง ๆ ถึงแนวปฏิบัติดานสิ่งกอสรางที่

ถูกตองตามแนวทางที่ไดมีการศึกษาไว 

สวนที่ 4 การติดตามผลการดําเนินการเปนประจํา เพื่อเปนแนวทางในการพัฒนาปรับปรุง

กระบวนการทํางานอยางตอเนื่อง 
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Building & Facility Division KKU คูมือการปฏิบัติงานวิศวกร
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ตัวอยางแบบฟอรมที่ใชในการควบคุมงานและบริหารสัญญา 



KKU-CM GN-01(1) ใบนําสงเอกสารรายงานการกอสราง

KKU-CM GN-01(2) ใบรายงานผลการกอสรางประจําเดือน

KKU-CM GN-01(3) ใบรายงานควาสมคืบหนาของการกอสรางประจําเดือน

KKU-CM GN-02 ใบแจงรายการงานกอสรางประจําวัน

KKU-CM GN-03 ใบแจงแผนงานกอสรางประจําสัปดาห

KKU-CM GN-04 ใบบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมประจําวัน

KKU-CM GN-05 ใบรายงานการขอใชวัสดุและการขออนุมัติ Shop Drawing

KKU-CM GN-06 ใบรายงานการขอคําวินิจฉัยจากผูออกแบบ

KKU-CM GN-07(1) ใบรายงานการทํางานนอกเวลาราชการ

KKU-CM GN-07(2) ใบรายงานผลการทํางานนอกเวลาราชการ (วันหยุดราชการ)

KKU-CM GN-07(3) ใบรายงานผลการทํางานนอกเวลาราชการ (ลวงเวลา)

KKU-CM GN-08(1) ใบรายงานการตรวจผลงานกอสราง

KKU-CM GN-08(2) ใบบันทึกการตรวจงานกอสราง

KKU-CM GN-08(3) เอกสารรายงานวันครบกําหนดงวดงาน

KKU-CM GN-09 ใบคํานวณเงินเพิ่มหรือลดคากอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได

KKU-CM GN-10 ใบรายงานการตรวจสอบ

เอกสารผนวกที่ 1 เอกสารควบคุมงานกอสราง  หมวดงานกอสรางทั่วไป



สวนราชการ     กองอาคารและสถานที่ งานกอสราง  โทร 42379, 42460
ที่   ศธ.  0514.1.6.1/……...... วันที่

เรื่อง ขอสงรายงานผลการกอสราง      สธ. 74/2551                         ระหวางวันที่

เรียน คณะกรรมการตรวจการจาง ผาน ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่

 ตามคําสั่งมหาวิทยาลัยขอนแกน  ที่  1793/2552  ลงวันที่  4 พฤษภาคม  2552

ไดแตงตั้งใหขาพเจาเปนผูควบคุมงานโครงการ  กอสรางอาคารโรงพยาบาลสัตวและศูนยสุขภาพ 1 หลัง

เลขที่สัญญา สธ. 74/2551  ลงวันที่  10  ตุลาคม  2551  วงเงินกอสราง  203,790,000  บาท( สองรอยสามลานเจ็ดแสนเกาหมื่น

บาทถวน)  กอสรางโดย  บริษัท  วรนิทัศน  จํากัด   นั้น

ในระหวางวันที่ 1 ถึงวันที่ 7

มีรายงาน  ผลการกอสรางดังรายละเอียดตาง ๆ ที่แนบมาดวยนี้

ใบรายงานผลการกอสรางประจําเดือน  (GN-02)                                                    ..............แผน

ใบรายงานความคืบหนาของการกอสราง  (GN-03)                                              ..............แผน

ใบบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมประจําวัน  (GN-04)       7.............แผน

........................................................................................................................................  ..............แผน

........................................................................................................................................  ..............แผน

จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป

:

(ลงชื่อ)....................................... : ...../........./...........

(นายชุมพล  จันทรสม) : ...../........./...........

 หัวหนาผูควบคุมงาน      ผูควบคุมงาน : ...../........./...........

: ...../........./...........

เจาหนาที่ตรวจสอบ  : ไดตรวจสอบเอกสารแลว : ...../........./...........

(ลงชื่อ)....................................... วันที่......................... : ...../........./...........

(.........................................) : ...../........./...........

หนวยควบคุมการกอสราง : ...../........./...........

: ...../........./...........

เรียน คณะกรรมการตรวจการจาง : ...../........./...........

เพื่อโปรดทราบ : ...../........./...........

(ลงชื่อ)....................................... วันที่......................... : ...../........./...........

(..........................................) : ...../........./...........

ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่

สิงหาคม 2558 เวลา..............................น.

วันที.่........./.............../..............

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน

ใบนําสงเอกสารรายงานการกอสราง KKU-CM
GN-01(1)

เลขรับที่.........../...................

( ลงชื่อ) วัน / เดือน / ป

1-7 มิถุนายน  2553

มิถุนายน  2553 มิถุนายน  2553

คณะกรรมการตรวจการจางรับทราบ



โครงการ กอสรางอาคารเรียนรวม คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง เลขที่สัญญา สธ 108/2554 

สัญญาลงวันที่  7 พ.ย. 2554 เวลากอสราง วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง วัน สิ้นสุดวันที่ 14 กรกฎาคม 2557

    งานโครงสราง     งานดานสถาปตยกรรม      งานระบบประปา - สุขาภิบาล

    งานระบบไฟฟา     งานระบบปรับอากาศ      อื่นๆ.........................................
1.  ผลการดําเนินการกอสราง

ที่ ผลการกอสราง ปริมาณงานที่ได, % หมายเหตุ / ความเห็น

1 งานโครงสราง * ปญหา-อุปสรรคและวิธีการแกไข *

2 งานสถาปตยกรรม
3 งานระบบตางๆ
4

5

6

7

8

9

10

ระยะเวลาตามสัญญา…720...วัน ตอสัญญาอีก…..-....วัน รวม..............วัน (เกินเวลาตามสัญญาถูกปรับวันละ.................บาท)
[1]   ขณะนี้งานดําเนินการไปแลว…628…….วัน   เหลือเวลา.…92...…วัน    เกิน.....-......วัน
[2]   ขณะนี้งานอยูในงวดที่…19…….สงมอบงานแลว……18…..งวด     จากงวดงานทั้งหมด...…24…..งวด

[4] จํานวนคนงานเฉลี่ยนวันละ  33 คน       เหตุที่ชากวาสัญญา เพราะ......มีการเปลี่ยนแปลงแกไขรายการกอสราง อื่นๆ

2.  การทดสอบ / ตรวจสอบวัสดุสําหรับการกอสราง

ที่ ผาน ไมผาน รายการตรวจสอบวัสดุ ผาน ไมผาน หมายเหตุ

3. สถิติการทํางาน    / :วันที่ฝนตก      1 :วันที่ทํางาน  X : วันหยุดราชการ ผูรับจางหยุดงาน   จํานวน....2........ วัน

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

(ลงชื่อ).. …………………..           วันที่  30 มิถุนายน 2554

    (นายชุมพล จันทรสม)
หัวหนาผูควบคุมงาน               ผูควบคุมงาน

[3]   ขณะนี้ดําเนินการไปได…61.55….% ของทั้งหมด           เปนไปตามสัญญา        เร็วกวาสัญญา…....วัน    /     ชากวา...90...วัน

งานระบบไฟฟา
งานระบบปรับอากาศ
อื่นๆ

รายการทดสอบวัสดุ

วันที่

วันที่ฝนตก
งานโครงสราง
งานดานสถาปตยกรรม
งานระบบประปา-สุขาภิบาล

800 180

100.00%
34.55%
25.26%

KKU-CM
GN-01(2)

ใบรายงานผลการกอสรางประจําเดือน 
มิถุนายน  2554

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน REV.00     25/01/2556



สญัญาจา้งเลขที� สธ  74/2551  ลงวนัที� 10 ตลุาคม  2551 วนัเริ�มสญัญา

งบประมาณคา่กอ่สรา้ง ระยะเวลา 720   วนั

อนุมัตใิหข้ยายเวลา วนั  สิ�นสดุสญัญา วนัที� 

โครงการ   กอ่สรา้งอาคารโรงพยาบาลสตัวแ์ละศนูยส์ขุภาพ 1 หลงั คณะสตัวแพทยศาสตร ์มหาวทิยาลยัขอนแกน่ ผูร้ับจา้ง บรษิทั  วรนทิศัน ์ จํากดั

รายการกอ่สรา้ง (ลา้นบาท) (%) (%) 

ของงาน

(ลา้นบาท)

1. หมวดงานเตรยีมการ ฯ 0.00 0.00
2. หมวดงานโครงสรา้ง (A+B) 92.69 45.48 98.75 91.526 44.91

2.1 งานเสาเข็มเจาะ 9.67 4.74 100 9.667 4.74

2.2 งานฐานราก 10.16 4.98 100 10.157 4.98

2.3 งานชั �น Basement 23.17 11.37 100 23.174 11.37

2.4 งานชั �น 1 24.70 12.12 100 24.703 12.12

2.5 งานชั �น 2 7.25 3.56 100 7.247 3.56

2.6 งานชั �น 3 5.20 2.55 100 5.197 2.55

2.7 งานชั �น 4 5.36 2.63 100 5.362 2.63

2.8 งานโครงหลังคา 7.18 3.52 84 6.020 2.95

3. หมวดงานสถาปัตยกรรม (A+B) 45.04 22.10 38.38 17.286 8.48

3.1 งานหลังคา 4.87 2.39 90.91 4.425 2.17

3.2 งานพื�นและตกแตง่ผวิพื�น 6.34 3.11 44.27 2.808 1.38

3.3 งานผนังและผวิผนัง 12.09 5.93 63.50 7.678 3.77

3.4 งานฝ้าเพดาน 2.30 1.13 2.09 0.048 0.02

3.5 งานประต-ูหนา้ตา่ง 6.53 3.21 19.64 1.283 0.63

3.6 งานบันได 0.45 0.22 6.77 0.030 0.01

3.7 งานสขุภัณฑ์ 2.98 1.46

3.8 งานสี 1.47 0.72

3.9 งานเบ็ดเตล็ด 8.02 3.93 12.64 1.013 0.50

4.  หมวดงานระบบตา่ง ๆ (A+B) 66.06 32.42 36.61 24.186 11.87

4.1 ระบบสขุาภบิาลอาคาร A 10.84 5.32 52.77  5.722 2.81

4.2 ระบบสขุาภบิาลอาคาร B 1.03 0.51 79.53 0.819 0.40

4.3 ระบบไฟฟ้าอาคาร A 21.27 10.44 45.97 9.775 4.80

4.4 ระบบไฟฟ้าอาคาร B 3.66 1.80 29.54 1.081 0.53

4.5 ระบบปรับอากาศอาคาร A 12.36 6.07 48.45  5.988 2.94

4.6 ระบบปรับอากาศอาคาร B 1.54 0.76 52.10  0.802 0.39

4.7 ระบบทอ่การแพทยอ์าคาร A 15.36 7.54

มลูคา่งานท ั�งส ิ�น 203.79 100.0 132.998 65.25

เดอืน

ผลงานกอ่สรา้งสะสม, % 0.0 1.15 7.02 10.86 14.68 20.05 24.86 34.68 44.00 47.46 48.5 49.67 51.80 54.55 57.31 57.78 59.98 61.55 65.25

ผลงานกอ่สรา้งจรงิ, % 0.0 1.15 5.87 3.84 3.82 5.37 4.81 9.82 9.32 3.46 1.04 1.17 2.13 2.75 2.76 0.47 2.20 1.57 3.70

3.2

คา่งานตามแผนงานสะสม 0 0 0 0 1.0 2.9 5.3 7.7 18.7 33.8 39.2 51.0 62.8 72.4 78.4 81.1 83.4 86.0 89.3 93.1 96.8 100

ม.ีค. เม.ย พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.
คา่งานตามแผนงาน 0 0 0 0 1.0 1.9 2.4 2.4 11 15.1 5.5 11.8 11.8 9.6 6.1 2.7 2.3 2.6 3.3 3.8 3.7
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REV.00     25/01/2556

บาท

ใบรายงานความคืบหนาของการกอสราง  ประจําเดือน 
มิถุนายน  2554

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน
203,790,000

11 ตลุาคม 2551

GN-01(3)
KKU-CM

แผนงานก่อสรา้ง

คา่งวดงานตามสญัญา
คา่งานตามแผนงาน

คา่งวดงานที�สง่มอบจรงิ

สัญญลักษณ์

ผลการทาํงานก่อสรา้งจรงิ

งวดที� 5

งวดที� 10

งวดที� 15

สิ �นสดุสญัญา 7 ธ.ค. 53



โครงการ สัญญาที่ ลงวันที่

ผูรับจาง ระยะเวลา วัน สิ้นสุดวันที่

วันที่ขอ : ประจําวันที่ .......................................................................

ชนิดของงาน :  งานโครงสราง   งานสถาปตยกรรม   งานระบบไฟฟา   งานระบบประปา    งานระบบเครื่องกล

เริ่ม แลวเสร็จ เริ่ม แลวเสร็จ

ขับเครื่องจักร กอ-ฉาบ กระจก

เหล็กเสริม กรรมกร สี

แบบหลอ กระเบื้อง โลหะ

คอนกรีต ฝา รวมทั้งหมด

ผูขออนุมัติ .............................. (............................................) ผูรับจาง/ผูรับมอบอํานาจแทนผูรับจาง  วันที่......................................

วิศวกรผูรับผิดชอบ....................................  (.............................................)   วันที.่........................................

ความเห็นผูควบคุมงาน              ไมอนุมัติ    อนุมัติใหดําเนินตามที่เสนอ

   อนุมัติใหดําเนินการเฉพาะ.............................................................................................................................................

เหตุผล..............................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ)............................................ผูควบคุมงาน    วันที่...............................................

หมายเหตุ  - การขออนุมัติทํางานจะตองจัดสงลวงหนากอน 16.00 น. เพื่อปฎิบัติงานวันถัดไป

 - เวลาทํางานปกติ วันจันทร - ศุกร  7.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 17.00 น.

 - วันเสาร-อาทิตยและวันหยุดราชการ  ใหเสนอเอกสารเพื่อการอนุมัติลวงหนา

.............................................................................................................

แผนการใชเครื่องจักร

.............................................................................................................

.............................................................................................................

ลําดับที่ ตําแหนง
ระยะเวลาทํางานปกติ

KKU-CM
GN-02
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ใบแจงรายการงานกอสรางประจําวัน

แผนการใชแรงงาน

ทํางานลวงเวลา

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน

รายละเอียดของงาน



โครงการ กอสรางอาคารเรียนรวมคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง สัญญาลงวันที่  7 พ.ย. 2554 เวลากอสราง วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง..................วัน 

รายละเอียดชนิดของงานกอสราง  ประกอบดวย     งานโครงสราง   งานสถาปตยกรรม   งานระบบไฟฟา   งานระบบประปา    งานระบบเครื่องกล   งานอื่นๆ

คน

ทาํงาน/วนั 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

(ลงชื่อ)                            (.........................................)   วิศวกรโครงการ/วิศวกรควบคุมงาน ของผูรับจาง อนุมัติ ................................ผูควบคุมงาน

(ลงชื่อ)                            (.........................................)   ผูรับจาง/ ผูไดรับมอบอํานาจแทนผูรับจาง วันที่......................................

ลําดับ
แผนการทํางานระหวางวันที่ ....................เดือน..........................................................

800
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ใบแจงแผนงานกอสรางประจําสัปดาห

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน

รายละเอียดงานกอสราง



โครงการ กอสรางอาคารเรียนรวม คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง เลขที่สัญญา สธ 108/2554 

ลงวันที่  7 พฤศจิกายน 2554 เวลากอสราง วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง วัน สิ้นสุดวันที่ 14 กรกฎาคม 2557

ประจําวันที่    8 พฤศจิกายน 2554   เวลาทํางาน เวลาปกติ ลวงเวลาหรือวันหยุด
 ผูจัดการ
 วิศวกร
 สถาปนิก
 สํารวจ
 เขียนแบบ
 หัวหนางาน
 พัสดุ
ธุรการ
 รวม
คนงาน
 ขับเครื่องจักร
 เหล็กเสริม
 แบบหลอ
 คอนกรีต
 กอ-ฉาบ
 กระเบื้อง
 ผนังกระจก
 โลหะ
 ฝา
 สี
 กรรมกร

เหตุการณพิเศษ / หมายเหตุ  .....................................................................................................................  อื่น ๆ
.................................................................................................................................................................... รวม

รวมทั้งสิ้น

ทางหางฯ ไดทําการกอสรางตามรายการตางขางตน ๆ จริง
(ลงชื่อ)....................................................(.........................................) วิศวกรโครงการ/วิศวกรควบคุมงาน ของผูรับจาง
(ลงชื่อ)....................................................(.........................................) ผูรับจาง/ ผูไดรับมอบอํานาจแทนผูรับจาง

ผูควบคุมงานกอสรางของมหาวิทยาลัยขอนแกน (คําสั่ง มข.ที่ 6950/2554 ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2554)
(ลงชื่อ)....................................................(นายชุมพล จันทรสม) หัวหนาผูควบคุมงาน
(ลงชื่อ)....................................................(นายวัชร พัฒนาวิวัฒนพร) ควบคุมงานระบบโครงสราง
(ลงชื่อ)....................................................(นางสาวโสภิดา พิมพาเพียร) ควบคุมงานระบบสถาปตยกรรม
(ลงชื่อ)....................................................(นายบุญสม เกษแกวกาญจน) ควบคุมงานระบบสุขาภิบาล
(ลงชื่อ)....................................................(นายยงยุทธ นาสมสรอย) ควบคุมงานระบบไฟฟา
(ลงชื่อ)....................................................(นายพรศิริ โพธิ์ศรี) ควบคุมงานระบบเครื่องกลและปรับอากาศ
(ลงชื่อ)....................................................(นางสาวสุภาวดี สิมหลา) ผูชวยควบคุมงานระบบสถาปตยกรรม

เว
ลา

ทํา
งา

น

สภ
าพ

อา
กา

ศ

%
ลําดับ รายการ/ประเภทงาน

บริเวณ
พิกัด ระดับ

เครื่องจักร และวัสดุ
เสร็จ

คณะทํางาน

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน
ใบบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมประจําวัน
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โครงการ เลขท่ีสัญญา สธ ……./……………….

ลงวันท่ี เวลากอสราง วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง วัน สิ้นสุดวันที…่……………………………

1 เร่ือง         การขออนุมัติวัสดุสําหรับงานกอสราง การขออนุมัติ Shop Drawing   การขออนุมัติอื่น ๆ

(1) เหตุผล/สิ่งที่สงมาดวย (2) รายการและขอกําหนดตามสัญญา

(ลงชื่อ)                             ผูรับจาง

      (....................................) วันท่ี.............................

บริษัท / หจก.......................................

2 ความเห็นผูควบคุมงาน 3 ความเห็นผูออกแบบ

(ชื่อ....................................................หนวยงาน.............................) (ชื่อ........................................................หนวยงาน.............................)

เรียน ผูออกแบบ............................................... เรียน            หัวหนาผูควบคุมงาน      ผูควบคุมงาน
____________________________________ ผลการพิจารณาการขอใช
____________________________________ อนุมัติตามที่เสนอ
____________________________________ ใหดําเนินการแกไข_______________________
____________________________________ ________________________________________
____________________________________ ________________________________________

จึงเรียนมาเพื่อโปรด ________________________________________

พิจารณา จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดําเนินการตอไป

อนุมัติการขอใช (ลงชื่อ)                             ผูออกแบบ
(ลงชื่อ)                                   (..................................) วันท่ี............................

      (.......................................) วันท่ี..................... 5    เรียน ผูอํานายการกองอาคารและสถานที่
หวหนาผูควบคุมงาน        ผูควบคุมงาน รับทราบ

4   เรียน ประธานกรรมการตรวจการจาง อนุมัติตามเสนอ

(.....................................................................) โปรดพิจารณาดําเนินการตอไป

    ที่ ศธ.  0514.1.6.1/…….... วันท่ี........../............/.......... ________________________________________
________________________________________ ________________________________________
________________________________________ ________________________________________
________________________________________ (ลงชื่อ)                             ประธานกรรมการตรวจการจาง
________________________________________ (.......................................)
________________________________________ วันท่ี............................

จึงเรียนมาเพื่อโปรด 6   เรียน หัวหนางานกอสราง 

พิจารณา ทราบ เพื่อโปรดสําเนาแจงผูที่เกี่ยวของ

(ลงชื่อ)                             (ลงชื่อ)                             
      (.......................................) วันท่ี..................... (.......................................)

หวหนาผูควบคุมงาน        ผูควบคุมงาน ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่
วันท่ี............................

KKU-CM
GN-05

REV.01  17/11/2560

ใบรายงานการขอใชวัสดุและการขออนุมัติ Shop Drawing
กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน



โครงการ กอสรางอาคารเรียนรวม คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง เลขท่ีสัญญา สธ 108/2554 
ลงวันที่  7 พฤศจิกายน 2554 เวลากอสราง 800 วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง วัน สิ้นสุดวันที่ 14 กรกฎาคม 2557

1 เรื่อง   การขอคําวินิจฉัยปญหางานกอสราง

 คําชี้แจง  แบบขยาย       รายละเอียดปญหาที่ขอคําวินิจฉัย    อื่น ๆ ...................................

เหตุผล/สิ่งที่สงมาดวย

(ลงชื่อ)                             ผูขอคําวินิจฉัย
    (....................................) วันที.่............................

2 ความเห็นผูควบคุมงาน
เรียน ผูออกแบบ...............................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดใหคําวินิจฉัย หากการวินิจฉัยมีการเปลี่ยนแปลงรายการกอสรางก็ใหประมาณการงานลดงานเพิ่มดวย

(ลงชื่อ)                             ผูควบคุมงาน/หวหนาผูควบคุมงาน
        (....................................) วันที.่............................

3 การชี้แจงของผูออกแบบ (การวินิจฉัย)
เรียน ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่

ใหดําเนินการตามแบบ/เอกสารแนบทาย
ใหดําเนินการดังนี้

โดย ไมมีการเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการ ไมมีการเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการ
มีปริมาณงานลด-เพิ่มตามเอกสารที่แนบ

(ลงชื่อ)                             ผูออกแบบ
        (....................................) วันที.่............................

4   เรียน หัวหนางานกอสรางและซอมบํารุง

เพื่อโปรดแจงผูที่เกี่ยวของ
(ลงชื่อ)                             

(.......................................)
ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่
วันที.่...........................

180
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ใบรายงานการขอคําวินิจฉัยจากผูออกแบบ
กองอาคารและสถานท่ี มหาวิทยาลัยขอนแกน



ส่วนราชการ   กองอาคารและสถานที�   งานก่อสรา้งและซอ่มบาํรุง   โทร 42379, 42460

ที�  ศธ.0514.1.6.1/........................ วนัที�   เมษายน   2553
เรื�อง    ขอสง่รายงานผลการทาํงานนอกเวลาราชการ (กส.08)  สธ.  74/2551      ประจาํเดือน    มีนาคม   2553

เรียน    ผูอ้าํนวยการกองอาคารและสถานที�

               ดว้ยโครงการ    ก่อสรา้งอาคารโรงพยาบาลสตัวแ์ละศนูยส์ขุภาพ  คณะสตัวแพทยศาสตร ์ มหาวิทยาลยัขอนแก่น
สธ. 74/2551  ลงวนัที�  10  ตลุาคม  2551 วงเงิน  203,790,000  บาท ( สองรอ้ยสามลา้นเจ็ดแสนเกา้หมื�นบาทถว้น ) 
ก่อสรา้งโดย   บรษัิท  วรนิทศัน ์ จาํกดั
จากผลการดาํเนินงานก่อสรา้งของโครงการ พบว่าผูร้บัจา้งไดท้าํงานนอกเวลาราชการ  จาํนวน 6 วนั
รายละเอียดตามแบบรายงานการทาํงานนอกเวลาราชการ พรอ้มสาํเนาที�แนบมาพรอ้มกนันี� ประกอบดว้ย

(1)  การทาํงานในวนัหยดุราชการ           จาํนวน 6 วนั
(2)  การทาํงานนอกเวลาราชการ            จาํนวน 0 วนั

              รวมจาํนวน 6 วนั
รวมเป็นเงินจาํนวน บาท

( )

             ในการทาํงานนอกเวลาราชการ   ตามสญัญาจา้งไดก้าํหนดรายละเอียดและเงื�อนไขใหผู้ร้บัจา้งตอ้งจ่ายเงินคา่ตอบแทน
การควบคมุงานใหแ้ก่ผูค้วบคมุงานของมหาวิทยาลยั  ผูค้วบคมุงานก่อสรา้งไดต้รวจสอบเอกสารเรยีบรอ้ยแลว้ จงึขอสง่เอกสาร
เพื�อเป็นหลกัฐานเรยีกเก็บเงินคา่ตอบแทนการคมุงานจากผูร้บัจา้งตอ่ไป

             จงึเรยีนมาเพื�อโปรดพจิารณาดาํเนินการตอ่ไป

(ลงชื�อ)………………………………………..

   หวัหนา้ผูค้วบคมุงาน         ผูค้วบคมุงาน
เรยีน  : บรษัิท  วรนิทศัน ์ จาํกดั

              เพื�อโปรดนาํเงินมาชาํระตามจาํนวนเงินขา้งตน้    ที�งานเงนิรายได ้ กองคลงั  อาคารสริิคณุากร
(ลงชื�อ)……………………………………….

(นายชมุพล  จนัทรสม)
   หวัหนา้ผูค้วบคมุงาน         ผูค้วบคมุงาน

ผูร้บัจา้ง  :  ทราบ และไดร้บัเอกสารแลว้
(ลงชื�อ)……………………………………….วนัที�…………………………

(…………………………………….)

งานเงนิรายได ้ :   เรยีน ผูอ้าํนวยการกองอาคารและสถานที�
ผูร้บัจา้งไดช้าํระเงนิเป็นจาํนวน____________________บาทแลว้ ตามใบเสร็จรบัเงนิ  เลขที�___________เล่มที�__________
(ลงชื�อ)……………………………………….วนัที�…………………………

(………………………..…………...)

KKU-CM
ใบรายงานการทํางานนอกเวลาราชการ
กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน

หนึ�งพนัแปดรอ้ยบาทถว้น

(นายชมุพล  จนัทรสม)

1,800.00
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โครงการ กอสรางอาคารเรียนรวม คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง เลขที่สัญญา สธ 108/2554 
ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2554 เวลากอสราง  800 วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง  180 วัน สิ้นสุดวันที่ 14 กรกฎาคม 2557

(1) ทางหาง ฯ จะทํางานกอสรางสวนตาง ๆ ของโครงการในวันหยุดราชการ  ตั้งแตเวลา...08.00 น..'ถึงเวลา…17.00..น.  

ของงานกอสรางในระดับ/ชั้นที่.....…..................ตามรายละเอียดดังนี้
   งานเจาะเสาเข็ม    งานมุงหลังคา    งานติดต้ังบานประต-ูหนาตาง
   งานไมแบบและค้ํายัน    งานติดต้ังฝาเพดาน    งานระบบไฟฟา
   งานเหล็กเสริมคอนกรีต    งานผนัง    งานระบบประปา-สุขาภิบาล
   งานคอนกรีต    งานทาสี    งานติดต้ังวงกบประต-ูหนาตาง
   งานโครงเหล็ก    งานระบบปรับอากาศ    งานติดต้ังผิวพื้น
   งานติดต้ังโครงหลังคา    งานติดต้ังลีฟท/อุปกรณ     งานดินคันทาง
   งานรองพื้น/พื้นทาง    งานผิวจราจร     งานอื่น ๆ...............................กอสรางสํานักงานสนาม

(2) ทางหาง ฯ ขอแจงวันที่จะทํางานกอสรางในวันหยุดราชการ  ดังตอไปนี้

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

(ลงชื่อ)............................................. วันที่ …………………….
(                               ) ผูรับจาง/ ผูไดรับมอบอํานาจแทนผูรับจาง

อนุญาตใหทํางานไดตามที่ขอ
อนุญาตใหทํางานไดเฉพาะ

ไมอนุญาตใหทํางาน (เหตุผล)

(ลงชื่อ).................................................. วันที.่.................................
(นายวัชร พัฒนาวิวัฒนพร)     หัวหนาผูควบคุมงาน,       ผูควบคุมงาน

สรุปผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ที่ผูรับจางไดปฏิบัติจริงดังนี้

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

   ผูรับจางไดทํางานในวันหยุดราชการทั้งหมดจํานวน...................วัน  
(ลงชื่อ).................................................. วันที.่..............................

(นายวัชร พัฒนาวิวัฒนพร)     หัวหนาผูควบคุมงาน,       ผูควบคุมงาน

หมายเหตุ

1.  ใหผูรับจางกรอกรายละเอียดคําขออนุญาตทํางานลวงเวลาจํานวน 3 ชุดเพื่อใหผูควบคุมงานตรวจสอบ อนุญาตหรือไมอนุญาต
แลวสงสําเนาคืนผูรับจาง  1  ชุด

2.  ผูรับจางจะตองรับผิดชอบคาใชจายในการทํางานนอกเวลาราชการของผูควบคุมการกอสราง  ตามอัตราที่กําหนดในสัญญาจาง
3.  ใหผูควบคุมงานสงรายงานผลการดําเนินงานจํานวน  2  ชุด  ที่กองอาคารและสถานที่ภายในวันที่  10  ของเดือนถัดไป  

กรณีการสงมอบงานงวดสุดทายใหสงรายงานในวันตรวจรับงาน
4.  การขออนุญาต  และการอนุญาตของผูควบคุมงานจะตองกระทํากอนการดําเนินการกอสราง
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KKU-CM
GN-07(2)ใบรายงานผลการทํางานนอกเวลาราชการ (วันหยุดราชการ)

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน REV.00     25/01/2556



โครงการ กอสรางอาคารเรียนรวม คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง เลขที่สัญญา สธ 108/2554 
ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2554 เวลากอสราง  800 วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง  180 วัน สิ้นสุดวันที่ 14 กรกฎาคม 2557

(1) ทางหาง ฯ จะทํางานกอสรางสวนตาง ๆ ของโครงการนอกเวลาราชการตั้งแตเวลา..................น. ถึงเวลา…................น.  

ของงานกอสรางในระดับ/ชั้นที่.....…..................ตามรายละเอียดดังนี้
   งานเจาะเสาเข็ม    งานมุงหลังคา    งานติดต้ังบานประต-ูหนาตาง
   งานไมแบบและค้ํายัน    งานติดต้ังฝาเพดาน    งานระบบไฟฟา
   งานเหล็กเสริมคอนกรีต    งานผนัง    งานระบบประปา-สุขาภิบาล
   งานคอนกรีต    งานทาสี    งานติดต้ังวงกบประต-ูหนาตาง
   งานโครงเหล็ก    งานระบบปรับอากาศ    งานติดต้ังผิวพื้น
   งานติดต้ังโครงหลังคา    งานติดต้ังลีฟท/อุปกรณ     งานดินคันทาง
   งานรองพื้น/พื้นทาง    งานผิวจราจร     งานอื่น ๆ...............................กอสรางสํานักงานสนาม

(2) ทางหาง ฯ ขอแจงวันที่จะทํางานกอสรางลวงเวลา    ดังตอไปนี้

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

(ลงชื่อ)............................................. วันที่ …………………….
(                               ) ผูรับจาง/ ผูไดรับมอบอํานาจแทนผูรับจาง

อนุญาตใหทํางานไดตามที่ขอ
อนุญาตใหทํางานไดเฉพาะ............................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
ไมอนุญาตใหทํางาน (เหตุผล)........................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ).................................................. วันที.่.................................
(นายวัชร พัฒนาวิวัฒนพร)     หัวหนาผูควบคุมงาน,        ผูควบคุมงาน

สรุปผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ที่ผูรับจางไดปฏิบัติจริงดังนี้

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

   ผูรับจางไดทํางานลวงเวลาทั้งหมดจํานวน...................วัน    
(ลงชื่อ).................................................. วันที.่..............................

(นายวัชร พัฒนาวิวัฒนพร)     หัวหนาผูควบคุมงาน,        ผูควบคุมงาน

หมายเหตุ

1.  ใหผูรับจางกรอกรายละเอียดคําขออนุญาตทํางานลวงเวลาจํานวน 3 ชุดเพื่อใหผูควบคุมงานตรวจสอบ อนุญาตหรือไมอนุญาต
แลวสงสําเนาคืนผูรับจาง  1  ชุด

2.  ผูรับจางจะตองรับผิดชอบคาใชจายในการทํางานนอกเวลาราชการของผูควบคุมการกอสราง  ตามอัตราที่กําหนดในสัญญาจาง
3.  ใหผูควบคุมงานสงรายงานผลการดําเนินงานจํานวน  2  ชุด  ที่กองอาคารและสถานที่ภายในวันที่  10  ของเดือนถัดไป  

กรณีการสงมอบงานงวดสุดทายใหสงรายงานในวันตรวจรับงาน
4.  การขออนุญาต  และการอนุญาตของผูควบคุมงานจะตองกระทํากอนการดําเนินการกอสราง
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KKU-CM
GN-07(3)ใบรายงานผลการทํางานนอกเวลาราชการ (ลวงเวลา)

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน REV.00     25/01/2556



โครงการ  กอสรางอาคารเรียนรวมคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง  สัญญา สธ 108/2554 ลงวันท่ี 7 พฤศจิกายน 2555

ผูรับจาง  บริษัท แสตนดารดเพอรฟอรแมนซ จําดัด  ระยะเวลา  800 วัน  สิ้นสุดสัญญา  วันที่ 15 มกราคม 2557

เอกสารขอสงมอบงาน      ขอสงมอบงวดท่ี  3, 4 และ 5   งวดงานทั้งหมด   22  งวด 

            ตามหนังสือเลขที่   J135-Pay-003/2555  ลงวันที่  29  สิงหาคม  2555

ผลงานตาม ผลงานที่

งวดงาน ทําไดจริง ไมผาน

   เรียน  ประธารกรรมการรวจการจาง

          คณะผูควบคุมงานกอสราง  ไดตรวจสอบผลงานกอสรางของผูรับจางแลว  ไดผลงาน

ยังไมครบถวนถูกตองตามรายการในงวดงาน  (ระบ)ุ....................................................................................................

ครบถวนและถูกตองตามรายการในงวดงานแลว   ตั้งแตวันท่ี.......................................................................................

             จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณานัดตรวจรับงานตอไป   บันทึกเพิ่มเติม

   ลงช่ือ.......................................  นายชุมพล  จันทรสม หัวหนาผูควบคุมงาน

   ลงช่ือ.......................................  นายวัชร  พัฒนาวิวัฒนพร ผูควบคุมงานโครงสราง

   ลงช่ือ........................................ นางสาวโสภิดา  พิมพาเพียร ผูควบคุมงานสถาปตยกรรม

   ลงช่ือ........................................ นายบุญสม  เกษแกวกาญจน ผูควบคุมงานระบบประปาฯ

   ลงช่ือ........................................ นายยงยุทธ  นามสมสรอย ผูควบคุมงานระบบไฟฟา

   ลงช่ือ........................................ นายพรศิริ  โพธิ์ศรี ผูควบคุมงานระบบเครื่องกล

   ลงช่ือ........................................ นางสาวสุภาวดี  สิมหลา ผูชวยผูควบคุมงานสถาปตยฯ

   ลงช่ือ........................................ นายเจริญ  มางจันดีอุดม ผูชวยผูควบควบคุมงาน

หมายเหตุรายละเอียดของงาน

ใบรายงานการตรวจผลงานกอสราง
กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน

KKU-CM
GN-08(1)

REV.00     25/01/2556

รายละเอียดผลงานงวดที่  3  ตามสัญญา

ผาน
ลําดับท่ี

ความถูกตองของงาน



โครงการ กอสรางวงเวียนชั่วคราวถนนสาย 2  มหาวิทยาลัยขอนแกน เลขที่สัญญา สธ 18/2554 
ลงวันที่  29  ตุลาคม  2553 เวลากอสราง 120 วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง - วัน สิ้นสุดวันที่ 26 กุมภาพันธ 2554

เรื่อง  บันทึกการสั่งหยุดงาน และการสั่งใหเริ่มเขาทํางาน

เรียน ผูควบคุมการกอสราง
ผูรับจางกอสราง
ไดตรวจสอบการดําเนินการกอสราง   พบวามีปญหาตาง ๆ  ดังนี้

ดวยโครงการกอสราง  ไดรวมกันทดลองโดยปรับเปลี่ยนและแกไขวงเวียนเพื่อใหมีขีดความสามารถรองรับระบบการจราจร
บนถนนจริงที่เหมาะสมสําหรับวงเวียนที่จะทําการกอสราง  จากผลการทดลองจําเปนจะตองเพิ่มงานกอสรางและลดงาน
กอสรางสวนที่มีความสําคัญนอย  ขณะนี้อยูในระหวางดําเนินการขออนุมัติแกไขสัญญา  จึงใหหยุดงานกอสรางไวกอน
ตั้งแตวันที่  18  ธันวาคม  2553  เปนตนไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการแกไขตอไป

(ลงชื่อ)............................................ ผูตรวจสอบ
(นายชุมพล  จันทรสม) ตําแหนง  วิศวกรผูควบคุมงานกอสราง

วันที่   18  ธันวาคม  2553

(2) รับทราบ (5) เรียน อธิการบดี
ไดรับเอกสารแลว เพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบจะไดดําเนินการตอไป

อื่นๆ
(ลงชื่อ)............................................
(...............................................)
วันที.่.................................................. (ลงชื่อ)............................................

(3) เรียน ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่ (...............................................)
เพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป ประธานกรรมการตรวจการจาง

(ลงชื่อ)............................................ วันที.่...........................................
(...............................................) (6) เห็นชอบดําเนินการตอไปตามเสนอ
ตําแหนง……………………………. อื่นๆ
วันที.่...................................................

(4) เรียน ประธานกรรมการตรวจการจาง (ลงชื่อ)............................................
เพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป (...............................................)
อื่นๆ วันที.่...........................................

(7) เรียน หัวหนางานกอสรางและซอมบํารุง
แจงผูเกี่ยวของ
อื่นๆ

(ลงชื่อ)............................................ (ลงชื่อ)............................................
(...............................................) (...............................................)
ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่ ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่
วันที.่................................................... วันที.่........................................

KKU-CM
GN-08(2)

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน

ใบบันทึกการตรวจงานกอสราง
REV.00     25/01/2556



สวนราชการ     กองอาคารและสถานที่ งานกอสรางและซอมบํารุง  โทร 42379, 42460

ที่   ศธ.  0514.1.6.2/……. วันที่

เรื่อง การรายงานผลการกอสรางวันครบกําหนดงวดงานกอสรางตามสัญญา  ประจํางวดงานที.่...................

เรียน คณะกรรมการตรวจการจาง ผาน ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่

 โครงการ......................................................................................................................................................

เลขที่สัญญา สธ....................ลงวันที่ .......................................วงเงินกอสราง.........................................................................

ผูรับจางกอสราง.................................................................................................................................................................

บัดนี้ไดถึงวันครบกําหนดแลวเสร็จตามสัญญาของงานงวดที่........................กําหนดแลวเสร็จในวันที่.............................................

ผลปรากฎวาผูรับจางไดทํางานกอสรางไดผลงานตามงวดงานที่ระบุในสัญญา ณ วันครบกําหนดงวดงานกอสรางขางตน  ดังตอไปนี้

ลําดับที่

จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป :

: ...../........./...........

(ลงชื่อ)....................................... : ...../........./...........

(.........................................) : ...../........./...........

( ) หัวหนาผูควบคุมงาน  ( ) ผูควบคุมงาน : ...../........./...........

เรียน คณะกรรมการตรวจการจาง : ...../........./...........

เพื่อโปรดทราบ : ...../........./...........

(ลงชื่อ)....................................... วันที่......................... : ...../........./...........

(..........................................) : ...../........./...........

ผูอํานวยการกองอาคารและสถานที่ : ...../........./...........

(หมายเหตุ : ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ : ...../........./...........

73(4) เมื่อถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดกําหนดใหผูควบคุมงานรายงาน : ...../........./...........

ผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไมใหคณะกรรมการ : ...../........./...........

ตรวจการจางทราบภายใน 3 วันทําการนับจากวันถึงกําหนดนั้น ๆ) : ...../........./...........

  กรกฎาคม  2555

เอกสารรายงานวันครบกําหนดงวดงาน
KKU-CM
GN-08(3)

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน REV.00     25/01/2556

คณะกรรมการตรวจการจางรับทราบ

( ลงชื่อ) วัน / เดือน / ป

รายการกอสรางตามสัญญาของงานงวดที่................ ผลงานตามสัญญา (%) ผลงานที่แลวเสร็จ (%)



1. วันที�สง่งานงวดสดุทา้ย

2. ครบ 90 วัน นับจากสง่งานงวดสดุทา้ย

3. วันที�ผูร้ับจา้งขอเงนิชดเชย

4. ผูร้ับจา้งขอเงนิชดเชยภายใน 90 วันนับแตส่ง่มอบ

แบบฟอรม์  การคํานวณเงนิเพิ�มหรอืลดคา่งานกอ่สรา้งตามสัญญาแบบปรับราคาได ้ (คา่  K)  สําหรับสัญญาแบบเหมารวม  (Lump  Sum)     งานงวดสดุทา้ย
กรม   มหาวทิยาลัยขอนแกน่   กระทรวงศกึษาธกิาร วันที�เปิดซองประกวดราคา/เสนอราคา
โครงการกอ่สรา้งอาคารโรงพยาบาลสัตวแ์ละศนูยส์ขุภาพ  1  หลัง เลขที�สัญญ สธ 74/2551 ลงวันที� 10 ตลุาคม 2551 คา่งานทั �งสัญญา 203,790,000   
ผูร้ับจา้ง   บรษัิท  วรนทิัศน ์ จํากัด สัญญาเริ�มตน้ 11 ต.ค. 51 สิ�นสดุสัญญา 30 ก.ย. 53 ตอ่อายสุัญญา 209 วัน สิ�นสดุสัญญา 7 พ.ค. 54

คา่งาน จํานวนคา่งาน หักคา่งานที� คา่งานที�ได ้ สตูร เพิ�มขึ�น/ลดลง

งวดที� วัน/เดอืน/ปี รายการ จํานวนเงนิ ที�สง่มอบแตล่ะ ไมอ่ยูใ่นขา่ย รับการพจิารณา คา่ K คา่ K K+4% คดิเป็นเงนิ หมายเหตุ
บาท งวด (บาท) ไดร้ับคา่ K คา่ K มคีา่ (บาท)

1 25 ม.ีค. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 5,094,750     5,094,750    -                5,094,750     K1 0.894 0.934 336,253.50-     
2 07 เม.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 8,151,600     8,151,600    -                8,151,600     K1 0.889 0.929 578,763.60-     
3 04 พ.ค. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 8,151,600     8,151,600    -                8,151,600     K1 0.888 0.928 586,915.20-     
4 27 พ.ค. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 8,151,600     8,151,600    -                8,151,600     K1 0.888 0.928 586,915.20-     
5 24 ม.ิย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 8,151,600     8,151,600    -                8,151,600     K1 0.888 0.928 586,915.20-     
6 14 ก.ค. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.897 0.937 385,163.10-     
7 20 ก.ค. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.897 0.937 385,163.10-     
8 01 ก.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.913 0.953 287,343.90-     
9 01 ก.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.913 0.953 287,343.90-     
10 02 ก.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.913 0.953 287,343.90-     
11 14 ก.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.913 0.953 287,343.90-     
12 21 ก.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.913 0.953 287,343.90-     
13 25 ก.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.913 0.953 287,343.90-     
14 04 พ.ย. 52 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.905 0.945 336,253.50-     
15 13 ม.ค. 53 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.899 0.939 372,935.70-     
16 25 ม.ีค. 53 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.900 0.940 366,822.00-     
17 30 ม.ีค. 53 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.900 0.940 366,822.00-     
18 11 พ.ค. 53 ดตูามเอกสารการสง่งาน 6,113,700     6,113,700    -                6,113,700     K1 0.910 0.950 305,685.00-     
19 30 ก.ค. 53 ดตูามเอกสารการสง่งาน 10,189,500   10,189,500   -                10,189,500    K1 0.904 0.944 570,612.00-     
20 13 ก.ย. 53 ดตูามเอกสารการสง่งาน 10,189,500   10,189,500   -                10,189,500    K1 0.913 0.953 478,906.50-     
21 07 ต.ค. 53 ดตูามเอกสารการสง่งาน 16,303,200   16,303,200   -                16,303,200    K1 0.913 0.953 766,250.40-     
22 25 ม.ค. 54 ดตูามเอกสารการสง่งาน 16,303,200   16,303,200   -                16,303,200    K1 0.932 0.972 456,489.60-     
23 21 ก.พ. 54 ดตูามเอกสารการสง่งาน 16,303,200   16,303,200   -                16,303,200    K1 0.933 0.973 440,186.40-     
24 03 พ.ค. 54 ดตูามเอกสารหนา้ 2-3 17,322,150   17,322,150   8,500,678.33  8,821,472     K1 0.948 0.988 105,857.66-     

รวมเป็นเงนิทั �งสิ�น 203,790,000 203,790,000 -                117,179,250  9,736,973.06-  

(ลงชื�อ) หัวหนา้ผูค้วบคมุงาน (ลงชื�อ) หัวหนา้หน่วยควบคมุการกอ่สรา้ง

(นายชมุพล  จันทรสม)    ผูคํ้านวณ  โทรศัพท ์ 0 4320 2339  ตอ่ 12070

ตําแหน่ง  วศิวกรโยธาชํานาญการพเิศษ (ลงชื�อ) หัวหนา้งานกอ่สรา้ง

วันที� 13 มถินุายน 2554

(ลงชื�อ) ผูอํ้านวยการกองอาคารและสถานที�

KKU-CM

4 สงิหาคม 2551

ใบคํานวณเงินเพิ่มหรือลดคางานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได
กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน

GN-09

(นายชมุพล  จันทรสม)

(นายชบุศร ทัศนขนษิฐากลุ)

REV.00     01/10/2555

สง่งาน/ครั �งที� การคํานวณคา่ K

ผูต้รวจสอบ

(นายสพุงษ์  ศรตีาแสน)



โครงการ กอสรางอาคารเรียนรวม คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1 หลัง เลขที่สัญญา สธ 108/2554 
ลงวันที่  7 พฤศจิกายน 2554 เวลากอสราง 800 วัน อนุมัติขยายเวลากอสราง  180 วัน สิ้นสุดวันที่ 14 กรกฎาคม 2557

ตรวจสอบวันที่
ตรวจสอบครั้งที่

(ลงชื่อ)........................................ผูตรวจสอบ
(............................................)

วันที.่.....................................................

ความเห็นของผูควบคุมงาน ผูรับจางรับทราบ
            ใหดําเนินการตอได ผูรับจางไดแกไขรายการตาง ๆ แลว
             ใหแกไขรายการตามที่ระบุในหมายเหตุกอนดําเนินการขั้นตอไป    ลงชื่อ.............................................ผูรับจาง
              ........................................................................................................................................................      วันที่....................................................
...............................................................................................................................................................................ผูรับจางไดแกไขรายการตาง ๆ เรียบรอยแลว
...............................................................................................................................................................................อนุญาตใหดําเนินงานขั้นตอไป

ลงชื่อ.............................................ผูควบคุมงาน ลงชื่อ.............................................ผูควบคุมงาน
      วันที่............................................................       วันที่............................................................

KKU-CM
GN-10

ใบรายงานการตรวจสอบ
งาน.………………………………………..

กองอาคารและสถานที่ มหาวิทยาลัยขอนแกน REV.00     01/10/2555

ลําดับ

หมายเหตุ

การตรวจงาน
ผาน ไมผาน

ผลการตรวจสอบรายการตรวจสอบ
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